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VERSIÓN DE TRD QUE APLICA















INSTRUCTIVO:

· TRANSFERENCIA: Consignar el año en que se hace efectiva la transferencia al Archivo Central
· SECCIÓN: Consignar el código y el nombre de la unidad administrativa de la cual depende la oficina productora de los documentos
· SUBSECCIÓN: Consignar el nombre de la dependencia productora de los documentos
· SERIE: Consignar el código y el nombre de la serie documental que se conserva en esta unidad de conservación
· SUBSERIE: Consignar el código y el nombre de la serie documental que se conserva en esta unidad de conservación
· CARPETAS: Consignar en números el correlativo según el rango de las carpetas que se encuentran en la unidad de conservación (caja) (Ej: 1 a la 12)  Siempre inicia con el número (1)
· SIGNATURA TOPOGRÁFICA ARCHIVO CENTRAL: Este dato se registra en Archivo Central, una vez que las unidades de conservación se encuentren en el sitio definitivo, consignando en números el número del depósito, el número del estante y el número de la caja.
· VERSIÓN DE TRD QUE APLICA: Consignar en números el año de aprobación (versión) de la TRD que aplica
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