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1. DESARROLLO

Esta guia ha sido adaptada de los lineamientos publicados por el DANE, para documentar la metodologia de
operaciones estadisticas tipo censo y encuesta, muestreo probabilistico, muestreo no probabilistico, derivada y
aprovechamiento de registro administrativo, segun los requisitos de la Norma Técnica de Calidad del Proceso
Estadistico-NTCPE 1000/2017 o sus versiones posteriores.

Para desarrollar esta guia se debe consultar el documento: DANE, 2020. “Lineamientos para el Proceso Estadistico
en el Sistema Estadistico Nacional, version 2’ publicado en el link
https://www.sen.gov.coffiles/sen/normatividad/Lineamientos Proceso Estad%C3%ADstico v2.pdf, donde se
encontraré el lineamiento detallado para cada uno de los items que relaciona la estructura de este documento; y para
ampliar el desarrollo de la fase 2 de esta guia se debe consultar el documento: DANE, 2020. “Guia para la elaboracion
del documento metodoldgico de operaciones estadisticas”, publicado en el link
https://www.sen.gov.coffiles/sen/lineamientos/Guia Documento Metodol%C3%B3gico.pdf

A continuacion, se muestra la estructura de la guia a elaborar,

1. INTRODUCCION

1.1. FASE 1. DETECCION Y ANALISIS DE NECESIDADES

1.1.1. Identificar necesidades

1.1.2. Consulta y confirmacion de necesidades
1.1.3. Definicion de objetivos

1.1.4. ldentificacion de conceptos

1.1.5. Comprobacion de la disponibilidad de datos
1.1.6. Exploracion de la metodologia estadistica

1.1.7. Plan General

1.2. FASE 2. DISENO



https://www.sen.gov.co/files/sen/normatividad/Lineamientos_Proceso_Estad%C3%ADstico_v2.pdf
https://www.sen.gov.co/files/sen/lineamientos/Guia_Documento_Metodol%C3%B3gico.pdf
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1.2.1. Disefio tematico

1.2.2. Diseiio estadistico

1.2.3. Diseiio de la recoleccion/ acopio’
1.2.4. Disefo del procesamiento y analisis
1.2.4.1.  Diseio del procesamiento
1.2.4.2. Disefo del anélisis

1.2.5. Disefio de la difusion/ comunicacion

1.2.6. Disefo de los sistemas de produccion y de los flujos de trabajo

1.3. FASE 3. CONSTRUCCION

1.3.1. Construccion del marco estadistico y seleccion de la muestra

1.3.2. Construccion de instrumentos de recoleccion/ acopio

1.3.3. Construccion o mejora de componentes para el procesamiento y analisis
1.3.4. Construccion o mejora2 de componentes de difusion/ comunicacion
1.3.5. Configuracion de flujos de trabajo

1.3.6. Pruebas al sistema de produccion

1.3.7. Prueba piloto del proceso estadistico

1.3.8. Evaluacioén del disefio y la construccion

1 | a recoleccion refiere a la obtencién de los datos directamente en terreno, mientras que el acopio corresponde a la
recepcién de un archivo de datos.

2|3 mejora de componentes se presenta desde la segunda iteracién o aplicacion de la operacion estadistica,
teniendo en cuenta los resultados de las evaluaciones.
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1.3.9. Finalizaciéon del sistema de produccion

1.4. FASE 4. RECOLECCION/ ACOPIO

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

Preparacion de la recoleccion/ acopio
Ejecucion de la recoleccion/ acopio

Cierre de la recoleccion/ acopio

1.4.4. Evaluacion de la recoleccion/ acopio

1.5. FASE 5. PROCESAMIENTO

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

1.5.5.

1.5.6.

1.5.7.

1.5.8.

1.5.9.

Integracion de datos

Clasificacion y codificacion

Revision y validacién

Edicion e imputacion

Derivacion de nuevas variables y unidades
Calculo de ponderadores

Calculo de agregaciones

Finalizacion de los archivos de datos

Evaluacion del procesamiento
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1.6. FASE 6. ANALISIS

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

1.6.6.

Preparacion de borradores de resultados
Validacion de los resultados

Interpretacion y explicacion de los resultados
Aplicacion del control a la divulgacion
Finalizacion de resultados

Evaluacion del analisis

1.7. FASE 7. DIFUSION

1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

1.7.4.

1.7.5.

1.7.6.

Actualizacion de los sistemas de salida

Generacion de productos de difusion/ comunicacion

Gestion de la publicacion de productos de difusion/ comunicacion
Promocién de productos de difusién/ comunicacion

Gestion de soportes de usuarios

Evaluacion de la difusion

1.8. FASE 8. EVALUACION

1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

Concentracion de insumos para la evaluacion
Evaluacion

Determinacion de un plan de accion
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2. BIBLIOGRAFIA

Colocar la bibliografia relacionada con el proceso de elaboracion de la operacion estadistica.

3. RELACION DE AUTORES Y VERSION DE LA GUIA

En este item debe relacionarse los ajustes, la version, los autores y las fechas en las que se han
hecho modificaciones al documento elaborado por cada una de las operaciones estadisticas en
preparacion.

Relacién de autores, version y control de cambios de la guia metodolégica de la
operacion estadistica (NOMBRE DE LA OE)

Fecha | Version Datos del autor o de quien ajust6 la guia Descripcion de los ajustes

Nombre completo del 1er autor
Cargo

Dependencia

Correo electronico

Nombre completo del 2do autor
Cargo

Dependencia

Correo electronico

1,0 Nombre completo del 3er autor
Cargo

Dependencia

Correo electronico

Citese como:

XXXXX A, M., XXXXXXX AM., XXXXX J.D., XXXXXX J.C.
(2020). Guia metodoldgica de la operacién estadistica “XXXX”
(Version 1,0). Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios
Ambientales — IDEAM. XX pég.

NOTA. Se recuerda para el diligenciamiento de esta guia, consultar los documentos descritos en el item de desarrollo
y en el item de documentos relacionados.
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2. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Para ampliar cualquier inquietud en el desarrollo de la presente guia, se puede consultar ademas los siguientes
documentos:

1. Lineamientos para el Proceso Estadistico en el Sistema Estadistico Nacional, version 1.
https://www.dane.gov.co/files/sen/normatividad/Lineamientos Proceso_Estadistico.pdf

2. Norma Técnica de la Calidad del Proceso Estadistico (NTCPE 1000)
https://www.dane.gov.co/files/sen/normatividad/NTC Proceso_Estadistico.pdf

3. BIBLIOGRAFIA

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE. Lineamientos para el Proceso Estadistico en el Sistema
Estadistico Nacional, Version 2. (2020), disponible en
https://www.sen.gov.coffiles/sen/normatividad/Lineamientos Proceso Estad%C3%ADstico v2.pdf [fecha de consulta:
13 de agosto de 2020].

-—---—-. Guia para la elaboracion del documento metodol6gico de operaciones estadisticas. (2020), disponible en
https://www.sen.gov.coffiles/sen/lineamientos/Guia_Documento Metodol%C3%B3gico.pdf [fecha de consulta: 13 de
agosto de 2020].

-—---. Condiciones para la evaluacién y certificacion de la Calidad Estadistica. (2018), disponible en
https://www.dane.gov.co/files/sen/calidad/evaluacion/CO-01-condiciones-evaluacion-certificacion.pdf ~ [fecha  de
consulta: 13 de agosto de 2020].

-, Manual de uso del marco geoestadistico nacional en el proceso estadistico. (2018), disponible en
https://www.sen.gov.coffiles/BuenasPracticas/Manual_MGN .pdf [fecha de consulta: 13 de agosto de 2020].

-—---—-. Lineamientos para el proceso estadistico en el Sistema Estadistico Nacional, version 1. (2017), disponible en
https://www.dane.gov.co/files/sen/normatividad/Lineamientos Proceso_Estadistico.pdf [fecha de consulta: 13 de
agosto de 2020].

----. Norma Técnica de la Calidad del Proceso Estadistico (NTCPE 1000). (2017), disponible en
https://www.dane.gov.co/files/sen/normatividad/NTC Proceso Estadistico.pdf [fecha de consulta: 13 de agosto de
2020].
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