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1. CONTENIDO

1.1 INTRODUCCION

El presente documento recopila las instrucciones para realizar el proceso de cargue
masivo, como mecanismo para la actualizacion de informacion de grades volimenes de
registros que eventualmente podrian ser dispendiosos de diligenciar desde el formulario
de captura del Sistema Nacional de Informacién Forestal (SNIF), para los diferentes
moédulos (teméticas) que se encuentran asociadas en el sistema es decir:
aprovechamientos forestales, movilizaciones forestales, decomisos de productos
forestales, incendios de la cobertura vegetal y restauracion/ plantaciones protectoras.

Dando alcance al requerimiento de obligatoriedad del reporte trimestral establecido
mediante Decreto 1655 de 2017 en el Articulo 2.2.8.9.3.9.” Suministro de informacion al
SNIF. Las autoridades ambientales regionales, urbanas, la ANLA y el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible reportaran al SNIF, de manera trimestral la informacién
sobre aprovechamiento forestal, movilizacibn de productos de la flora silvestre,
decomisos, plantaciones protectoras e incendios de la cobertura vegetal generada en el
marco de la gestion del recurso forestal.”;, el IDEAM genera la opcion de cargue masivo
de la informacion forestal, para aquellas entidades que disponen de informacion histérica
y que a la fecha no ha sido cargada en el SNIF. Para ello se ha disefiado cinco formatos
en Excel, uno por tematica, con su respectivo instructivo para que las entidades lo
apliqguen y suban de manera masiva la informacién histérica de las cinco tematicas
mencionadas.

Para tal fin la entidad debe seguir el paso a paso de la presente guia, con el propdsito de
que la informacién digitada sea la correcta, cumpliendo con las reglas de negocio del
subsistema y asi obtener un cargue de informacion exitoso. Es importante resaltar, que
para que el sistema realice las validaciones de la informacién, fue necesario implementar
ajustes técnicos y tecnoldgicos a la plataforma, tales como: cierre de periodo/reapertura
de periodo; para un mayor entendimiento, remitirse la guia de Usuario; no obstante, el
Cierre de Periodo Trimestral tiene que ver con el reporte trimestral que deben realizar las
autoridades ambientales y todas aquellas entidades que reporten informacion al SNIF de
acuerdo con los plazos de diligenciamiento de informacion contemplados en Decreto 1655
de 2017; para ello el sistema cuenta con unas fechas previamente establecidas en cada
uno de los 4 trimestres contemplados en un afio de reporte, para que al finalizar cada
trimestre la plataforma automaticamente cierre la fecha limite para actualizar la
informacién a través de un consolidado o auto declaracién de la informacién ingresada.

Si para esa fecha de plazo del cierre de periodo la Autoridad Ambiental o Entidad que
reporta no ha ingresado o finalizado el cargue de la informacion, cuenta con la opcion de
13
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solicitar mediante un correo interno del sistema la reapertura de periodo. Esta solicitud de
reapertura llega al IDEAM donde el funcionario encargado estudiara la solicitud para dar
la reapertura del periodo, con el fin de que la Entidad pueda ingresar la informacion

faltante y/o validar la informacién pendiente de ser validada.

Por otro lado, se implementé un validador de coordenadas a nivel de municipio, lo que
quiere decir que, si las coordenadas del registro se encuentran por fuera del area de
jurisdiccién del municipio de la Autoridad Ambiental, el sistema generara error. Toda
variable del SNIF que sea obligatoria tendra que ser diligenciada en el formato de cargue
masivo, caso contrario, el archivo no podra subir al SNIF hasta tanto el usuario cumpla

con todas las reglas de negocio y de campos.
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1.2 COMO USAR ESTA GUIA

En esta guia se encuentran las instrucciones necesarias para el adecuado uso de las
funcionalidades del aplicativo, Sistema Nacional de Informacion Forestal - SNIF y su base
de datos, también se dan a conocer los elementos necesarios para la correcta ejecucion
de este.

Se presenta de manera ordenada, precisa y clara la funcion de cada una de las opciones
con sus respectivos controles asociados, lo que facilita al Usuario de los diferentes Roles,
la ubicacion de cada opcion y el manejo de cada una de ellas, de acuerdo con los
permisos que tenga.

1.3 ROLES

Los roles asociados al cargue masivo de informacién del SNIF:

e Entidad: Persona con permiso de validador que tiene la facultad para administrar
la informacion del cargue masivo, descargar las plantillas e ingresar los datos de
las tematicas que le fueron asignadas al momento de la creacién del usuario. Las
tematicas que deberia poder administrar son: Aprovechamiento forestal,
Movilizacién forestal, Decomiso forestal, Restauracion/Plantaciones protectoras.

e Incendios: Persona con permiso de validador que tiene la facultad para
administrar la informacion del cargue masivo, descargar las plantillas e ingresar los
datos de las tematicas que le fueron asignadas al momento de la creacién del
usuario. La tematica que deberia poder administrar es Incendios de la cobertura
vegetal.

1.4 EJECUTAR SNIF

Para ejecutar el Sistema Nacional de Informacion Forestal, el usuario puede ingresar
desde cualquier explorador de Internet e ingresar la siguiente direccion URL en la barra
de direcciones: http://snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/. El Sistema muestra la pagina de
Inicio.

15
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INVENTARIO
roas SMBYC
NACIONAL

Sistema de Monitoreo
de Bosques y Carbono

Figura 1 Pagina Inicial

Después de ingresar, en la esquina superior derecha, se visualiza el botén “Ingreso” tal
como se ve en la siguiente imagen:

@g__-)m; - ] \

DEAM ERET

\_&{

o

Figura 2 Ubicacion boton Iniciar sesion

1.5 INGRESAR AL SNIF

Para ingresar al SNIF se debe hacer con el usuario que se encuentra registrado en la
plataforma, dependiendo el departamento donde se encuentre el funcionario.
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46" INGRESO

Usuario * CORPOCESAR!

Clave *

Figura 3 Pantalla de Ingreso — SNIF

Al ingresar se vera la siguiente pantalla con la ubicacion del botén de “Cargue”.

Vg

& ysiac

OCAM E23TT
&0 | ico | BandejadeEntrada | Formatos | CambioClave | Corsultas Cargue  Ayuda | Salr

Usuario:  CORPOCESAR!  Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PERA Rol:  ENTIDAD Entidad:  CORPOCESAR

Figura 4 Ubicacion boton Cargue

Al dar clic en el boton “Cargue”, se verd la siguiente pantalla:
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IDEAM EZET ': 213C
Ao | imco | BandeadsEnvass | Fomams | CambioCve | Consunas | Cague | Ayua | Saw

Usuario: CORPOCESAR1 Nombies: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Entidsd: CORPOCESAR
/s* Cargue Masivo - Tematicas
Formatos
Oescarga Formaton ce Cargue
Selecei para |a descarga del formate. & pescamar
Proceso de Cargue Masivo Limgiar o cancelar

[ .. A ——

Figura 5 Pantalla de Proceso de Cargue Masivo

1.6 OPCION FORMATOS

Se puede observar que en la pantalla se cuenta con una opcién que dice “Formatos”.

IDEAM B2 J' Jga—”

8 1 | Wico | BandejadeEntrada | Formatos | Cambio Clave | Consultas | Cargue | Ayuda | Salir

Usuario: CORPOCESART  Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

@" Cargue Masivo - Tematicas

Formalos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione la tematica para la descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo iigar o Canoulas

ARSI 2 Carga 3 Visualizar 4. Revision errores 5, Guardar registros

Seleccion de tematicas

1). Seleccione una Tematica: *

Figura 6 Pantalla de Proceso de Cargue Masivo — Formatos

La opcion “Formatos” sirve para que el sistema genere la plantilla y se pueda descargar,
para empezar a ingresar los datos y poderlos cargar, se seleccionara el formato
requerido, para el ejemplo seleccionamos “APROVECHAMIENTO FORESTAL” y se da
clic en boton “Descargar”.
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WDEAM EESSTT

“l
U
Q

81 | Wniio | BandejadeEntrada | Formatos | CambioClave | Consutas | Cargue | Ayuda | Salr

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR
/6: Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione l1a tematica para [a descarga del formato

—

Proceso de Cargue Masivo

RIS 2> Carga 3. Visualizar 4, Revisidn errores 5. Gy

Seleccion de tematicas

1). Seleccione una Tematica: * z

Figura 7 Seleccién de Formato - Aprovechamiento Forestal

El formato sera descargado correctamente al equipo y sera almacenado en la carpeta por
defecto (Downloads o Descargas).

B Formato_Cargue_A..xls A

Figura 8 Formato — download o descarga

1.7 PARA TENER EN CUENTA

Para el cargue masivo el documento debe tener todos los campos obligatorios
diligenciados en su totalidad.

En el caso de las coordenadas, para la creacion del poligono se debe tener en
cuenta que la ultima coordenada debe ser igual a la primera.

Siempre se debe dar clic en el botén “Validar Archivos” para que el sistema
cargue correctamente el archivo.

El ID_ Aprovechamiento (Movilizacion; Decomiso; Restauracion/plantacion
protectora e Incendios) es un registro de control para saber hasta donde va el
registro (tematica).

Para el cargue de informacién a través de las plantillas de Cargue Masivo se
acepta Unicamente la coma (,) como separador de decimales.

No dejar espacios en blanco entre registros.
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La informacién béasica serd repetida o se repetirAd hasta el mayor nimero de
registros, de especies forestales o ubicacion geogréfica.

Para todas las tematicas del cargue masivo los codigos que son de tipo texto se
puede dejar tanto en mayudscula como en mindscula.

Ejemplo: KLG 06 klg = Kilogramo

Es de aclarar que el usuario puede diligenciar todos los campos del formato de
cargue masivo, pero estos solo se hara la validacion sobre las opciones que
pertenezcan a cada uno de los campos, en que se haya hecho el registro
correspondiente.

Ejemplo: En el “Formato_Cargue_Aprovechamiento”, en la columna “clase de

aprovechamiento” si se ingresa el codigo “PLAN”, podria ingresar en la columna
“ubicacion arbol aislado” algun cédigo, pero este no validara ese campo ya que
el tipo de aprovechamiento “PLAN” no requiere que se ingrese una ubicacion de
Arbol Aislado.

Los campos mencionados a continuacion para cada tematica requieren estar
diligenciados para que el sistema pueda validar los demas campos ingresados.

Aprovechamiento: ID_Aprovechamiento, Todo el bloque del registro Grados,
Minutos y Segundos, Latitud y Longitud en el Bloque Coordenadas (magna-
SIRGAS) y Cédigo Nombre Cientifico.

Movilizacién: ID_Movilizacion, Codigo Nombre Cientifico.

Decomiso: ID_Decomiso, Cédigo Nombre Cientifico.

Incendios: ID_Incendios, Grados Latitud y Codigo Area.

Plantacién: ID_Plantacién, Grados Latitud, Cddigo Departamento Plantacién y
Cddigo Nombre Cientifico.

1.8 FORMATO CARGUE MASIVO APROVECHAMIENTO FORESTAL
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Formato Aprovechamiento  PARAMETRICA | ESPECIE | DEPARTAMENTO | MUNICIFIO [&]

Figura 9 Formato: Formato_Cargue_Aprovechamiento

1.8.1 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Aprovechamiento Forestal

1.8.1.1 Informacion Usuario del Recurso

En los campos que se encuentren en el color . se tramitaran los datos basicos del

cliente donde se va a realizar el aprovechamiento forestal.

18111 ID_APROVECHAMIENTO

En este campo, el usuario debera registrar un namero consecutivo que registré del
Aprovechamiento forestal, en caso de ser el mismo registro pero que tenga varias
coordenadas, se deben agregar el numero de coordenadas correspondientes a ese

registro.

Ejemplo:

Figura 10 Ejemplo con 6 puntos de coordenadas.
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Se detalla que en el ejemplo anterior se tienen 6 puntos de coordenadas, los cuales al
momento de realizar el cargue forman un poligono. Se debe tener en cuenta que siempre
el ultimo registro de las coordenadas debe ser igual al primero.

1.8.1.1.2 Cadigo Tipo Persona

Para este campo, se presentan tres (03) opciones, el usuario debera copiar o registrar
uno de los codigos que se indican a continuacién en la presente tabla:

Campo: Texto

Caracteres: 20

Obligatorio: S

Tipo Persona
Cddigo | Descripcion
NAT Persona Natural
JPV Juridica Privada
JPB Juridica Publica

1.8.1.1.3 Cadigo Tipo Identificacion

En este campo, se presentan cinco (05) opciones, el usuario debera copiar o registrar uno
de los cddigos que se indican a continuacién en la presente tabla:

Campo: Texto

Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Tipo Identificacion
Cddigo Descripcion
CC Cédula
NIT NIT
NUIP NUIP
CE Cédula Extranjeria
PAS Pasaporte
1.8.1.1.4 Identificacion

En este campo el usuario debera digitar el nimero de identificacidn sin puntos ni comas.
Campo: Numérico

Caracteres: 16

Obligatorio: S
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Ejemplo:

Identificacion
12090980

1.8.1.15 Razo6n Social

Este campo solo se digita y se habilita si la opcion seleccionada en “Cédigo Tipo
Persona” es “Juridica privada” o “Juridica Publica”. Se debe digitar el nombre de la
empresa en formato de texto.

Campo: Texto

Caracteres: 200

Obligatorio: SI.

Nota: Razén social se habilita si en “tipo identificaciéon” se seleccion6 “NIT”.

Ejemplo:
Razdn Social

EL AMIGO S.A.S.

1.8.1.1.6 Campos: Primer Nombre, Segundo Nombre, Primer Apellido y Segundo
Apellido

Estos campos se deben diligenciar si la opcion seleccionada en “Cédigo Tipo Persona”
es “Persona Natural”. El Usuario debe digitar o registrar los campos solicitados.

Campo: Texto

Caracteres: 200 por cada campo.

Obligatorio: Sl, excepto los campos “Segundo Nombre” y “Segundo Apellido”.

Ejemplo:

Primer nombre | Segundo Nombre | Primer apellido | Segundo Apellido

RAMON VALDEZ

1.8.1.1.7 Correo Electrénico

En este campo se puede digitar el correo electrénico del usuario del recurso.
Campo: Texto

Caracteres: 200

Obligatorio: NO

23
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1.8.1.1.8 Teléfono Fijo

En este campo se debe digitar el nUmero fijo de contacto del usuario del recurso.
Campo: Texto

Caracteres: 20

Obligatorio: SI

1.8.1.1.9 Celular

En este campo se debe digitar el nUmero de celular de contacto del usuario del recurso.
Campo: Texto

Caracteres: 10

Obligatorio: NO

1.8.1.1.10 Direccién

Se debe digitar la direccion de ubicacion del usuario del recurso.
Campo: Texto

Caracteres: 300

Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Direccion
KILOMETRO 10 VIA TOTA

1.8.1.1.11 Cddigo Departamento

Se refiere al departamento de ubicacion del usuario del recurso que realiza el
aprovechamiento forestal. Los cédigos de los diferentes departamentos del territorio
colombiano se visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Aprovechamiento”
en la hoja “DEPARTAMENTO”, el usuario debe copiar o registrar el cdodigo del
departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI
DEPARTAMENTO NOMBRE
91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
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17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHoOCO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88 SAN ANDRES PROVIDENCIA Y SANTA

CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA

1.8.1.1.12 Cdédigo Municipio

Se refiere al municipio de ubicacion del usuario del recurso que realiza el
aprovechamiento forestal. Los coOdigos de los diferentes municipios del territorio
colombiano se visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Aprovechamiento”
en la hoja “MUNICIPIO”. El usuario debe copiar o registrar el codigo del municipio
indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: S
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1.8.1.2 Informacion General del Tramite

1.8.1.2.1 Numero del Acto Administrativo que Otorga el Aprovechamiento

En esta casilla el codigo es ingresado por cada autoridad ambiental, y es Unico con
relacién a la fecha de expedicion.

Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: S

1.8.1.2.2 Fecha de Expedicién del Acto Administrativo

En este campo se debe digitar la fecha en la cual inicia la vigencia del aprovechamiento
forestal. Generalmente corresponde a la fecha de la naotificacién del acto resolutorio.
Campo: Fecha - AAAA/MM/DD

Obligatorio: S
Ejemplo:
Fecha de expedicién del
acto administrativo
2019/01/09
1.8.1.2.3 Fecha de Finalizacion del Acto Administrativo

En este campo se debe digitar la fecha de vigencia del Aprovechamiento Forestal.
Campo: Fecha - AAAA/MM/DD
Obligatorio: SI

Ejemplo:
Fecha de Finalizacion del acto
administrativo
2019/05/12

18.1.2.4 Cddigo Clase de Aprovechamiento

Para este campo se presentan cinco (05) opciones, el usuario deberd copiar o registrar
uno de los codigos que se indican a continuacion en la presente tabla:

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: S

Clase de Aprovechamiento
Codigo | Descripcion
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Al Aprovechamiento  de  Arbol
Aislado

DO Doméstico

PE Persistente

UN Unico

PLAN Plantacion

1.8.1.2.4.1 Codigo Ubicacion Arbol Aislado
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: S

Este Campo solo se digita y habilita cuando la opciébn escogida en “Clase de
Aprovechamiento” es “Aprovechamiento de Arbol Aislado”, en este caso el usuario
debe copiar o registrar el cédigo de una de las dos (02) opciones gque se presentan a
continuacién en la tabla segun sea el caso:

Ubicacién Arbol aislado

Cdédigo Descripcion
RRL Rural
URB Urbano

1.8.1.25 Cddigo Forma en que se otorga aprovechamiento

Se presentan cuatro (04) opciones, se debe ingresar o copiar el cédigo indicado segun
sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Forma de Otorgamiento
Caodigo Descripcion
ASC Asociacion
ATR Autorizacion
CNC Concesiétn
PRM Permiso

1.8.1.2.6 Area total otorgada (ha)
En este campo el usuario debe digitar en formato numérico el area correspondiente en
medida de hectareas. Si el area incluye valores decimales, estos se deben indicar
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mediante una coma (,). Esta opcién no se activa si la “Clase de aprovechamiento” es
“arbol aislado”.

Campo: Numérico

Caracteres: 8,2

Obligatorio: SI

Ejemplo:
Area total otorgada (ha)
3.467,56

1.8.1.3 Informacién Del Lugar Del Aprovechamiento

1.8.1.3.1 Nombre del Predio

En este campo se debe digitar el nombre del predio donde se realiz6 el aprovechamiento.
Campo: Texto

Caracteres: 250

Obligatorio: S
Ejemplo:
Nombre del Predio
EL NARANJITO
1.8.1.3.2 Direccion del Predio

En este campo el usuario puede digitar o registrar la direccion de ubicacion del predio.
Campo: Texto

Caracteres: 300

Obligatorio: NO

Ejemplo:
Direccién del Predio
KILOMETRO 30 VIA SANTA HELENA

1.8.1.3.3 Vereda

En este campo el usuario puede digitar o registrar el nombre de la vereda de ubicacién del
aprovechamiento forestal.

Campo: Texto

Caracteres: 300

Obligatorio: NO
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Vereda

Tierra de Castro

1.8.1.3.4 Corregimiento

Este campo es opcional el usuario puede registrar la matricula inmobiliaria.
Campo: Texto

Caracteres: 300

Obligatorio: NO

1.8.1.35 Cddigo Departamento

Se refiere al departamento de ubicacién donde se realiza el aprovechamiento forestal. Los
cbdigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el
archivo de Excel “Formato_Cargue_Aprovechamiento” en la hoja
“DEPARTAMENTO”, el usuario debe copiar el codigo del departamento indicado segun
sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI

1.8.1.3.6 Cddigo Municipio

Se refiere al municipio de ubicacién donde se realiza el aprovechamiento forestal. Los
cbdigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo
de Excel “Formato_Cargue_Aprovechamiento” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario
debe copiar el codigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI

1.8.1.4 Lista De Puntos Geograficos (Coordenadas (Magna-SIRGAS))

£l

51

51

sl

Sl

sl

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

3

2

5

2

5

Figura 11 Campos de las Coordenadas Aprovechamiento
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Se identifican con el color , se refiere a las coordenadas geograficas, donde se
realizara el aprovechamiento forestal. Es importante tener presente que las coordenadas
geograficas a registrar se deben diligenciar con caracter obligatorio y tipo numeérico,
adicionalmente, deben estar en Magna Sirgas y dentro de los limites colombianos
siguientes:

1.8.14.1 Latitud Grados

En este campo se digitan los grados de latitud en grados correspondientes.

1.8.1.4.2 Latitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de latitud correspondientes.

1.8.1.4.3 Latitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de latitud correspondientes.

1.8.1.4.4 Longitud Grados
En este campo se digitan los grados de longitud correspondientes.

1.8.1.45 Longitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de longitud correspondientes.

1.8.1.4.6 Longitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de longitud correspondientes.

1.8.1.5 Para Tener En Cuenta
Es importante tener en cuenta que las coordenadas dependeran de la seleccién del tipo
de aprovechamiento forestal, es decir:

e Si es “Arbol Aislado” y “ubicaciéon Rural” solo permitird el ingreso de
coordenada tipo punto, sin tener relacién con el nimero de especies.

e Sies “Arbol aislado” y “ubicacion Urbano” debera contener el mismo nimero
de coordenadas con especies. Ejemplo: Si son dos especies deben aparecer dos
coordenadas.

e Si, la “clase de aprovechamiento” es diferente a “arbol aislado” dejara el

ingreso de minimo cuatro puntos formando un poligono, teniendo en cuenta que la
ltima coordenada seré igual a la primera.
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1.8.1.6 Informacién De La(s) Especie(s) Aprovechada(s)
Se refiere a la informacion de las especies a las que se les realizara el aprovechamiento,
se encuentra en este color [ | para identificar los datos que son de las especies.

1.8.1.6.1 Cddigo Nombre Cientifico

Se debe colocar el cdédigo que se encuentra en la hoja “ESPECIE” del formato
“Formato_Cargue_Aprovechamiento”, correspondiente a la especie que va a registrar
para el aprovechamiento.

Campo: Texto

Caracteres: 250

Obligatorio: S

Ejemplo:
Cbodigo Nombre
Cientifico
1000014233

1.8.1.6.2 Nombre Comun

En este campo se debe digitar en formato de texto el nombre comdn de la especie, por el
cual es conocido en la zona de aprovechamiento.

Campo: Texto

Caracteres: 250

Obligatorio: NO

Ejemplo:
Nombre Comun
Huimba Negra, Samahuma.

1.8.1.6.3 Cddigo Clase Recurso

Se debe copiar uno de los dos (02) cédigos, segun sea el caso.
Campo: Texto

Caracteres: 20

Obligatorio: S
Clase de Recurso
Caodigo Descripcion
MA Flora Maderable
NM Flora No Maderable
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1.8.1.6.4 Cadigo Tipo Producto - NO maderable
Si en el campo “Clase de Recurso” la opcion escogida es “Flora No Maderable”, se
presentan dieciocho (18) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el

caso.
Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: S
Tipo de Producto - NO maderable
Cédigo Descripcion
CAN_BRA | Caila Brava
AC_ES O | Aceites Esenciales y Oleorresinas
L
CO_PI_TI_ | Colorantes, Pigmentos y Tintes
NA Naturales
CRB_VGT | Carbon Vegetal
CGL_PLM | Cogollo de Palma
CRT Cortezas
EST Estipites
FLR Flores
FLL Follajes
FRT Frutos
GMS Gomas
HJS Hojas
PLN_VVA | Plantas vivas
SML Semillas
HIE_ESP Hierbas y Especias
FIB Fibras
BAM_GUA | Bambu — Guadua
RES Resinas
1.8.1.6.5 Volumen Bruto Otorgado/cantidad autorizada u otorgado / MADERABLE

En este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Recurso”, la opcion escogida es
“‘Flora Maderable”. Se deben digitar los datos en formato numérico, si el volumen incluye
valores decimales, estos se deben indicar utilizando la coma (,)

Campo: Numérico.

Caracteres: 10,4

Obligatorio: SI
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Nota: A pesar de que el valor que se debe incluir es numérico, ninguna columna debe
llevar formato Numeérico, el Unico separador aceptado decimal es coma (,).

1.8.1.6.6 Volumen Bruto Otorgado/cantidad autorizada u otorgado / NO
MADERABLE

En este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Recurso”, la opcidn escogida es

“Flora No Maderable”. Se deben digitar los datos en formato numérico, si el volumen

incluye valores decimales, estos se deben indicar utilizando la coma (,).

Campo: Numérico

Caracteres: 10,4

Obligatorio: S

Nota: A pesar de que el valor que se debe incluir es numérico, ninguna columna debe

llevar formato Numeérico, el Unico separador aceptado decimal es coma (,).

Ejemplo:
Volumen Bruto Otorgado/cantidad
autorizada u otorgado / NO
MADERABLE
3.578,6800

1.8.1.6.7 Cdédigo Unidad de medida

Se presentan cuatro (04) opciones se debe copiar el codigo indicado segun sea el caso.
Campo: Texto

Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Unidad de medida — Especie
Cadigo Descripcion
KLG Kilogramo
LTR Litro
UND Unidad
M3 Metro Cubico

Nota: Para “clase de recurso” “Flora maderable” solo debe ingresarse M3.

1.8.1.6.8 Diametro a la altura del pecho -DAP- (cm.)

Este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Aprovechamiento”, la opcion
escogida es “Arbol Aislado”, y si en el campo “Ubicacién Arbol Aislado” la opcion
escogida es “Urbano”; Se deben digitar los datos en formato numérico y unidad de
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medida en centimetros. Si el didmetro incluye valores decimales, estos se deben indicar
mediante una coma (,).

Campo: Numérico

Caracteres: 4,2

Obligatorio: SI
Ejemplo:
Didmetro a la altura del pecho -DAP- (cm.)
3.567,90
1.8.1.6.9 Altura comercial -hc- (m.)

Este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Aprovechamiento”, la opcion
escogida es “Arbol Aislado”, y si en el campo “Ubicacién Arbol Aislado” la opcion
escogida es “Urbano”; se deben digitar los datos en formato numérico y unidad de
medida en metros. Si la altura incluye valores decimales, estos se deben indicar mediante
una coma (,).

Campo: Numérico

Caracteres: 4,2

Obligatorio: S

Ejemplo:
Altura comercial -hc- (m.)
14,90

1.8.1.6.10 Cadigo Tipo de tratamiento silvicultural asignado

Este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Aprovechamiento”, la opcion
escogida es “Arbol Aislado”, y si en el campo “Ubicacién Arbol Aislado” la opcion
escogida es “Urbano”. Se presentan cinco (05) opciones.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI

Tipo de Tratamiento Silvicultural

Cadigo Nombre
TLA Tala
PDA Poda

BLQ_TRS | Blogueo y traslado

RTRT_INT | Tratamiento integral
(Fitosanitario)
CNS Conservar
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NS | NO SELECCIONADO

1.8.1.6.11 Observaciones

En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar de forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con la especie del registro de aprovechamiento.

Campo: Texto

Caracteres: 1000

Obligatorio: NO

1.8.1.7 Reglas De Negocio Aprovechamiento

e No. de acto administrativo + Fecha de Expedicion.

e Fecha de expediciéon en periodo cerrado.

e Fecha de finalizacién del periodo debera ser mayor a la fecha de expedicion.

e Departamento y municipio dentro de la cobertura o area de jurisdiccion de la
autoridad ambiental.
Clase de aprovechamiento “arbol aislado” debe seleccionar “ubicacion”.
Clase de aprovechamiento “arbol aislado” permite ingresar varias coordenadas,
con la misma especie y nombre comun.

e Clase de aprovechamiento “arbol aislado” ubicacion “urbana” solicita los
campos “diametro”, “altura”, “tipo tratamiento silvicultural”.

1.8.2 Proceso De Formato De Cargue Aprovechamiento

Después de tener el formato diligenciado, se procederd a realizar la carga masiva de la
informacion segun la tematica, en este caso se seleccionara la opcion
“Aprovechamiento Forestal” y da clic en “Siguiente”.

i
f

X0 | indo | BandeaceEnvada | Formatos | CambioCiave | Consutas | Cargus | Ayuda | Sair
jsusrio:  CORPOCESAR AULEDUARDO SUAREZ PERA  Ro  ENTIDAD  Entidad:  CORPOGESAR

R1  Nombres: RAUL EDUARD:

4@ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Figura 12 Seleccion de Aprovechamiento Forestal
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En la siguiente pantalla se visualizara la opcion para realizar el cargue del formato que se
diligencio, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la busqueda en la ruta donde se

guardé el documento.

& Ysizc
S0 | inco | BandsiadeEnvads | Fomalos | CambioClave | Consulis | Caigus | Ayuca | Sair

Usuario: CORPOCESAR1  Nombres: RAULEDUARDO SUAREZPENA Rol: ENTIDAD ENUGag: CORPOCESAR
/& Cargue Masivo - Teméticas

Formatos
Descarga Formatos g Cargue

Seleccione la tematica para la descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo

REES oo R PR ——

Vabdar Archivo

Ricio Formatos Cambio Clave C Cargue Sair Ayuda GeaVisar

Figura 13 Seleccién Archivo Aprovechamiento Forestal

En este caso el formato se encuentra en el escritorio, procedemos a seleccionarlo y dar
clic en “Abrir”.

€ Abrir X
< v 4 B > Esteequipo > Escritorio » v O Buscar en Escritorio ye
Organizar « Nueva carpeta =~ 1 O
2 Nombre Fecha de modifica... Tipo A
# Acceso répido =
B9 | Formato_Cargue_Aprovechamiento (1) 27/02/201910:14 a... Hoja de célculo d
* Downloads :
=] Documentos #
I Escritorio *
= Imagenes o+
@ OneDrive
) W
3 Este equipo oz o
Nombre: vJ Todos los archivos v
‘ Abrir Cancelar
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Figura 14 Ruta destino Formato Aprovechamiento

El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente mensaje:
Archivo: “Formato_Cargue_Aprovechamiento (1).xls” fue cargado correctamente.

<« C A Noesseg 192.168.156.100 o~ * @ :
Formatos

® =
Descarga Formatos de Cargue Formato_Cargue_Aprovechamiento
{1) s fue cargado comectamente.

Seleccione l1a tematica para Ia descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo impia
Cargue Archivo

Seleccione un archivo a cargar + Examinar.

Figura 15 Mensaje Archivo Cargado Correctamente

Después de que el sistema muestre dicho mensaje, se debe dar clic en el botén “Validar
Archivo”, asi mismo el documento quedara cargado correctamente.

@EE-}; ac

Usuario:  CORPOCESAR1  Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENN e

/9\" Cargue Masivo - Tematicas

Formatos.

Proceso de Cargue Masivo
1 Tomitica 3 Visualizar 4. Revision omores 5. Guardar registros

Cargue Auchivo

Selaccione un archivo a cargar * + Examioar.

s Aichivo.

Figura 16 Mensaje cargue archivo exitoso

1.8.1.1 Visualizacion de los datos cargados
Después de que aparezca el mensaje se debe dar clic en “Siguiente”, se visualizara la
grilla con los datos que fueron registrados en el formato.
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@_:E Jsiac =

IDEAM E=:

&0 | indo | Bandejade Envada | Fomaios | CambioClave | Consulas | Cargue | Auda | Sair

Usuario: CORPOCESAR! Nombres: RAULEDUARDO SUAREZPENA Rol: ENTIDAD Endad: CORPOCESAR

7@ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue.

Selnccions i tamstica pars a doscarga del formato x [

Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancot

1. Temética 2 Corge [EIEIIERY 4 Revsion smorss | 5. Gusedarregisos.

Cargue Archivo

meo Formalos Gambio Clave Consullas Cargue Sal Ayuda Geoviser
ersién 2019

Figura 17 Visualizacion de los datos registrados en el formato

El sistema desplegard un mensaje en el que se mostré que en la validacion que le hizo al
formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.

El sistema muestra la opcion “4. Revision de errores”: alli el usuario puede descargar el
Excel con el reporte de errores. Si el archivo no contiene errores sale el mensaje: “Los
registros no contienen errores”.

siac =

e % : SISTEMA NACKINAL DE INFORMACION FORESTAL - SNIF
oEAMESST= P| eorass

81 Inkcho Bandeja de Entrada | Fomalos Cambio Clave | Consutas | Cargue | Ayuda | Salir

Usuario: CORPOCESART  Nombres:  RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol: ENTIDAD  Entidad: CORPOCESAR

.....
Fomatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccions |a tematica para |a descarga del formato = m

Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

Descarga archivo errores

Descargar Excel con emmores e !

Los registros no contienen errores

{ numero de ermones. por tavor
para visualzar los emores del
UMMas 005 CMMNAs ko5
A0 ¥ 105 BTOIES 08 regia
iNados. Si ya COMprobo que no contiens
resione Sigukente

Figura 18 Visualizacién datos registrados correctos

38



Cddigo: M-GCI-E-G011

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
), INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:

Institute de Hidrologia,

I D EA z‘sill:‘j‘l’:;laﬁ:?:i‘lrmlalos

Pagina: 39 de 124

El paso siguiente es el No. “5. Guardar registros”. La siguiente pantalla mostrara un
mensaje indicando la cantidad de registros encontrados en el formato, se debe
seleccionar la opcién “Guardar y Validar”.

IDEAM ESSTT % :; - :i F: =

81 | o | Bandejs de Enrada | Formaws | CambioClave | Consuhas | Cargue | Ayuds | Sallr

Usuario: CORPOCESAR1  Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol:  ENTIDAD  Entidad: CORPOCESAR

.....

Formatos

Descargs Fomatos de Cargue

Seleccions |a tematica para |a descarga del formato s
Proceso de Cargue Masivo Limgpiar o cancelar

1. Tematica 2 Carga 3 Visualizar 4. Revision emmores  [ERETETLETRESTY

Guardado y Validado
Guardar y Validar Tenga en cwenta qwe i0s registros se subleran al sistema y
el fienl| quadaran con estsdo valdado

erde oue Lna
ia informiacion

5

realizada la confamacidn no podré modificar

+ Antesior

Figura 19 Opcion Guardar y Validar

El sistema mostrara el mensaje:

Confirmacion =

A ;Seguro que desea guardar?

v S| X NO

Figura 20 Mensaje Confirmacion Registro de Datos del Cargue Masivo

Se procede a dar “SlI”, seguidamente el sistema muestra el mensaje que “Todos los
registros guardados y validados”.
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Usuario: CURPUCESARY  Nombres: HAUL EDUARUU SUAREZ PENA  Rol:  ENTIUAU  Entided; CURPUCESAR |

Completado!

4~ Cargue Masivo - Tematicas —_— iy oy peeckidoey
e vabdados
Formatos
Descarga Formatos do Cargue
1a parala ga del formato =i
Proceso de Cargue Masivo Limplar o cancelar
1. Tematica 2. Carga 3. Visualizar 4. Revision errores [EIETETGRETEIR ST
Guardado y Validado
o Completado!

Se han procesado 1 APROVECHAMIENTOS , con un total de
(6 Repisiros aRgencindos). (DIChos tegutos se entuentras
1evisados, aprobades y valdados para reporte en ol Sistema

Naconal de Informacion Forestal - SNIF?. Recuerde que una
vez realizaca la confirmacion no podra modificar a Informacion

= Antenoc

Tenga en cuenta quo 103 registros se subieran ai sistema y
Quedaran con estado vakdado

Figura 21 Mensaje Todos los registros guardados y validados

1.9 FORMATO CARGUE MASIVO MOVILIZACION FORESTAL

Formate Movilizacién | PARAMETRICA | ESPECIE | DEPARTAMENTO | MUNICIFIO @

Figura 22 Formato: Formato_Cargue_Movilizacion
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1.9.1 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Movilizacién Forestal

1.9.1.1 Informacién Usuario Del Recurso

En los campos que se encuentren en el color se diligenciaran los datos basicos del
cliente donde se va a realizar la movilizacién forestal.

1.9.1.1.1 ID_Movilizacion
En este campo, el usuario debera registrar un nidmero consecutivo de la movilizacién
forestal.

1.9.1.1.2 Cddigo Tipo Persona
En este campo se presentan tres (03) opciones, el usuario debe copiar el codigo indicado
segun sea el caso:
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: S
Tipo Persona
Caddigo Descripcion
NAT Persona Natural
JPV Juridica Privada
JPB Juridica Publica

1.9.1.1.3 Cadigo Tipo ldentificacion
Se presentan cinco (05) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso:
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Tipo Identificacion
Caodigo Descripcion
CC Cédula
NIT NIT
NUIP NUIP
CE Cédula Extranjeria
PAS Pasaporte

41




Cddigo: M-GCI-E-G011

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
), INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:

Institute de Hidrologia,

INE AN Metearologia y
Jl__’I‘ E AUV Estudios Ambientales

Pagina: 42 de 124

1.9.1.1.4 Identificacion
Se debe digitar el nUmero de identificacion en formato numérico sin puntos ni comas.
Campo: Numérico
Caracteres: 16
Obligatorio: SI

Ejemplo:

Identificacion
809835524

1.9.1.1.5 Razo6n Social
Este campo solo se digita y habilita si la opcién seleccionada en “Cédigo Tipo Persona”
es “Juridica privada” o “Juridica Publica”. Se debe digitar el nombre de la empresa en
formato de texto.
Campo: Texto
Caracteres: 200
Obligatorio: Sl
Nota: “Razén social” se habilita si en “tipo identificaciéon” se selecciond “NIT”.

Ejemplo:
Razén Social
EL AMIGO S.A.S.

1.9.1.1.6 Campos: Primer Nombre, Segundo Nombre, Primer apellido y Segundo
Apellido
Estos campos estan en formato de texto. Estos campos se digitan si la opcién
seleccionada en “Codigo Tipo Persona” es “Persona Natural”.
Campo: Texto
Caracteres: 200
Obligatorio: SlI, excepto los campos “Segundo Nombre” y “Segundo Apellido”.

Primer Segundo Primer Segundo
nombre Nombre apellido Apellido
RAMON VALDEZ

1.9.1.1.7 Correo Electronico
Se debe digitar el correo de contacto del usuario del recurso.
Campo: Texto
Caracteres: 200
Obligatorio: NO
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1.9.1.1.8 Teléfono Fijo
En este campo se debe digitar el nUmero fijo de contacto del usuario del recurso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: SI

1.9.1.1.9 Celular
En este campo se debe digitar el nimero de celular de contacto del usuario del recurso.
Campo: Texto
Caracteres: 10
Obligatorio: NO

1.9.1.1.10 Direccion
Se debe digitar la direccién de ubicacion del usuario del recurso.
Campo: Texto
Caracteres: 300
Obligatorio: SI

Ejemplo:
Direccion
KILOMETRO 10 VIA TOTA

1.9.1.1.11 Cdbdigo Departamento de correspondencia

Se refiere al departamento de ubicacion del usuario del recurso que realiza la movilizacion
forestal. Los cdédigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano se
visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja
“DEPARTAMENTO”, el usuario debe copiar el cddigo del departamento indicado segun
sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI
DEPARTAMENTO NOMBRE
91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
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17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHoCO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88 SAN ANDRES PROVIDENCIA' Y

SANTA CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA

1.9.1.1.12 Cddigo Municipio de correspondencia
Se refiere al municipio de ubicacion del usuario del recurso que
aprovechamiento. Los codigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se

visualizan en el

archivo de Excel

“Formato_Cargue_Movilizacion”

realiza el

en

la hoja

“MUNICIPIO”. El usuario debe copiar el codigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: S
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1.9.1.2 Informacién General

1.9.1.2.1 Numero del Acto Administrativo

Se plantea en esta casilla el cddigo interno de cada Autoridad Ambiental con el cual se
numera el acto administrativo correspondiente (Aprovechamiento Forestal). Cabe la
posibilidad de incluir en esta casilla el numero del expediente con el cual se lleva el
archivo del trdmite ambiental. Se debe diligenciar siempre de la misma manera cuantas
veces sea necesario; v.g. si se requiere ingresar este dato por cada especie reportada
descrita en el Salvoconducto Unico Nacional (SUN), se digitara idénticamente dicho acto
en esta casilla, para garantizar que el dato se asocie a dicho acto administrativo. Este
item se debe diligenciar en cualquiera de los tipos de salvoconducto.

Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: Sl

1.9.1.2.2 Cadigo Finalidad Recurso
Se presentan siete (07) opciones, el usuario debe copiar el codigo indicado segun sea el
caso:
Campo: Texto
Caracteres: 100

Obligatorio: SI
Finalidad del Recurso
Cédigo Descripcion
COMER | Comercial
FOMEN Fomento
EXH Exhibiciones
ORN Ornato
DPEO Disposicién provisional de especimenes objeto de
decomiso
DFEOD Disposicion final de especimenes objeto de
decomiso
CUsS Cambio de uso del suelo

1.9.1.2.3 No. SUN
Se debe digitar el nimero del salvoconducto Unico nacional.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: SI
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Ejemplo:
No. SUN
5890809

1.9.1.2.4 Fechade exp. SUN
En este campo se debe digitar la fecha de inicio de la vigencia del Salvoconducto Unico
Nacional.
Campo: Fecha — AAAA/MM/DD
Obligatorio: S

Ejemplo:
Fecha exp. SUN
2019/01/20

1.9.1.2.5 Fechavenc. SUN
En este campo se debe digitar la fecha de vencimiento del Salvoconducto Unico Nacional.
Campo: Fecha / AAAA-MM-DD
Obligatorio: S

Ejemplo:
Fecha exp. SUN
2020/02/20

1.9.1.2.6 Cddigo Tipo SUN
Se presentan tres (03) opciones, el usuario debe copiar el codigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Tipo SUN
Cdédigo Descripcion
RM Removilizacién
MO Movilizacién
RN Renovacion

1.9.1.2.7 Coddigo Medio Transporte
Se presentan cuatro (04) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
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Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: S
Medios de transporte
Caodigo Descripcion
FLV Fluvial
TRR Terrestre
ARE Aéreo
MRTM Maritimo

1.9.1.2.8 No. SUN anterior
Este campo sélo se digita y se activa, si la opcidén seleccionada en el campo “Tipo de
Salvoconducto Unico Nacional (SUN)” corresponde a un Salvoconducto Unico Nacional
de tipo “Renovaciéon” o “Removilizacién”, ya que estos se amparan en un
Salvoconducto anterior.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO
Nota: SI, existe excepcion de obligatoriedad cuando el tipo de salvoconducto Unico
nacional es “Renovacion” o “Removilizaciéon”.

1.9.1.3 SUN: SALVOCONDUCTO UNICO NACIONAL
1.9.1.3.1 Nombre del Conductor
Se debe ingresar el nombre del conductor que efectuard la movilizaciéon del producto
forestal.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: SI

Ejemplo:
Nombre del Conductor
NIR ALONSO MORENO CASTRO

1.9.1.3.2 Cadigo Tipo documento Conductor
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso:
Campo: Texto
Caracteres: 30
Obligatorio: Sl
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Tipo Documento Conductor
Cddigo Descripcion
CcC Cédula de Ciudadania
CE Cédula de Extranjeria

1.9.1.3.3 Numero Documento
Se debe digitar el nimero de documento de identificacion del Conductor.
Campo: Numérico
Caracteres: 15

Obligatorio: Sl
Ejemplo:
Identificacion
12090980
1.10.1.12.1

1.9.1.3.4 Cddigo Tipo Vehiculo
Se presentan treinta y dos (32) opciones, el usuario debe diligenciar el cddigo indicado
segun sea el “Medio de Transporte” el que seleccione.
Campo: Texto
Caracteres: 200

Obligatorio: SI
Tipo Vehiculo
Caddigo Descripcion Medio de
transporte
TRACT Tractomula TRR
DBLTR Doble troque TRR
CAMO900 Camion 900 TRR
CAMG600 Camion 600 TRR
TURBO Turbo TRR
VHCBJC Vehiculos de baja capacidad | TRR
CAMCTREJ | Camion cuatro ejes TRR
LAN _F Lancha FLV
BAR_F Barco FLV
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1.9.1.3.5

BON_B_F Bongo - Barcaza FLV
PLA F Planchon FLV
LAN C F Lancha tipo Corvina FLV
REM_F Remolcador FLV
BAL_F Balsa FLV
EMB_M_F Embarcacion tipo metrera FLV
CHA F Chalupa FLV
ATU_F Atunero FLV
FRA_F Fragata FLV
OTR_F Otro FLV
LAN_M Lancha MRTM
BAR_M Barco MRTM
BON_B_M Bongo - Barcaza MRTM
PLA M Planchon MRTM
LAN_ C M Lancha tipo Corvina MRTM
REM_M Remolcador MRTM
BAL_M Balsa MRTM
EMB_M_M | Embarcacion tipo metrera MRTM
CHA M Chalupa MRTM
ATU M Atunero MRTM
FRA_M Fragata MRTM
OTR_M Otro MRTM
AEREO Aéreo ARE

Placa Vehiculo

Se debe digitar de manera exacta la placa del vehiculo que movilizara los productos.
Campo: Texto
Caracteres: 10
Obligatorio: S

1.9.1.4 Informacion Geografica

1.9.1.4.1 Caddigo Departamento origen producto
Se refiere al departamento de origen del producto que se va a movilizar. Los codigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el usuario debe

copiar el codigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

49




Cddigo: M-GCI-E-G011

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
) INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:

Institute de Hidrologia,

INE AN Meteorologia y
J U EAIVI estudios Ambientales

Pagina: 50 de 124

Caracteres: 40
Obligatorio: S

1.9.1.4.2 Cdbdigo Municipio origen producto

Se refiere al municipio de origen del producto. Los cédigos de los diferentes municipios
del  territorio  colombiano se  visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “MUNICIPIO”. El usuario debe copiar el
codigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: S

1.9.1.4.3 Cdbdigo Departamento destino producto

Se refiere al departamento de destino del producto que se va a movilizar. Los codigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el usuario debe
copiar el cédigo del departamento indicado segln sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI

1.9.1.4.4 Cdébdigo Municipio destino producto

Se refiere al municipio de destino del producto. Los cédigos de los diferentes municipios
del  territorio  colombiano se  visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “MUNICIPIO”. El usuario debe copiar el
cédigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI

1.9.1.5 Especies Amparadas Por El Salvoconducto

1.9.1.5.1 Cadigo Nombre Cientifico

Se identifican con el color , corresponde a la informacion de las especies amparadas
por el salvoconducto. Se debe colocar el cédigo que se encuentra en la hoja “ESPECIE”
del formato “Formato_Cargue_Movilizacion”, correspondiente a la especie que va a
registrar para la movilizacion.

Campo: Texto

Caracteres: 250

Obligatorio: S
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1.9.1.5.2 Nombre comun
En este campo se debe digitar en formato de texto el nombre comun de la especie, por el
cual es conocido en la zona de aprovechamiento.
Campo: Texto
Caracteres: 250
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Nombre Comun
Huimba Negra,
Samahuma.

1.9.1.5.3 Cddigo Clase de Recurso
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Clase de Recurso
Cadigo Descripcién
MA Flora Maderable
NM Flora No Maderable

1.9.1.5.4 Cdbdigo Tipo producto - Maderable
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Tipo Producto Maderable
Cddigo Descripcion
RLLZ Rollizo
ASRR Aserrado

1.9.1.5.5 Cadigo Tipo de producto - Maderable - Rollizo
Este campo es una de las variables a escoger cuando la opcién seleccionada en el campo
“Clase de Recurso” es “Flora Maderable”.
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Se presentan cuarenta y cinco (45) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado
segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI
Tipo producto - Maderable — Rollizo
Cédigo Descripcion
ALF Alfarda
BLL Bolillo
BMB Bambu
CLM Columna
CPA Cepa
CRCH Cercha
CRG Carguera
ENT Entera
ESL Estantillo
EST Estacon
LMT Limaton
LTA Lata
LNA Lefia
MDE_RLL Madera rolliza
MDO Medio
MDR Madrina
MDR_RLL PLP | Madera rolliza para pulpa
NS NO SELECCIONADO
PLC_MNS Palanca para Minas
PLO ESC Palo de escoba
PLT Pilote
PMA Pierna
PNT Puntal
PST Poste
PST CRC Postes para Cerca
PST ELC Postes para Electrificacion
PST INM Poste inmunizado
PST RJD Poste rajado
PZA Pieza
RLL Rolliza
RLO Rolo
RMS PPL Ramas Principales
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SBB Sobrebasa
TCA Tuca
TCO Taco
TLT Toleta
TRN Tirante
TRRO Tarro
TRZ Troza
VGA Viga
VGN Vigon
VRA Vara
VRA_CLV Vara de Clavo
VRA CRR Vara de corredor
VRL Varillon

1.9.1.5.6 Cddigo Tipo producto - Maderable - Aserrado
Este campo es una de las variables a escoger cuando la opcién seleccionada en el campo
“Clase de Recurso” es “Flora Maderable”.
Se presentan ochenta (80) opciones, el usuario debe copiar el cddigo indicado segun sea

el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40

Obligatorio: SI

Tipo producto - Maderable — Aserrado
Caodigo Descripcion

ALF Alfajia

ALJ Alfarje

AST Astilla

BCO Banco

BLQ Bloque

BLQ ALF Bloque — Alfarda

BLQ INM Bloque inmunizado

BRT Barrote

BST Bastidor

CBC Cabecero

CDR Cuadro

CHF Chaflon

CHP Chapa

CHP PZA Chapa (Piezas)

CRC Cercha
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CRCO Cerco

CRCT Cruceta

CRG Carguera

CRT Cuarton

DGN Diagonal

DLA Duela

DRM Durmiente

ENC Enchape

ENT Entresuelo

ESTA Estera

ESTB Estiba

ESTC Estacon

ESTL Esterilla

GRDE Guardaescoba

GRDL Guardaluz

HCL Huacal

HRC Horcon

LRG Larguero

LST Liston

MCH Machimbre

MCN Macana

MDR_ASR Madera aserrada

MDR HMA Madera himeda

MDR_SCA Madera seca

MSA Mesa

NO IDN No identificado

NS NO SELECCIONADO

ORL Orillo

PLC Planchén

PLN Polin

PLR Pilar

PRT Puerta

PST Poste

PST ASR Poste Aserrado

PST CRR Poste de corral

PZA Pieza

RPS Repisa

RST Rastra

SBR Sobremuro
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SLR Solera

TBLA Tabla

TBLL Tablilla

TBLL MCH Tablilla — machimbra
TBLL PSO Tablilla de piso
TBLL TCH Tablilla de techo
TBLN Tablén

TBLR Tablero

TBLT Tableta

TBL BRA Tabla burra

TBL FRR Tabla de forro
TLR Telera

TLT Toleta

TLTE Tolete
TND_CMA Tendido para cama (Tabla)
TRN Tiranta

TRRO Tarro

TRV Traviesa

VGA Viga

VGN Vigon

VGT Vigueta

VRLL Varilla

VRLN Varillon

VRN Varenga

VRTA Vareta

VSG Visagrante

1.9.1.5.7 Cdbdigo Tipo de producto - No maderable
Este campo solo se digita cuando la opcion escogida en “Clase de Recurso” es “Flora
No Maderable”. Se presentan dieciocho (18) opciones, el usuario debe copiar el cédigo
indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40

Obligatorio: S
Tipo de Producto - NO maderable
Caodigo Descripcion
CAN_BRA Cafia Brava
AC ES OL Aceites Esenciales y Oleorresinas
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CO_PI_TI_NA

Colorantes, Pigmentos y Tintes
Naturales

CRB_VGT Carbén Vegetal
CGL_PLM Cogollo de Palma
CRT Cortezas

EST Estipites

FLR Flores

FLL Follajes

FRT Frutos

GMS Gomas

HJS Hojas

PLN VVA Plantas vivas
SML Semillas
HIE_ESP Hierbas y Especias
FIB Fibras
BAM_GUA Bambu — Guadua
RES Resinas

1.9.1.5.8 Cantidad/Volumen Bruto Movido / MADERABLE
Campo: Numérico
Caracteres: 10,4

Obligatorio: SI

Nota: si el valor ingresado tiene decimales, debe separarse con coma (,).

1.9.1.5.9 Cantidad/Volumen Bruto Movido / NO MADERABLE
Campo: Numérico

Caracteres: 10
Obligatorio: SI

1.9.1.5.10 Cddigo Unidad de medida
Se presentan cuatro (04) opciones, el usuario debe copiar el codigo indicado segun sea el

caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: S

Unidad de medida

Cdédigo

Descripcion

KLG

Kilogramo
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LTR Litro
UND Unidad
M3 Metro Cubico

Nota: Si se selecciona “clase de recurso maderable” solo debe ingresar M3.

1.9.1.5.11 Porcentaje de desperdicio
Campo: Numérico
Caracteres: 2,2
Obligatorio: S

1.9.1.5.12 Cantidad/Volumen desperdicio
Campo: Numérico
Caracteres: 10,6
Obligatorio: S

1.9.1.5.13 Cantidad/Volumen disponible para mover
Campo: Numérico
Caracteres: 10,14
Obligatorio: SI

1.9.1.5.14 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con las especies a movilizar.
Campo: Texto
Caracteres: 1000
Obligatorio: NO

1.9.1.6 Reglas De Negocio Movilizacion Forestal
e EIl No. del salvoconducto es Unico para el afio en curso.
e Lafecha de expedicion del SUN debe ser menor a la fecha de vencimiento.
e Cuando se presenta “Removilizaciéon” y “Renovacion” se solicita el No. de SUN
anterior.
e No permite ingreso de registros en periodos cerrados.

1.9.2 Proceso De Cargue Masivo Movilizacion Forestal

Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar el cargue masivo segun
la temética, en este caso se seleccionara la opcion “MOVILIZACION FORESTAL” y da
clic en “Siguiente”.
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a1 Inicio i Bandeja de Entrada Formatos Cambio Clave Consultas
Usuario: CORPOCESAR1  Nombres:

Cargue | Ayuda | Salir

RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

ﬁ Cargue Masivo - Tematicas
Formatos
Descarga Formatos de Cargue

Seleccione la tematica para la descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo

Limpiar o cancelar

2. Carga 3 Visualizar 4 Revision errores 5. Guarcar registros

Seleccion de tematicas

1). Seleccione una Tematica: * MOVILIZACION FORESTAL

= A Continuacidn seleccione una 00 135 tematicas de la ksta

Gosplogabie Dara CONBAUAT CON Ol (OCASO Ce CArgUe

masno. Luego seleccone Sigulente.

APROVECHAMIENTO FORESTAL

—
— MOVILIZACION FORESTAL

DECOMISO FORESTAL
Inicio F¢ INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL

wa
RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

Figura 23 Seleccién de Movilizacion Forestal
En la siguiente vista se visualizara la opcién para realizar el cargue del formato que se

diligencid, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la busqueda en la ruta donde se
guardo el formato Excel cargue masiva movilizacion.

81 | wiclo | Bandejade Entrada | Formates | Camblo Clave
Usuario: CORPOCESAR!  Nombres:

Consutas | Cargue | Ayuds | Salir

RAUL EDUARDO SUAREZ PEFA  Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

f@: Cargue Masivo - Tematicas

woea
Formatos

Descarga Formatos oe Carpse

Seleccione I 1eMAtica para [a descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 3. Visualizar 4. Revisibn errores 5. Guardar registros

Cargue Archive

Sulessions un arcliive & sargar® L JEEE

umpla las condi aas
MEMa PrOCedmsento;

taver a ue o
BNDES (8 FESITET 1A vENIAOON Ol

Doton @ 3

ol M0 axcol y pregionar abair o la
margenie

a0 “Vialidar Archive” pars procsssr o

4 E: ¢ &l mensaje de confamacin Gue Subio
comectamente &l Aichn
5 Luego chok en Siguiente

- Anberice

- Seguiante

Figura 24 Seleccidn Archivo Cargue Masivo Movilizacion
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En este caso el formato se encuentra en la carpeta de cargue masivo, procedemos a
seleccionarlo y dar clic en “Abrir”.

€ Abrir X
= v « 2.SNIF » archivosbasicoscarguemasivo v O Buscar en archivosbasicoscar... 0

Organizar v Nueva carpeta == - i | o
[z] Documentos # Nombre Fecha de modifica... Tipo

I Escritorio of B9'| Formato_Cargue_Aprovechamiento 28/02/2019 2:14 p.... Hoja de célculo d...

| Imagenes 4 B9 | Formato_Cargue_Decomiso 28/02/2019 3:55 p.... Hoja de célculo d...

B4 | Formato_Cargue_Incendio 28/02/2019 2:14 p.... Hoja de célculo d...

IE" Formato_Cargue_Movilizacion I« 28/02/2019 2:17 p.... Hoja de célculo d...

B9 | Formato_Cargue_Plantacion 28/02/2019 2:14 p.... Hoja de calculo d...

@ OneDrive

~ [ Este equipo
|=] Documentos
¥ Downloads

> [ Escritorio v < >

Nombre: vl Todos los archivos ~

Figura 25 Ruta Destino Archivo Cargar

El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente mensaje:
Archivo: “Formato_Cargue_Movilizacion.xls” fue cargado correctamente.

Después de que el sistema muestre dicho mensaje se debe dar clic en el boton “Validar
Archivos”, asi mismo el documento permanecera cargado correctamente.
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Formatos
Descarga Formatos de Cargue

Seleccione |la tematica para la descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 3. Visualizar 4. Revision emrores 5. Guarcar registros

Cargue Archivo

Seleccione un archivo a cargar * 4+ Examinar.

L ———

- Anterior

. Archivo
Formato_Cargue_Maovilizacion xis
fue cargado correctamante

Limpiar 0 cancelar

€l archivo @5 un Woro excel de formato “xis”, en 3 cual la

primera hoja ded Bbre 5693 1a Que procesan ol sitema. Por
tavor asegurese que cumpla las condiciones mencionadas
antes de realzar la valdaoon del misme. Procediméento;

1 Chick en ol boton examinar

2 Seleccions el Koro excel y presionar abrir en la
ventana emergents

3 Presionar "Validar Archivo™ para procesar o
archve

4 Esperar ¢l mensaje de confrmackin que sublo
comectamente el archivo

5 Luego ciick en Siguiente

= Siguiente

Figura 26 Mensaje Archivo Cargado Correctamente

Después de que aparezca el mensaje de que la informacion subié correctamente, se debe

dar clic en “Siguiente”.

Formatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione 1a tematica para la descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 3 Visualzar 4. Revision errores 5. Guardar registros

Cargue Archivo

Seleccione un archivo a cargar * # Examinac.

= Anterior

. e—

.

Limpiar o cancelar

E1 archivo @3 un IDro excel Co formato " xis”. on ia cual la
prmeca hoja cel KDro 5903 13 Qu PrOCesara ol sistema. Por
faVOr 3500UTeSe Que CUMPIa 135 CONAKIONES MANCIONadas
antes de reaizar 1a valdacidn del mismo. Procedimiento:

@n ol boton examinar

ccione el 1oro excel y presionar abrir en la

ventana emergente

3 Presionar “Validar Archivo™ para procesar o
aechwo

4 Esperar ol mensaje de confrmacitn Que subio
correctamente &l archivo

5 Luego ciick en Sigulente

—> =)

Figura 27 Mensaje Archivo Subido Correctamente

Se visualizara la siguiente pantalla en la cual veremos los datos que fueron registrados en

el formato.
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81 | inico | Bandejs do Entrads | Formatos | Cambio Clave | Consutas | Cargue | Ayuds | Sair

Usuarbo: CORPOCESAR1 MNombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PERA Reol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR
_{o: Cargue Masivo - Tematicas

Formatos
Descarga Formatos de Cargue

- & Descargar

Seleccione la tematica para la descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

1. Tematica 2. Carga 4. Revision errores 5. Guardar registros

Cargue Archive

Archivo Cargue Masivo - Movilizackin

8 D Apovechamiests  Tiso Persons  Tigo Meetfeasiée eeticscita  Hapon Sosisl  Prisernosire  Segunds Nombre  Premer spelios  Segundo Apeilas  Comes EMetinice T
At ce £28087 254 08 o

— K AT e 3 <338 oz

« s — ==

Figura 28 Visualizacion de los datos Registrados en el Formato

El sistema desplegard un mensaje en el que se mostré que en la validacion que le hizo al
formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.

Jisiac e

IDEAM ES2ET
a1 Inicio | Bandeja de Entrada Fomatos Cambio Clave Consultas Cargue | Ayuda Salr

Usuario: CORPOCESARY Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR
'..@ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione |a tematica para la descarga del formato A
Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

1. Tematica 2. Carga 3 Visualzar ERSENSIOFSIEIEY 5. Guardar registros

Descarga archivo emores.

cargue. EI cual conbiens en sus ultimas dos columnas los
ores Op valacon Campo 3 Campo y los emores de regla
de negocio determinados. Si ya cOMErobo que No conbiend
ermores el cargue presone Siguiente

Si observa la tabia con el numaro de erores, por favor
. —
0 S SRR NER EON STS descargue el archivo excel para visualzar los ermores el

»

Los registros no contienen errores

Figura 29 Visualizacion datos validados cargue movilizacion
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La siguiente pantalla mostrara un mensaje indicando la cantidad de registros encontrados
en el formato, se debe seleccionar la opcion “Guardar y Validar”.

81 | inicio | BandejadeEntrada | Formatos | CambioClave | Consutas | Cargue | Ayuda | Salir

Usuario: CORPOCESAR! Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR
/e\ Cargue Masivo - Tematicas
Formatos
Descarga Formatos de Cargue
Seleccione la tematica para la descarga del formato - m

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 2 Carga 3 Visualzar 4. Revisidn errores [RNEIEILEIRIC SIS

Guardado y Validado

procesado 1 Guardar y Vabdar -—
a o
. a
2

Figura 30 Opcion guardar y validar

El sistema mostrard mensaje de confirmacion:

Confirmacion x

A ; Seguro que desea guardar?

v Si X NO

Figura 31 Confirmacién registro datos cargue masivo

Se procede a dar “SI”, seguidamente el sistema muestra el mensaje: jCompletado!
“Todos los registros guardados y validados”.
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SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION FORESTAL - SNif

—

WS
Completado!

registros ¢

Bandeja de Entrada

b, S1ac
IDEAM ESEIT 1 i
RAUL EDUARDO SUAREZ PENA

Inicio

Usuario: CORPOCESAR1  Nombres:

ﬁ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue
.

1a parala ga del formato

Limpiar o cancelar

Proceso de Cargue Masivo

5. Guardar registros

1. Tematkca 2 Carga 3. Visualzar 4. Revisidn efrores
Guardado y Validado

@) Ccompletado!
y Tenga en Cuenta Que 108 registros & subleran al sistema y
Quedaran con e3¢0 valkdado

Se han procesado 1 Moviezaciones , con un total o (3
Rogatros dioenciedos). (DIKNOs regetros se encuentras
10Vi33303, AprODIG0S y valdados para reporte en of Sistema
Naconal de Informacion Forestal - SNIF?. Recuerde que una
VOZ 103Iad3 13 CONBrmacoN NO pOGra MOAINCar 13 informacion

- Antecior

Figura 32 Mensaje todos los registros guardados y validados

FORMATO CARGUE MASIVO DECOMISO FORESTAL

%4 la e del decoming e otraa o
Opones dil camg asterior, acd s
Gt i dh TS

19

20

1

2 N
Formato Decomiso | PARAMETRICA | ESPECIES | DEPARTAMENTO | MUNICIFIO &) L

Figura 33 Formato: Formato_Cargue_Decomiso
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1.10.1 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Decomiso Forestal

1.10.1.1 ID.Decomiso
En este campo, el usuario deberd registrar el nimero consecutivo que corresponda al
registro del decomiso forestal.

1.10.1.2 Informaciéon General

1.10.1.2.1 NUumero de acta de decomiso
Se debe digitar el numero asignado para el documento, con el que se efectio el
decomiso. (Acta Unica de control al trafico ilegal de flora y fauna silvestre).
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

1.10.1.2.2 Fecha de Decomiso
Se debe registrar la fecha en que se realiza el decomiso.
Campo: AAAA/MM/DD
Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Fecha de decomiso
2019/01/25

1.10.1.2.3 Cédigo Causa decomiso
En este campo, se presentan diez (10) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado
seguln sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 100

Obligatorio: SI
Causa del decomiso
Cdédigo Descripcion

SV Salvoconducto Vencido

EV Especies Vedadas

SC Sobrecupo (volumen diferente al
autorizado)

SA Salvoconducto Adulterado

ED Especies no corresponden a las descritas
en el Salvoconducto
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DD Destino diferente
oT Otro
SS Sin salvoconducto
SUN Sin Salvoconducto (SUN) o Formato de

Remision para la Movilizacion de
Productos Forestales provenientes de
Sistemas Agroforestales o Cultivos
Forestales, con fines comerciales
(FRMPF).

0 Inscrito

1.10.1.2.4 Otra Causa, ¢Cual?
Si la “causa del decomiso” es “Otra” en las opciones del campo anterior, acd se debe
indicar dicha causa.
Campo: Texto
Caracteres: 400
Obligatorio: NO

1.10.1.2.5 Caodigo Medio transporte
Se presentan cuatro (04) opciones, el usuario debe copiar el cddigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Medios de transporte
Caddigo Descripcion
FLV Fluvial
TRR Terrestre
ARE Aéreo
MRTM Maritimo

1.10.1.3 Persona A Quien Se Le Realiza El Procedimiento

1.10.1.3.1 Nombre
En este campo se debe digitar el nombre de la persona a quien se le realiza el decomiso.
Campo: Texto
Caracteres: 100
Obligatorio: S
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1.10.1.3.2 Cddigo Tipo de Identificacion
Se presentan tres (03) opciones, el usuario debe ingresar el cddigo indicado segln sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: S
Tipo Identificacién
Cddigo Descripcion
CC Cédula de ciudadania
CE Cédula Extranjeria
NIT NIT

1.10.1.3.3 Numero de Identificacion
Se debe digitar el nimero de identificacién de la persona a quien se le realiza el decomiso
sin puntos ni comas.
Campo: Numérico
Caracteres: 20
Obligatorio: SI

Ejemplo:
Ndmero de
Identificacion
10901231588

1.10.1.3.4 Lugar Expedicion
Se debe digitar el lugar de expedicién del documento de la persona a quien se le realiza el
decomiso.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Lugar Expedicién
SOGAMOSO
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1.10.1.4 Informacién Geogréfica

1.10.1.4.1 Cdbdigo Departamento origen producto
Se refiere al departamento de ubicacién de donde proviene el recurso. Los codigos de los
diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue _Decomiso” en la hoja “DEPARTAMENTQO”, el usuario debe
diligenciar el codigo del departamento indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: NO.
Nota: Si es obligatorio cuando la “causa del decomiso” es “salvoconducto vencido”.

DEPARTAMENTO NOMBRE
91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHocCO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
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66 RISARALDA
88 SAN ANDRES PROVIDENCIA Y

SANTA CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA

1.10.1.4.2 Codigo Municipio origen producto
Se refiere al municipio de origen del producto. Los cddigos de los diferentes municipios
del  territorio  colombiano  se  visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “MUNICIPIO”. El usuario debe copiar el codigo
del municipio indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: NO.
Nota: Si es obligatorio cuando la “causa del decomiso” es “salvoconducto vencido”.

1.10.1.4.3 Lugar (origen del producto)
Se debe digitar el lugar de origen del producto.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO.

Ejemplo:
Lugar
Valle del Cauca - Cali

1.10.1.4.4 Cdodigo Departamento destino producto
Se refiere al departamento de ubicacion a donde se destinaba el recurso. Los cédigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el usuario debe copiar el
cddigo del departamento indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: NO.
Nota: Si es obligatorio cuando la “causa del decomiso” es “salvoconducto vencido”.
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1.10.1.4.5 Cédigo Municipio destino producto
Se refiere al Municipio de ubicacion a donde se destinaba el recurso. Los codigos de los
diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe copiar el
codigo del departamento indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: NO.
Nota: Si es obligatorio cuando la “causa del decomiso” es “salvoconducto vencido”.

1.10.1.4.6 Lugar (destino del producto)
Se debe digitar el lugar de destino del producto.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO.

Ejemplo:
Lugar
Cota

1.10.1.4.7 Cébdigo Departamento decomiso producto

Se refiere al departamento de ubicacion en donde se realiza el decomiso del recurso. Los
cbdigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el
archivo de Excel “Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el
usuario debe copiar el cédigo del departamento indicado segln sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI

1.10.1.4.8 Cédigo Municipio decomiso producto

Se refiere al municipio de ubicacion en donde se realiza el decomiso del recurso. Los
cddigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo
de Excel “Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe copiar
el cédigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: S

1.10.1.4.9 Lugar decomiso producto
Se debe digitar el lugar donde se realiz6 el decomiso del producto.
Campo: Texto
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Caracteres: 50
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Lugar
KM 13 via Siberia Funza

1.10.1.4.10 Cadigo Actividad mediante la cual se realiz6 la aprehensién
Se presentan siete (07) opciones, el usuario debe copiar el codigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: Sl

Actividad mediante la cual se realiz6 la
aprehensién
Cédigo Descripcion

110 | Puesto de control eje vial fijo

111 | Puesto de control eje vial movil

112 | Denuncia telefonica

113 | Operativo de control y vigilancia

114 | Puesto de control fluvial

115 | Visita de rutina

116 | Otro

1.10.1.5 Entidad Que Efectta EI Decomiso

1.10.1.5.1 Cddigo Entidad que Efectia Decomiso
Se presentan cuarenta y nueve (49) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado
segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: S

Entidad efectlia decomiso
Cddigo Descripcion
39 | Fuerza Aérea Colombiana
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40 | Armada Nacional de Colombia

41 | Ejército Nacional de Colombia

42 | Policia Nacional de Colombia

43 | Parques Nacionales Naturales de Colombia

44 | Municipios

46 | AMVA

47 | CAM

48 | CAR

49 | CARDER

50 | CARDIQUE

51 | CARSUCRE

52 | CAS

53 | CDA

54 | CDMB

55 | CODECHOCO

56 | CORALINA

57 | CORANTIOQUIA

58 | CORMACARENA

59 | CORNARE

60 | CORPAMAG

61 | CORPOAMAZONIA

62 | CORPOBOYACA

63 | CORPOCALDAS

64 | CORPOCESAR

65 | CORPOCHIVOR

66 | CORPOGUAJIRA

67 | CORPOGUAVIO

68 | CORPOMOJANA

69 | CORPONARINO

70 | CORPONOR

71 | CORPORINOQUIA

72 | CORPOURABA

73 | CORTOLIMA

74 | CRA

75 | CRC

76 | CRQ

77 | CSB

78 | CVC
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79 | CVS
80 | DADMA
81 | DAGMA
82 | EPA
84 | INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
85 | SDA
122 | Autoridad Nacional de Licencias Ambientales
(ANLA)
123 | EPAB
124 | AMB
125 | EPABAR

1.10.1.6 Entidad Que Acompafia

1.10.1.6.1 Cddigos Entidades que acompafian el decomiso

Representado por el color__1, se presentan nueve (9) opciones, el usuario debe digitar o
copiar el cddigo indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: NO

Entidad que acompafia el decomiso
Cddigo Descripcion

87 | Fuerza Aérea Colombiana

88 | Armada Nacional de Colombia

89 | Ejército Nacional de Colombia

90 | Policia Nacional de Colombia

91 | Fiscalia General de la Nacién

92 | CTI - Cuerpo Técnico de Investigacion

93 | Alcalde Municipal

94 | Inspector de Policia

95 | Otros

1.10.1.6.1.1 Lista De Puntos Geograficos (Coordenadas (Magna-SIRGAS))

Se refiere a las coordenadas geogréaficas donde se realiza el decomiso. Es importante
tener presente que las coordenadas geograficas a registrar son de caracter obligatorio y
tipo numérico, ademas, deben estar dentro de los limites colombianos siguientes:
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1.10.1.6.2 Latitud Grados
En este campo se digitan los grados de latitud en grados correspondientes.

1.10.1.6.3 Latitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de latitud correspondientes.

1.10.1.6.4 Latitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de latitud correspondientes.

1.10.1.6.5 Longitud Grados
En este campo se digitan los grados de longitud correspondientes.

1.10.1.6.6 Longitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de longitud correspondientes.

1.10.1.6.7 Longitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de longitud correspondientes.

1.10.1.7 Informacién De La Especie y Producto Decomisado

1.10.1.7.1 Cédigo Nombre cientifico
Se identifican con el color L4 se debe colocar el c6digo que se encuentra en la hoja
“ESPECIES” del formato “Formato_Cargue_Decomiso”, correspondiente al codigo del
Nombre Cientifico de la especie que va a registrar para el decomiso.
Campo: Texto
Caracteres: 250
Obligatorio: SI

1.10.1.7.2 Nombre comun
En este campo se debe digitar en formato de texto el nombre comun de la especie, por el
cual es conocido.
Campo: Texto
Caracteres: 250
Obligatorio: NO

1.10.1.7.3 Cddigo Clase de Recurso
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: S
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Clase de Recurso
Cddigo Descripcion
MA Flora Maderable
NM Flora No Maderable

1.10.1.7.4 Caodigo Tipo de producto - Maderable
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: S
Tipo Producto Maderable
Cédigo Descripcion
RLLZ Rollizo
ASRR Aserrado

1.10.1.7.5 Cadigo Tipo producto — Maderable - Rollizo
Si en el campo “Tipo de Producto” la opcion es “Maderable” y si en el campo “Tipo de
producto — Maderable” es “Rollizo”, se presentan cuarenta y cinco (45) opciones, el
usuario debe copiar el codigo indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: NO.
Nota: Si es obligatorio cuando en la “clase de recurso” se seleccione la opcién “Flora
Maderable”.

Tipo producto - Maderable — Rollizo
Caddigo Descripcion

ALF Alfarda

BLL Bolillo

BMB Bambu

CLM Columna

CPA Cepa

CRCH Cercha

CRG Carguera

ENT Entera

ESL Estantillo

EST Estacon
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LMT Limaton
LTA Lata
LNA Lefia
MDE_RLL Madera rolliza
MDO Medio
MDR Madrina
MDR_RLL_PLP Madera rolliza para pulpa
NS NO SELECCIONADO
PLC_MNS Palanca para Minas
PLO_ESC Palo de escoba
PLT Pilote
PMA Pierna
PNT Puntal
PST Poste
PST_CRC Postes para Cerca
PST_ELC Postes para Electrificacion
PST_INM Poste inmunizado
PST_RJD Poste rajado
PZA Pieza
RLL Rolliza
RLO Rolo
RMS_PPL Ramas Principales
SBB Sobrebasa
TCA Tuca
TCO Taco
TLT Toleta
TRN Tirante
TRRO Tarro
TRZ Troza
VGA Viga
VGN Vigon
VRA Vara
VRA_CLV Vara de Clavo
VRA CRR Vara de corredor
VRL Varillon
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1.10.1.7.6 Cddigo Tipo producto - Maderable - Aserrado
Este campo se debe digitar si en el campo “Tipo de Producto” la opcion es
“Maderable” y si en el campo “Tipo de producto — Maderable” es “Aserrado”. Se
presentan ochenta (80) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el

caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: NO.

Nota: Si es obligatorio cuando en la “clase de recurso” se seleccione la opcién “Flora

Maderable”.
Tipo producto - Maderable — Aserrado
Cadigo Descripcion
ALF Alfajia
ALJ Alfarje
AST Astilla
BCO Banco
BLQ Bloque
BLQ_ALF Bloque — Alfarda
BLQ _INM Bloque inmunizado
BRT Barrote
BST Bastidor
CBC Cabecero
CDR Cuadro
CHF Chaflén
CHP Chapa
CHP_PZA Chapa (Piezas)
CRC Cercha
CRCO Cerco
CRCT Cruceta
CRG Carguera
CRT Cuartén
DGN Diagonal
DLA Duela
DRM Durmiente
ENC Enchape
ENT Entresuelo
ESTA Estera
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ESTB Estiba
ESTC Estacon
ESTL Esterilla
GRDE Guardaescoba
GRDL Guardaluz
HCL Huacal
HRC Horcon
LRG Larguero
LST Liston
MCH Machimbre
MCN Macana
MDR_ASR Madera aserrada
MDR_HMA Madera humeda
MDR_SCA Madera seca
MSA Mesa
NO_IDN No identificado
NS NO SELECCIONADO
ORL Orillo
PLC Planchén
PLN Polin
PLR Pilar
PRT Puerta
PST Poste
PST_ASR Poste Aserrado
PST _CRR Poste de corral
PZA Pieza
RPS Repisa
RST Rastra
SBR Sobremuro
SLR Solera
TBLA Tabla
TBLL Tablilla
TBLL_MCH Tablilla — machimbra
TBLL_PSO Tablilla de piso
TBLL_TCH Tablilla de techo
TBLN Tablon
TBLR Tablero
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TBLT Tableta
TBL_BRA Tabla burra
TBL_FRR Tabla de forro
TLR Telera
TLT Toleta
TLTE Tolete
TND_CMA Tendido para cama (Tabla)
TRN Tiranta
TRRO Tarro
TRV Traviesa
VGA Viga
VGN Vigon
VGT Vigueta
VRLL Varilla
VRLN Varillén
VRN Varenga
VRTA Vareta
VSG Visagrante

1.10.1.7.7 Cédigo Tipo de producto — No Maderable
Si en el campo “Clase de recurso” la opcibn es “No Maderable”. Se presentan
dieciocho (18) opciones, el usuario debe copiar el cddigo indicado segln sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: SI

Tipo de Producto - NO maderable

Cédigo Descripcion
CAN_BRA | Cafna Brava
AC_ES OL | Aceites Esenciales y Oleorresinas
CO_PI_TI_ | Colorantes, Pigmentos y Tintes
NA Naturales
CRB_VGT | Carbon Vegetal
CGL_PLM Cogollo de Palma

CRT Cortezas
EST Estipites
FLR Flores
FLL Follajes
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FRT Frutos

GMS Gomas

HJS Hojas

PLN_VVA Plantas vivas

SML Semillas

HIE_ESP Hierbas y Especias
FIB Fibras

BAM GUA | Bambu — Guadua
RES Resinas

1.10.1.7.8 Volumen decomisado (m3)
Este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Recurso” la opcion es
“Maderable”. La medida por defecto es tomada en metros cubicos (M3).
Campo: Numérico
Caracteres: 10,2
Obligatorio: S

1.10.1.7.9 Cantidad decomisada PFNM
Este campo se debe digitar si en “Clase de Recurso” |la opcion es “No Maderable”.
Campo: Numérico
Caracteres: 10,2
Obligatorio: SI

1.10.1.7.10 Cddigo Unidad de medida
Se presentan cuatro (04) opciones, el usuario debe copiar el codigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Unidad de medida — Especie
Cdédigo Descripcion
KLG Kilogramo
LTR Litro
UND Unidad
M3 Metro Cubico
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1.10.1.7.11 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con las especies decomisadas.
Campo: Texto
Caracteres: 1000
Obligatorio: NO

1.10.1.8 Preservacion De Evidencia, Especimenes Y Elementos

1.10.1.8.1 Estado de decomiso
Estado en el que se encuentra el decomiso, puede ser “Preventivo” o “Definitivo”.
Campo: Texto
Caracteres: 10

Obligatorio: Sl
ESTADO DE DECOMISO
Caddigo Descripcion
Preventivo Preventivo
Definitivo Definitivo

1.10.1.8.2 Cdodigo Departamento

Se refiere al departamento de ubicacion preservara la evidencia, especimenes y
elementos decomisados. Los codigos de los diferentes departamentos del territorio
colombiano se visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja
‘“DEPARTAMENTQ?”, el usuario debe copiar el cddigo del departamento indicado segun
sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI
DEPARTAMENTO NOMBRE
91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS

80




Cddigo: M-GCI-E-G011

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
) INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:

itute de Hidrologia,

IDEAM s 0o
Pagina: 81 de 124

18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHOCO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88| SAN ANDRES PROVIDENCIA Y

SANTA CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA

Ejemplo:
Departamento
13

1.10.1.8.3 Cddigo Municipio
Se refiere al municipio de ubicacion se preservara la evidencia, especimenes y elementos
decomisados. Los codigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se
visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “MUNICIPIO”,
el usuario debe copiar el cédigo del municipio indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
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Obligatorio: S

Ejemplo:
Municipio
13001

1.10.1.8.4 Lugar Almacenaje
Lugar donde se hard la preservacion de los especimenes o productos decomisados.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: S

Ejemplo:
Lugar de almacenaje
Finca La Esperanza

1.10.1.8.5 Fecha ingreso al CAV o centro de Acopio
Fecha que ingreso al CAV de los especimenes o productos decomisados.
Campo: AAAA-MM-DD
Obligatorio: SI

1.10.1.8.6 Entidad
Colocar en nombre de la entidad que va a preserva los elementos decomisados (madera,
fauna, otros).
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: SI

1.10.1.8.7 Valor Comercial de la madera
Precio en pesos (COP) que tiene la madera al publico.
Campo: Texto
Caracteres: 15
Obligatorio: NO

1.10.1.8.8 Valoracion Fisica de la madera
Estado en que la madera se puede clasificar.
Campo: Texto
Caracteres: 2000
Obligatorio: Sl
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Ejemplo:
Valoracién Fisica de la madera

Madera, fauna u otros en estado bueno, regular o
malo, incluir observaciones adicionales del estado de
los elementos.

1.10.1.8.9 Elementos Decomisados
Elementos que fueron decomisados, pueden ser productos maderables, fauna, no
maderables u otros, nombrarlos.
Campo: Texto
Caracteres: 2000
Obligatorio: Sl

1.10.1.9 Estado Del Proceso Sancionatorio

1.10.1.9.1 Cédigo Medidas Preventivas
Cadigo el cual describira las medidas preventivas.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO
Nota: Sl es obligatorio cuando el “Estado del decomiso” es “Preventivo”.

Medidas Preventivas

Caddigo Descripcién

121 | Decomiso preventivo y
Suspension de obra o actividad
96 | Amonestacion escrita
97 | Decomiso preventivo
98 | Suspensidén de obra o actividad

120 | Amonestacién escrita 'y
Suspension de obra o actividad

1.10.1.9.2 Cadigo Imposicién de Sanciones ambientales
Cddigo el cual describira la imposicion de sanciones.
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Campo: Texto
Caracteres: 60

Obligatorio: S
Imposicion de sanciones ambientales
Cadigo Descripcion
99 | Multas

100 | Cierre definitivo del establecimiento,
edificacion o servicio

101 | Revocatoria o caducidad de licencia
ambiental
102 | Revocatoria o caducidad de autorizacion

103 | Revocatoria o caducidad de permiso
104 | Revocatoria o caducidad de registro
105 | Caducidad de la concesion

106 | Demolicion de obra

107 | Decomiso definitivo

108 | Restitucion de especimenes

109 | Trabajo comunitario

1.10.1.10 Entrega De Especies

1.10.1.10.1 Numero Acto administrativo entrega
Numero ingresado por el usuario para identificar el Acto administrativo de entrega.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: SI

1.10.1.10.2 Cdbdigo Departamento

Se debe ingresar el departamento en el cual se va a entregar la especie. Los cédigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
‘Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el usuario debe
diligenciar el codigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: S
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1.10.1.10.3 Codigo Municipio

Se debe ingresar el municipio en el cual se va a entregar la especie que debe
corresponder con el municipio seleccionado anteriormente. Los cddigos de los diferentes
municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe diligenciar el
codigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

Nota: Los cddigos del departamento y municipio de entrega de especies deben
corresponder a la zona en donde fue realizada dicha entrega, no necesariamente son el
mismo departamento y municipio donde se realizé el decomiso de los especimenes que
pueden ser flora, fauna u otros.

1.10.1.10.4 Nombre de la Entidad Para Entregar
Nombre de la entidad a la que se va a entregar los productos decomisados (puede ser
una entidad Publica o Privada).
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: SI

1.10.1.10.5 Fecha Convenio
Fecha en la que se inici6 el convenio con la entidad a la que se va a entregar los
productos decomisados, no necesariamente es la misma fecha de ingreso al CAV o
centro de acopio.
Campo: AAAA-MM-DD.
Obligatorio: SI

1.10.1.10.6 Numero de Convenio
Numero identificador del convenio con la entidad que preservard los productos
decomisados.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: S

1.10.1.10.7 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con las especies decomisadas.
Campo: Texto
Caracteres: 1000
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Obligatorio: NO

1.10.1.13 Reglas De Negocio Decomiso Forestal

e En “causa de decomiso”, el "salvoconducto vencido" el sistema debe pedir
obligatorios los campos “Departamento origen”, “Municipio origen”, “Lugar de
origen”, “Departamento destino”, “Municipio destino” y “Lugar destino”.

e Las coordenadas ingresadas haran referencia al lugar donde se efectia el

decomiso.

1.10.2 Proceso De Cargue Masivo Decomiso Forestal

Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar la carga masiva
seguln la tematica, en este caso se seleccionara la opcion “DECOMISO FORESTAL”

y da clic en “Siguiente”.

<le
U
(V]
“

IDEAM ESSIT

& 1 | Inkio | Bandejs de Entrada | Formatos | Cambio Clave | Consultas | Cargue | Ayuda | Salir

Usuario CORPOCESARY  Nombres RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol ENTIDAD  Entidad:
/o\ Cargue Masivo - Tematicas
Formatos
Descarga Formatos de Cargue
Seleccione 1 tematica para 13 descarga del formato =

Proceso de Cargue Masivo
2 Carga 3 Visualzar 4 Revision errores 5. Guargar registros
Seleccion de tematicas

1). Seleccione una Tematica: * DECOMISO FOR

A RESTAL

bl DECOMISO FORESTAL ]

INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL da

Figura 34 Seleccién de Decomiso Forestal
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En la siguiente pantalla se visualizara la opcion para realizar el cargue del formato que se
diligencio, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la busqueda en la ruta donde se

guardé el documento.

$/siac

Sl
weam ==z #

8 1 | Inido | Bandeja de Entrada | Formatos

.....

Formatos

Usuario: CORPOCESAR!  Nombres:

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione 12 tematica para |a descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo

Cargue Archivo

Seleccione un archivo a cargar *

- Antesior

5. Guardar registros

L g T

Figura 35 Seleccién archivo cargue decomiso

RAUL EDUARDO SUAREZ PERA  Rol

Cambio Clave | Consultas | Cargue | Ayuda | Salir

ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

En este caso el formato se encuentra en la carpeta de cargue masivo, procedemos a
seleccionarlo y dar clic en “Abrir”.
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@ Abrir x
T <« 2.SNIF » archivosbasicoscarguemasivo ~w O Buscar en archivosbasicoscar... 0O
Organizar ¥ Nueva carpeta == - | 9
>~
B Este equipo o) Nombre Fecha de modifica... Tipo
[‘g] Documentos E“ Formato_Cargue_Aprovechamiento 28/02/2019 2:14 p.... Hoja de célculo d...
4 Downloads L@ Formato_Cargue_Decomiso I 1/03/2019 11:40 a. ... Hoja de célculo d...
B Escritorio B9 | Formato_Cargue_Incendio 28/02/2019 2:14 p.... Hoja de calculo d...
=] Imé B Formato_Cargue_Movilizacion 1/03/2019 11:00 a. ... Hoja de célculo d...
= megenes | Formato_Cargue_Plantacion 28/02/2019 214 p.... Hoja de calculo d...
. ] g9 2 i
b Musica
~J Objetos 3D
! Videos
‘s Disco local (C:)
- DATA (D:)
== Disco local (F:)
¥ Red v < >
Nombre: [Fnrmatn_Cargue_Decnmiso Vl Todos los archives ~

Figura 36 Ruta destino archivo formato cargue decomiso

El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente
mensaje: Archivo “Formato_Cargue_Decomiso.xls” fue cargado correctamente.

Usuario: CORPOCESAR! Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENR

QNM

. . " Formato_Cargue_Decomiso xis fue
‘@: Cargue Masivo - Tematicas cargado comectamente
Formatos
Proceso de Cargue Masivo Umpiar o cancelar

1. Tematica 3 Visualzar 4 Revisidn errores 5. Guardar regisiros

Cargue Archivo

€ archive €3 un Kro excel Ce formato “xis”, en & cual a
Dmera hoja del Kiro 14ra 1 Que Procesara of sutema Por
VO B300UCETE QUA CUMDLS kXS CONAITIONES MENCIONSCas
antes 00 realzar la valGacin Oel mismo Procedimiento:

Seleccione un archivo 3 cargar * + Examinar.

1 Cick en o boton examinar

2 Seleccone o Koo excel y presionar abrir en la
ventana emecgente

3 Presionar “Validar Archivo™ para procesar of
archive

& Esperar ¢ mensae de Confrmacion Que Subxo
correctamente el archivo

5 Luego cick en Sigulente

B Validar Archivo

- Antenor - Suente

Figura 37 Mensaje archivo cargado correctamente

88




I D EA z‘sill:i‘i:::lﬁu\ﬁ:%i{mlalas

Cddigo: M-GCI-E-G011

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
), INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:

Institute de Hidrologia,

Pagina: 89 de 124

Después de que el sistema muestre ese mensaje se debe dar clic en el botén “Validar
Archivos”, asi mismo el sistema mostrara un mensaje en la parte superior derecha:
“Info: Subié correctamente el archivo”.

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PEP‘\
Info
. za: Sublo Correctamente el archivo
/e:: Cargue Masivo - Tematicas /

Formatos

Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

1. Tematica 3. Visualzar 4. Revisidn efrores 5. Guardar registros
Cargue Archivo

E1 archivo €3 un Idro excel de formato “xis’, en 1a cual la

Seleccione un archivo a cargar * A Gl ibeo 30ra 13 Que procesara ol sistema. Por
050 QUE CUMPIA 135 CONAIIONeS MONCIONAdas
antes de realzar 1a valdacidn del mismo. Procediméento:
on ¢l boton examinar
| W00 excel y prasionar abrir en la
ventana emergente
3 Presionar “Validar Archivo™ para procesar @
archivo.
4 Esperar el mensaje de confrmacidn que sublo
mente el archivo
ck en Sigulente
«~ Anterior - Siguiente

Figura 38 Mensaje archivo subido correctamente

Después de que aparezca el mensaje se debe dar clic en “Siguiente”, se visualizara
la siguiente pantalla en la cual veremos los datos que fueron registrados en el formato.

IDEAM ESSTT % Dl:,a:," _

a1 Inicio Bandeja de Entrada Formatos Cambio Clave Consultas Cargue Ayuda Salir

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZPENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

46~ Cargue Masivo - Tematicas
Formatos
Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

1. Tematica 2. Carga 4. Revision errores 5. Guardar registros

Cargue Archivo

Archivo Cargue Masivo - Decomiso

Causa decomiso  Ota Causa, cull?  Medio iansporte  Nombre  Tipo identificacién  Numero identificacién  Lugar Expe

o i —

Figura 39 Visualizacién datos registrados en el formato

El sistema desplegara un mensaje en el que se muestra que en la validacién que le
hizo al formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.
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IDEAM ESETT

y [SICIE

a1 Inicio Bandeja de Entrada [ Cambio Clave
Usuario: CORPOCESAR1  Nombres:

Consultas Cargue | Ayuda Salr

RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol: ENTIDAD  Entidad: CORPOCESAR

-_)@ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione la tematica para [ descarga del formato

- _ Descargar

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 2 Carga 3. Visualizar 5. Guardar registros

Descarga archivo emores

-~ - Si observa la tabla con el nuMeno de Grmones, por tavor
cargua El cual contiene en sus ultimas dos columnas los
@rmores da valdacion Campo a campo y los ermores da regla
08 NEgOCo detenminados. $I ya COMPIobo Que N conbens

@mores @l Cargue presone Siguiente

Limpiar o cancelar

Los registros no contienen errores

- Antesior

e
Figura 40 Visualizacion datos validados correctamente

La siguiente pantalla mostrard un mensaje indicando la cantidad de registros encontrados
en el formato, se debe seleccionar la opcion “Guardar y Validar”.

81| lko | BandejadeEntrada | Fomatos | CambloClave | Consubas | Cargue | Ayuda | Sali

Ususrio: CORPOCESAR!  Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZPENA Rol:  ENTIDAD Entided: CORPOCESAR

@: Cargue Masivo - Tematicas

Formalos

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 2 Carga 3. Visualzar 4. Revision errores [ENETEINERENSIGA

Guardado y Validado

Limpiar o cancelar

Se han procesado 1 Decomsos , con un total de (1 Reagistros

Guardar y Validar Tenga en cuenta Que 0s regetros s subleran 8l sstema y
OHenciacas). ¢ Dichos regisiros se encuentras revisacos, Quedaran con estado valdado

probaces y vahdados para reporte én ef Sistema Naconal ce

Informacion Forestal - SNIF?, Recuerde Que una vez reaizada la

confirmacion no podrd modiicar s informacdn

- Anterior

Figura 41 Opcion guardar y validar
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El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmacion %

A ; Seguro que desea guardar?

v Si X NO

Figura 42 Confirmacion cargue decomiso

Se procede a dar “Sl”, a lo que el sistema muestra el mensaje que “Todos los registros
fueron validados y guardados”.

IDEAM E=STT % Dla.:

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

nnnnn

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 2 Carga 3 Visualizar 4. Revision errores EONETEIGETITEITEY

Guardado y Validado

Tenga en cuenta que ios regstros se subleran al sistema y

Figura 43 Mensaje todos los registros guardados y validados

1.11 FORMATO CARGUE MASIVO INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL

91



Cddigo: M-GCI-E-G011

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
), INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:

Institute de Hidrologia,

i
I D EA g?&%?;‘;‘aﬁ?:i‘lrmlmu

Pagina: 92 de 124

: -
SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION FORESTAL Nve,
Subdireccion de Ecosistemas e Informacién ambiental S, C
IDEAM ESmstree FORMATO CARGUE MASIVO INCENDIOS
P ] S NO S NO o NO. S
— TeoOws | Fech Testo Fecha
R (ver o) Texto Testo Teste AARA ML 00 P AMAA-MALOD
Se debe eoviar S sl esun
e 3 Nocs de fin
ey AAAAMMDD nformato (PAmm) MK | ARAAMM.0D v;mm
< o8 i orden raconal
10_incendios. Ehroa protegids de orden
7 (Wumirico) di nacional? | Moades
[

Formato Incendios  PARAMETRICA | DEPARTAMENTO = MUNKCIPIO

Figura 44 Formato: Formato_Cargue_Incendio

1.11.2 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Incendios De La Cobertura Vegetal

1.11.2.1 ID_ Incendios (Numérico)
En este campo, el usuario debera registrar un nidmero consecutivo que corresponda al
registro del Incendio de la cobertura vegetal.

1.11.2.2 Ubicacién

1.11.2.2.1 Cadigo Departamento del incendio

En este campo se debe indicar el departamento donde se originé el incendio, segun los
cédigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano que se visualizan en el
archivo de Excel “Formato_Cargue_Incendio” en la hoja “DEPARTAMENTO?”, el usuario
debe diligenciar el cédigo del departamento indicado segln sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: S

DEPARTAMENTO ‘ NOMBRE
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91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTAD.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHoCO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88 | SAN ANDRES PROVIDENCIA Y SANTA

CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA
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1.11.2.2.2 Cddigo Municipio del incendio

En este campo se debe indicar el municipio donde se originé el incendio segun, los
cbdigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo
de Excel “Formato_Cargue_Incendio” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe copiar o
registrar el cédigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: S

1.11.2.2.3 Corregimiento o Vereda

En este campo se debe indicar el Corregimiento o Vereda donde se originé el incendio.
Campo: Texto

Caracteres: 100

Obligatorio: NO

1.11.2.2.4 ¢ Area protegida de orden nacional?
Campo: Texto
Caracteres: 1
Obligatorio: SI

Se debe ingresar “S”, si el incendio se gener6 en un area protegida de orden nacional, se
debe ingresar “N” si no se incendio en un area protegida de orden nacional.

Ejemplo:
¢Area protegida de orden
nacional?
S

1.11.2.25 Nombre del area protegida

Campo: Texto

Caracteres: 250

Obligatorio: NO.

Nota: Este campo se vuelve obligatorio si la opcién escogida para el campo “sArea
protegida de orden nacional?” es “S”. El usuario debe digitar el nombre del Area
protegida.

1.11.2.3 Informacion General
1.11.2.3.1 Fecha de inicio del incendio

En este campo se debe indicar la fecha en que se inici6 el incendio.
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Campo: Fecha AAAA-MM-DD
Obligatorio: S
Ejemplo:
Fecha de inicio del
incendio
2019-01-23

1.11.2.3.2 Hora de inicio del incendio

En éste campo se debe indicar la hora en que inicié el incendio.
Campo: Texto en formato 24H (hh:mm)

Caracteres: 5

Obligatorio: NO

Ejemplo:
Hora de inicio del
incendio
16:30

1.11.2.3.3 Fecha de fin del incendio

En este campo se debe indicar la fecha en que finalizé el incendio.

Campo: Fecha AAAA-MM-DD
Obligatorio: SI
Ejemplo:
Fecha de fin del
incendio
2019-05-15

1.11.2.3.4 Hora Final del incendio

En este campo se debe indicar la hora en que finaliz6 el incendio.
Campo: Texto en formato 24H (hh:mm)

Caracteres: 5

Obligatorio: NO

Ejemplo:
Hora de fin del
incendio
16:30
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1.11.2.35 Cddigo Tipo del incendio

Se presentan cinco (06) opciones, el usuario debe copiar o digitar el codigo.
Campo: Texto

Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Tipo de Incendio
Cédigo Descripcion
C Copa
@) Otros
SUP Superficial
M Mixto
SUB Subterraneo
NS No seleccionado
1.10.1.13.1

1.11.2.3.6 Cddigo Causa del Incendio

En este campo se presentan siete (07) opciones, el usuario puede copiar o digitar el
cédigo.

Campo: Texto

Caracteres: 30

Obligatorio: SI

Causa del Incendio
digo Descripcién
Quemas fuera de control
Descuido y negligencia
Accidental
Reactivacion de focos
Otros
Intencional
D Sin definir

C

(@}

2l(elpripdivl’e]

1.11.2.4 Area Afectada (Lista)

Representado por el color , Se presentan en la tabla paramétrica los cddigos y areas
afectadas por el incendio.
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1.11.24.1 Cadigo Tipo de area afectada por incendio

En este campo se presentan once (13) opciones, el usuario puede copiar o digitar el
cédigo.

Campo: Texto

Caracteres: 30

Obligatorio: S
Tipo de area afectada por incendio
Cédigo Descripcion
BND Bosque Natural Denso
BP Bosque plantado
BS Bosque Seco
C Cultivos
P Paramos
Bl Bosque intervenido
R Rastrojos
VS Vegetacion Seca
SBN _PST Sabanas pastizales
PST MNJ pastos manejados
CBR_SIN_DTR | Coberturas sin determinar
SP Sabanas y pastizales
PM Pastos mejorados

1.11.2.42  Area afectada (hectareas)

Area afectada por el incendio para el codigo del area afectada enviado en el campo
anterior.

Campo: Numérico

Caracteres: 10,2

Obligatorio: SI

1.11.2.5 Observaciones

En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con la afectacion causada por el incendio.

Campo: Texto

Caracteres: 500

Obligatorio: NO

1.11.2.6 Lista De Puntos Geograficos (Coordenadas (Magna-SIRGAS))
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Sl Sl Sl Sl Sl Sl
Numerico Numerico Numerico Numerico Numerico Numerico
3 2 S5 3 2 5
Latitud Longitud
Latitud Latitud Oa Longitud Longitud Oa
-90 a 90 0as59 59.99999999 | -180a 180 0as59 59.99999999
999 999

Coordenadas (magna-SIRGAS)

Latitud Latitud Latitud Longitud Longitud Longitud
Grados Minutos Segundos Grados Minutos Segundos

Figura 45 Campos de las coordenadas — Incendio

Se identifican con el color , se refiere a las coordenadas geograficas, donde se
presentd el incendio. Es importante tener presente que las coordenadas geograficas a
registrar son de caracter obligatorio y de tipo numérico, ademas, deben estar dentro de
los limites colombianos siguientes:

1.11.26.1 Latitud Grados
En este campo se digitan los grados de latitud correspondientes.

1.11.2.6.2 Latitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de latitud correspondientes.

1.11.2.6.3 Latitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de latitud correspondientes.

1.11.2.6.4 Longitud Grados
En este campo se digitan los grados de longitud correspondientes.

1.11.2.6.5 Longitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de longitud correspondientes.

1.11.2.6.6 Longitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de longitud correspondientes.

1.11.2.7 Para Tener En Cuenta
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Coordenadas incendios de la cobertura vegetal:

e Dejara el ingreso de minimo cuatro puntos formando un poligono, teniendo en
cuenta que la ultima coordenada sera igual a la primera.

1.11.3 Proceso De Cargue Masivo Incendios De La Cobertura Vegetal

Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar la carga masiva segun
la tematica, en este caso se seleccionara la opcién “INCENDIO DE LA COBERTURA
VEGETAL” y da clic en “Siguiente”.

J/siac

IDEAM =35

81 | Iniio | BandejadeEntrada | Formatos | CambioClave | Consultas | Cargue | Ayuda | Salir

1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZPENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

Usuario:
/9\ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Proceso de Cargue Masivo
2. Carga 3. Visualizar 4. Revisidn errores 5. Guardar registros
Seleccion de tematicas

1). Seleccione una Tematica: *

Figura 46 Seleccién de incendio de la cobertura vegetal

En la siguiente pantalla se visualizara la opcion para realizar el cargue del formato que se
diligencié, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la blusqueda en la ruta donde se
guardé el documento.
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8 3/313C

81 | Inkio | Bandejo de Entrada | Formatos

Usuario: CORPOCESAR1  Nombres:

m/'q\: Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione 1a tematica para 13 descarga del formato

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 3. Visualizar 4 Revision emores 5. Guardar registros

Cargue Archivo

Seleccione un archivo a cargar * .

RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol:  ENTIDAD  Entidad

Cambio Clave | Consultas | Cargue | Ayuda | Sali

CORPOCESAR

excel y presionar abrir en 1a

e
ATchivo™ para procesar o

4 Esperar ¢ mensaje de confrmacion que subio

correctamente el archivd
5 Luego chick en Siguiente

- Anterior

Figura 47 Seleccién archivo de cargue incendio

En este caso el formato se encuentra en la carpeta de cargue masivo, procedemos

seleccionarlo y dar clic en “Abrir”.
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€ Abrir X
™ « 2.SNIF » archivosbasicoscarguemasivo v O Buscar en archivosbasicoscar... 0
Organizar v Nueva carpeta == ™ 0
B Este equipo () Nombre Fecha de modifica.. Tipo
< Documentos B Formato_Cargue_Aprovechamiento 28/02/2019 214 p.... Hoja de calculo d...
=] gue_Ap J
* Downloads = Formato_Cargue_Decomiso 28/02/2019 2:14 p.... Hoja de célculo d...
B Escritorio BS | Formato_Cargue_Incendio I 1/03/2019 3:12 p. m. Hoja de célculo d...
— Bd | Formato_Cargue_Movilizacion 1/03/2019 11:00 a. ... Hoja de calculo d...
magenes
N J Bd| Formato_Cargue_Plantacion 28/02/2019 214 p.... Hoja de célculo d...
D Musica
_J Objetos 3D
m Videos
‘a Disco local (C:)
= DATA (D)
wa Disco local (F:)
¥ Red v <
Nombre: “ v‘ Todos los archivos ~

Figura 48 Ruta destino archivo cargue incendio descargado

El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente mensaje:
Archivo “Formato_Cargue_Incendio.xIs” fue cargado correctamente.
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Usuario: CORPOCESAR! Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA R
@ =
. Za: —_— Formato_Cargue_Decomiso xis fue
@ Cargue Masivo - Tematicas cargado cormoctamente

Formatos
Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancetar

1. Tematica 3 Visualzar 4. Revisidn errores 5. Guardar registros

Cargue Archivo

+ Examinar. E1 archivo 3 un Do excel de formato *xis', en i cual a
Primora hoja Col BEeo S6ra 1a Que Drocesara ol sistema Por
tavor A30QUrese Que Cumpia las CONAIIONes MENCIONAdas
antes de realkzar la valdacon Gel mismo Procediméento:

Seleccione un archivo a cargar *

1. Click on ol boton examinar

2 Seleccione el Ko axcel y presionar abrir en la
ventana emergents

3 Presionar “Validar Archivo™ para procesar e
archive

4 Esperar el mensaje de confrmacion que subio
correctamente &l archwo

5 Luego chick en Sigulente

Validar Archivo

- Antenior - Sguiente

Figura 49 Mensaje archivo cargado correctamente

Después de que el sistema muestre ese mensaje se debe dar clic en el botén “Validar
Archivos”, asi mismo el documento estara cargado correctamente, generando el
mensaje: Info: Subié Correctamente el archivo.

Usuario: CORPOCESAR!T Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PEN . "
Info
N n —— Subio Correctamente el archivo
4 Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

1. Tematica 3 Visualizar 4. Revision errores 5. Guardar registros

Cargue Archivo
£l archivo es ro excel de formato " xi ia cual la
= Examinar, £l archivo es un iro excel de
Selecclone un archivo a cargar - primera hoja del Bbeo Sera 13 Que procesara el sistema. Por
1avor asegurese Que Cumpla 1as © 85 MENCIoNacas
antes de reakzar 1a valdacdn del mismo. Procediméento:
1. Click @n &l boton examinar
2 Seleccione el iro excel y peesionar abrir én la
ventana emecgente
3 Presionar “Validar Archivo™ para procesar o
archivo
4 Esporar ol mensaje de confrmacion que sublo
correctamente o archwo
5 Luego ciick en Sigulente
« Anterioc

- Sigulente

Figura 50 Mensaje subid correctamente el archivo

Después de que aparezca el mensaje se debe dar clic en “Siguiente”, se visualizara la
siguiente pantalla en la cual veremos los datos que fueron registrados en el formato.

102



Codigo: M-GCI-E-G011
GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
) INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:
IDEAM Helsarsaaye™

Estudios Ambientales

Pagina: 103 de 124

% Sla_C — SISTEMA DE INFORMACION AMBIENTAL - SIA

IDEAM BESEIT

81 | niclo | Bandeja de Entrada | Formatos | Cambio Clave

Consultas | Cargue | Ayuda | Sale
Usuario: CORPOCESART  Nombres:

RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rel: ENTIDAD Entided: CORPOCESAR

{p:: Cargue Masivo - Tematicas
Formatos

Proceso de Cargue Masivo

Limpiar o cancelar

1. Tematica 2. Carga 4. Revision efrores 5. Guandar régistros

Cargue Archive

Archivo Cargue Masivo . InCendios

®  Wincendic  Departaments

Srten ABGIORMT  Nombre el dred protegich  Feiha inicis oel incendis  Hara de inicio del incendie  Fad

o Anterior

-]

Figura 51 Visualizacion datos registrados en el formato

El sistema desplegara un mensaje en el que se muestra que, en la validacion que le hizo
a la informacion cargada en el formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.

., 5|aC o SISTEMA DE INFORMACION AMBIENTA

SISTEMA NACIONAL DE INFORMACKON FORESTA

1A
eAm ESETT

SNIF

81 | iico | Bandeja de Entrada | Formatos | Cambio Clave
Usuario: CORPOCESAR1  Nombres:

Consutas | Cargue | Ayuda | Salir

RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Emtided: CORPOCESAR

/_Q: Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione la tematica para la descarga del formato

- & Descargar

Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 2 Carga 3. Visualizar $. Guardar regstros

Descarga archivo ermores

. - S observa |2 tabia con el nuMero de erTores, por tavor
<argue. €l cual contiens en sus utimas dos columnas ios
erores de validacion Campo a Campo y los emores de regla
de negocio determinados. $iya comprobo que no contiens

eIores el cargue presione Siguiente

Limpiar o cancedar

Los registros no contienen errores

+ Anterior

mp =]

Figura 52 Mensaje archivo validado correctamente
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La siguiente pantalla mostrara un mensaje indicando la cantidad de registros encontrados
en el formato, se debe seleccionar la opcion “Guardar y Validar”.

dsiac

=

U

a1 Inicio | Bandeja de Entrada | Formatos | Cambio Clave | Consultas | Cargue | Ayuda | Salir

Usuario: CORPOCESAR! Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR
@ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancolar

1. Tematica 2 Carga 3 Visualzar 4. Revision errores ISEETEIREIREE: B

Guardado y Validado

Figura 53 Opcion guardar y validar

El sistema mostrard el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmacion x

A ; Seguro que desea guardar?

v Sl X NO

Figura 54 Mensaje confirmacién cargue incendio

Se procede a dar “SlI”, seguidamente el sistema muestra el mensaje que “Todos los
registros fueron guardados y validados”.
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@ ___ 3siac v SEmearonmoo sy 3 SIS

—_— Todos los registros quardados y

vabdados

Inicio | Bandeja de Entrada

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

@ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos
Proceso de Cargue Masivo Uimpiar o cancelar
1.Tematika 2 Carga 3. Visualzar 4. Revisin erores
Guardado y Validado
0 Compiletado!

Se han procesado 1 INCENDIOS , con un fotal de (6 Regisros
Apenciadas) ¢ DIChOS repstros se encuentras revisacos
apeodacdos y vabdacos para reporte en &f Sistema Nacional Ge
Informacion Forestal - SNIF?. Recuerde que una vez reaizada la
CONSrmacién no podrd MoGMicar 8 informacdn

Tenga en cuenta Que i0s regsiros se subleran al sstema y
quedaran con estado valdado

« Antenor

Figura 55 Mensaje todos los registros guardados y validados

1.12 FORMATO CARGUE MASIVO RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

A8 Y 5 *

Formato 5 ETRICA | ESPECIE MUNICIPIO @® 0| B 0

Figura 56 Formato: Formato_Cargue_Plantacion

1.12.2 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Restauracion/Plantacién Protectora

1.12.2.1 ID_ Plantaciéon (Numérico)
En este campo, el usuario debera registrar un nUmero consecutivo que corresponda al
registro de la plantacién forestal.
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1.12.2.2 Informacion General

1.12.2.2.1 Nombre proyecto

En este campo el usuario puede registrar el nombre del proyecto de la plantaciéon
protectora.

Campo: Texto

Caracteres: 200

Obligatorio: SI

1.12.2.2.2 Cdédigo de Registro

El usuario debe ingresar el codigo del registro dado en la Autoridad Ambiental.
Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: Sl

1.12.2.2.3 Valor Total del proyecto en Pesos (COP)

En este campo el usuario debe colocar el valor en pesos del proyecto a realizar.
Campo: Numérico

Caracteres: 12

Obligatorio: SI

Ejemplo:
Valor Total del proyecto en
Pesos
$12.345.678

1.12.2.2.4 Cadigo o referencia del proceso/expediente ambiental

Numero puede ser asignado también como CAd. Plantacién, libre albedrio de la Autoridad
Ambiental.

Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: NO

1.12.2.2.5 Cédigo Tipo proyecto

En este campo el usuario debe copiar o digitar el cddigo segun el tipo de proyecto que se
realizard.

Campo: Texto

Caracteres: 30

Obligatorio: S
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Tipos de Proyecto
Cddigo Descripcion
VOLU Voluntario
OBAM Obligacion ambiental
MISI Misionales
INVE Investigacion
OPDF Otros proyectos de fomento

1.12.2.2.6 Otro Tipo proyecto

En este campo el usuario debe especificar qué tipo de proyecto se esta registrando.
Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: NO

Nota: Si la opcién anterior en “Codigo Tipo proyecto” es “OPDF”, se debe especificar
en este campo el tipo de proyecto, se vuelve de caracter obligatorio.

Ejemplo:
Otro Tipo proyecto
CONSERVACION AMBIENTAL

1.12.2.2.7 Cadigo Tipo tramite

En este campo el usuario debe colocar el codigo del “tipo de tramite” que va a registrar.
Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI
Tipo de Tramite
Cadigo Descripcién
LIAM Licenciamiento ambiental
LDV Levantamiento de veda
SARF Sustraccion de area de reserva forestal
SANC Sancionatorio
OTRO Otro (indique cuél?)

1.12.2.2.8 Otro Tipo trdmite

En este campo el usuario debe colocar cual es el otro tipo de trdmite que va a registrar.
Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: NO
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Nota: Si la opcidon anterior elegida en “Cédigo Tipo tramite” es “Otro”, se debe
especificar en este campo el tipo de trdmite que se vuelve de caracter obligatorio.

1.12.2.2.9 Numero acto administrativo

El usuario debe diligenciar el “nimero del acto administrativo” de la plantacion o
proyecto de restauracién que esta registrando.

Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: S

1.12.2.2.10 Fecha de Establecimiento

Corresponde a la fecha en la que se establece el proyecto.
Campo: Fecha AAA-MM-DD

Obligatorio: Sl

1.12.2.2.11 Fecha de aprobacion del Plan de restauracion / plan basico

Corresponde a la fecha en la que se aprueba el plan de restauracién o plan béasico del
proyecto.

Campo: Fecha AAA-MM-DD

Obligatorio: NO

1.12.2.2.12 Numero Acto Administrativo de la Aprobacién

Corresponde al namero de aprobacion del plan de restauracion o plan basico del
proyecto.

Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: SI

1.12.2.2.13  Fecha inicio proyecto
Campo: Fecha AAA-MM-DD
Obligatorio: NO

1.12.2.2.14  Fecha fin proyecto
Campo: Fecha AAA-MM-DD
Obligatorio: NO

1.12.2.3 Enfoque De Restauracion

1.12.2.3.1 Restauracion area (ha)
El usuario debe registrar la cantidad de area de restauracion en hectareas.
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Campo: Numérico
Caracteres: 8,2
Obligatorio: S

1.12.2.3.2 Rehabilitacion area (ha)

El usuario debe registrar la cantidad de area de rehabilitacion en hectareas.
Campo: Numérico

Caracteres: 8,2

Obligatorio: S

1.12.2.3.3 Recuperacion area (ha)

El usuario debe registrar el nUmero de hectareas recuperadas.
Campo: Numérico

Caracteres: 8,2

Obligatorio: S

1.12.2.3.4 Modelo De Intervencién

Se representa con el color

1.12.24 Cadigo modelo de intervencion

Se presentan dieciséis (16) opciones, el usuario debe elegir una opcion del listado segun
sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI
Modelo de Intervencion
Caddigo Descripcion
PD Productora
AF Agroforestal
CR Cortinas Rompevientos
CVv Cercas Vivas
SP Silvopastoril
AS AgroSilvopastoril
BV Barrera Viva
MNCL Monocultivo (plantacion
protectora)
CRR BLG Corredor Bioldgico
ENRQ Enriguecimiento
RGN NT AST | Regeneracion Natural Asistida
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BRM Bioremediacion

PP Productora — Protectora
PT Protectora

ASLM Aislamiento

Sl Sin Informacion

1.12.2.5 Fuentes De Financiacion

Se representa con este color

1.12.25.1 Cddigos de fuentes de financiacion

Se presentan veintiin (22) opciones el usuario debe elegir una opcién del listado segun
sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 60

Obligatorio: Sl
Fuentes de Financiacién
Caddigo Descripcion

ART111 DPTO Art. 111 Ley 99 de 1993
(Departamentos -
Gobernacion)

ART111 ALC Art. 111 Ley 99 de 1993
(Municipios - Alcaldia)

CARS CARs

CIF CIF de Conservacion

CMP Compensaciones de Ley
por Licencias Ambientales

FDO_ADP Fondo de Adaptacién
(Colombia Humanitaria)

FCA Fondo de Compensacién
Ambiental (FCA)

FNR Fondo Nacional de Regalias
(FNR)

FAAN Fondo para la Accién
Ambiental y la Nifiez

ESP Empresas de Servicios
Puablicos

CINT Cooperacién Internacional
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MADS Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible

ONG ONGs

RCR_CRD Recursos de Crédito

RCR_PRP Recursos propios

REDD REDD

OTR Otro, ¢ Cual?

ICR Incentivo a la Capitalizacion
Rural (ICR)

FINAGRO Linea FINAGRO

RCR_PRV Recursos Privados

MDL Proyectos Mecanismos de

Desarrollo Limpio (MDL)

CMP_SST_RSV_FRS | Compensaciones por

sustraccion de areas de
reserva forestal

1.12.2.5.2 Descripcién Otro
Este campo se debe digitar si en el campo “Cédigos Fuentes de Financiacion” la opcion
escogida es “Otro”. Se debe ingresar la forma de financiacion.
¢,Cuando escoge otro y el sistema pregunta Cudl? El usuario describe cual es la otra
fuente de financiacion.

Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO

1.12.2.6 Disturbios/Motores O Causas De Degradacion

Se identifican con el color

1.12.2.6.1 Cadigos Disturbios / Motores o causas de degradacion
Se presentan once (11) opciones, el usuario debe copiar el codigo segun criterio

Campo: Texto
Caracteres: 30

Obligatorio: S
DistUrbios / Motores o causas de degradacion
Caodigo Descripcion
INFR Infraestructura
INCE Incendios
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MINE Mineria

REM Erosion

INUN Inundaciones

AGRI Actividades agricolas
AGRO Actividades pecuarias

EIE Especies invasoras exoticas

DEFO Deforestacion
DEDGR | Cultivos llicitos
OEC Otro (especificar cual?)

1.10.1.13.2

1.12.2.6.2 Descripcién Otro
Si la opcion escogida en el campo “Codigos Disturbios / Motores o causas de
degradacion”, es “OEC” el usuario debe indicar la descripcion.

Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO

1.12.2.7 Informacion Geografica
Se identifican con el color..

1.12.2.7.1 Cddigo del departamento Plantaciéon

Se refiere al departamento de la plantacion segun codificacion DIVIPOLA, los codigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Plantacion” en la hoja “DEPARTAMENTO?”, el usuario debe copiar o
registrar el codigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI
DEPARTAMENTO NOMBRE
91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS
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18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHoCO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88 SAN ANDRES PROVIDENCIA Y

SANTA CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA

1.12.2.7.2 Cadigo del Municipio Plantacion

Se refiere al municipio de la plantacién segun codificacion DIVIPOLA, los cédigos de los
diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Plantacion” en la hoja “MUNICIPIO”. El usuario debe copiar o
registrar el codigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: S
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1.12.2.8 Lista De Puntos Geograficos (Coordenadas (Magna — Sirgas)

Se identifican con el color , se refiere a las coordenadas geogréficas. Es importante
tener presente que las coordenadas geograficas a registrar deben diligenciarse de
manera obligatoria y son de tipo numérico, deben estar dentro de los limites colombianos
siguientes:

1.12.2.8.1 Latitud Grados
En este campo se digitan los grados de latitud correspondientes.

1.12.2.8.2 Latitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de latitud correspondientes.

1.12.2.8.3 Latitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de latitud correspondientes.

1.12.2.8.4 Longitud Grados
En este campo se digitan los grados de longitud correspondientes.

1.12.2.8.5 Longitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de longitud correspondientes.

1.12.2.8.6 Longitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de longitud correspondientes.

1.12.2.9 Para Tener En Cuenta
Coordenadas Restauracion/Plantacion protectora:
e Dejara el ingreso de minimo cuatro puntos formando un poligono, teniendo en

cuenta que la dltima coordenada serd igual a la primera.

1.12.2.10 Informacion Por Especie (Lista)

Se identifica con el color

1.12.2.10.1 Cddigo Nombre cientifico

Corresponde a la informacion de las especies empleadas en los proyectos de
restauracion o plantaciones protectoras. Se debe colocar el cédigo que se encuentra en la
hoja “ESPECIE” del formato “Formato_Cargue_Plantacion”, correspondiente a la
especie que va a registrar para el proyecto.

Campo: Texto

114




Cddigo: M-GCI-E-G011

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
) INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:

Institute de Hidrologia,

INE AN Meteorologia y
J U EAIVI estudios Ambientales

Pagina: 115 de 124

Caracteres: 250
Obligatorio: S

1.12.2.10.2 Nombre Comun de la especie

En este campo se debe digitar el nombre comudn de la especie, por el cual es conocido.
Campo: Texto

Caracteres: 250

Obligatorio: NO

Ejemplo:

Nombre Comun
Huimba Negra,
Samahuma.

1.12.2.10.3  Area por especie (ha)

En este campo se agregara el area que se utilizara para plantar la especie.
Campo: Numérico

Caracteres: 9,2

Obligatorio: SI

1.12.2.10.4  Observaciones

En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con la especie a proteger y/o restaurar.

Campo: Texto

Caracteres: 1000

Obligatorio: NO

1.12.2.11 Reglas De Negocio Restauracién/Plantacién Protectora

e EIl cddigo tipo de proyecto “OPDF” debe solicitar que el campo “otro tipo de
proyecto” sea obligatorio.

e El codigo tipo de tramite “OTRO” debe solicitar que el campo “otro tipo de
tramite” sea obligatorio.
La “fecha de establecimiento” no puede ser superior a la fecha actual.
La “fecha de establecimiento” no debe estar dentro de un periodo cerrado.
El valor sumado de “area por especie” NO PUEDE SER mayor al “area total
(ha)”.
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1.12.3 Proceso De Cargue Masivo Restauracion/Plantacién Protectora
Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar la carga masiva segun

la tematica, en este caso se seleccionara la opcién “RESTAURACION/PLANTACION
PROTECTORA” y da clic en “Siguiente”.

J/siac

IDEAM B2

a1 Inicio | Bandeja de Entrada | Formatos | Cambio Clave | Consultas | Cargue | Ayuda | Salir

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZPENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

.....

Formatos

Proceso de Cargue Masivo
ARCUEIEEY 2. Carga 3. Visualizar 4. Revision errores 5. Guardar registros
Seleccion de tematicas

1). Seleccione una Temitica: * RESTAURACIONPLANTACION PROTECTORA 7

ne Siguiente.

AMIENTO FORESTAL
ESTAL

nicio F NCENDI ERTURA VEGETAL s

— ~—
Figura 57 Seleccién de Restauracién/Plantacion Protectora

En la siguiente pantalla se visualizara la opcion para realizar el cargue del formato que se
diligencié, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la busqueda en la ruta donde se
guardé el documento.
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IDEAM BSET % %la: ¥ | H :I_ .

a Inicio | Bandeja de Entrada Formatos | Cambio Clave | Consultas | Cargue | Ayuda | Salir

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZPENA  Rol: ENTIDAD Emtidad: CORPOCESAR

ﬁ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione la tematica para la descarga del formato = m

Proceso de Cargue Masivo Limplar o cancelar

1. Tematica 3. Visualizar 4, Revision errores 5. Guardar registros

Cargue Archive

Seleccione un archivo a cargar * ‘

0 @xcel y presionar abrir en la
¥ pente

3 Presionar "Validar Archivo™ para procesar e
AIChiVD.

4 Esperar ¢l mensaje de confrmacidn que subso
cofrectaments & archind

5 Luego ciick en Siguiente

= Anterior - Siguiente

Figura 58 Seleccién archivo de cargue Restauracion/Plantacion protectora

En este caso el formato se encuentra en la carpeta de cargue masivo, procedemos a
seleccionarlo y dar clic en “Abrir”.
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€ Abrir X
M « 2.SNIF > archivosbasicoscarguemasivo v O Buscar en archivosbasicoscar... 0
Organizar v Nueva carpeta == - i | o
5] Documentos Nombre Fecha de modifica... Tipo
‘ Downloads B9 | Formato_Cargue_Aprovechamiento 28/02/2019 2:14 p.... Hoja de célculo d...
I Escritorio Bd" Formato_Cargue_Decomiso 28/02/2019 214 p.... Hoja de calculo d...
= Imagenes B9 '| Formato_Cargue_lncendio 93:12p.m. Hoja de calculo d...
J Musica B9 | Formato_Cargue_Movilizacion /03/201911:00 a. ... Hoja de célculo d...
J Objetos 3D IE"_ Formato_Cargue_Plantacion I /03/2019 9:02 a. m. Hoja de célculo d...
B videos '
‘s Disco local (C:)
= DATA (D)

= Disco local (F:)

@a pCloud Drive (P:

== PCloud Drive (P:) Il

Nombre: “ vl Todos los archivos ~

* Cancelar

Figura 59 Ruta archivo de cargue Restauracion/Plantacion Protectora

El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente mensaje:
Archivo “Formato_Cargue_Plantacion.xls” fue cargado correctamente.

Después de que el sistema muestre ese mensaje se debe dar clic en el botén “Validar
Archivos”, asi mismo el documento estard cargado correctamente, generando el
mensaje: Info: Subié Correctamente el archivo.
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Usuario: CORPOCESAR! Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PEN
R
s o —— Subio Correctamente el archivo
@ Cargue Masivo - Tematicas
Formatos

Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

1. Tematica 3. Visualizar 4. Revision errores 5. Guardar registros
Cargue Archivo

E1 archivo es un Idro excel e formato " xis”, en ia cual la

primera hoja dal Kbeo Sra 1a Que Procesara el sistema Por
favor asegurese que Cumpla 1as CONIIONES MENCIONadas
antes de reaizas 13 vaidaodn oel mismo Procedimiento:

Seleccione un archivo a cargar * + Examinar.

1. Click en &l boton examinar

2. Seleccone el idro excel y presionar abrir en la
ventana emergente

3 Presionar “Validar Archivo™ para procesar o
archivo.

4 Esperar ol mensaje de confrmacion que sublo
correctamante ol archvo

5 Luego chick en Siguiente

- Anterior - Sguente

Figura 60 Mensaje después de Validar Archivos - Subié correctamente el archivo

Después de que aparezca el mensaje se debe dar clic en “Siguiente”, se visualizara la
siguiente pantalla en la cual veremos los datos que fueron registrados en el formato.

Usuario: CORPOCESART Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZPENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR
ﬁ Cargue Masivo - Tematicas
Formatos
Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

1. Tematica 2. Carga 4. Revisibn efrores 5. Guardar registros

Cargue Archivo

Archivo Cargue Masivo - Plantacidn Protectora

®  MPuntacion  Nombee proyecto  Codigoregistro  Valor total del proyects  Cédigo referencia del procesciexpediente  Codigo tipo proyecto  Oro tipo proyecto  Cédigo tipo tramite  Otro
1 o0e ¢ ENCA AV A
008

008

008

oo

2

« Anterior —pe | - SQuiente

Figura 61 Visualizacién datos registrados en el formato

El sistema desplegara un mensaje en el que se mostré que en la validacion que le hizo al
formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.
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IDEAM =8I % S_la: Pro— ' 1A

81 | inicio | Bandeja de Enrada | Formalos

Usuario: CORPOCESAR1T  Nombres:

Cambio Clave | Consultas | Corgue | Ayuda | Salr

RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

ﬁ Cargue Masivo - Tematicas

Formatos

Descarga Formatos de Cargue

Seleccione 12 tematica para |3 descarga del formato

© =3
Proceso de Cargue Masivo

1. Tematica 2 Carga 3. Visualizar 5. Guardar registros

Descarga archivo emores.

- ~ - Si observa la tabla con &l NUMEro 08 STONes, POr tavor
Goscriun f o wcor Drs o 10 ares O
cargue Elcual contiene en sus ultimas dos columnas ks
emores de validacitn campo a campo y los emores de regla
08 NegoCo determinados. Si ya Comprobo que No contiens

&rmores &l Cargue presane Siguiente

Limpiar o cancelar

Los registros no contienen errores

« Anterior

]
Figura 62 Validacién campos exitoso

La siguiente pantalla mostrard un mensaje indicando la cantidad de registros encontrados
en el formato, se debe seleccionar la opcion “Guardar y Validar”.

IDEAM BT

Inicio | Bandoja do Entrada | Fomnatos | CambloClave | Consultas | Cargue | Ayuda | Sl

Ususrio: CORPOCESAR!  Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZPENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

4 Cargue Masivo - Teméticas

Formatos

Proceso de Cargue Masivo

1 Tematka 2 Carga 3. Visualizar 4. Revision errores IRNETEILEIREVSIGN

Limpiar o cancelar

Guardado y Validado
Se han procesado 1 Pantaciones , con un total 68 (6 Registros Guardar y Validar Tenga en cuenta Que 10 registros s subleran al sistema y
enciados). , DIChos reQistros s encuentras revisaces .

Quedaran con estado vakdaco
aprobacos y validaces para repone en el Sistema Nacional de
Informacin Forestal - SNIF?. Recuerde que una ve2 reaizada la
CONSIMAcion no podrd modiicar 1a informacidn

« Anterior

Figura 63 Opcion Validar y Guardar

120



Codigo: M-GCI-E-G011
@ GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE | Version:
4

_ INFORMACION FORESTAL-SNIF Fecha de emision:

I D EA z‘sill:i‘i:::lﬁu\ﬁ:%i{mlalas

Pagina: 121 de 124

El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmacion  x
A ; Seguro que desea guardar?
v S| X NO

Figura 64 Mensaje confirmacién cargue Restauracién/Plantacién Protectora

Se procede a dar “SI”, seguidamente el sistema muestra el mensaje: Completado
“Todos los registros guardados y validados”.

dMsiac
IDEAM ESEIT .' 3-|.~a =

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA Rol: ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR

m@ Cargue Masivo - Tematicas
Formatos

Proceso de Cargue Masivo Limpiar o cancelar

1. Tematica 2 Carga 3. Visuaizar 4. Revision errores ESNEIZIGEREIEITSIEY

Guardado y Validado

Compietado!
v P

Tenga en cuenta Que 105 reQIstros $o subiran al sistema y
quadaran con estado vaidado

2. Recuerde que una ve:
Brmacion no podrd modeicar la nformacion

Figura 65 Mensaje todos los registros guardados y validados
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1.13 POSIBLES ERRORES AL MOMENTO DE SUBIR EL ARCHIVO A LA
PLATAFORMA SNIF

Al momento de que una de las reglas y/o validaciones mencionadas anteriormente sean
incumplidas por el usuario, el sistema mostrara la siguiente pantalla, la cual especifica el
namero de errores, en Campos y de Negocio, es decir, muestra cudles de las reglas
establecidas, ha incumplido el usuario al digitar la informacion en el formato de cargue
masivo.

Es necesario que el usuario revise de manera detallada cuales errores se presentan en el
archivo cargado, se debe dar clic en el bot6n “Descargar Excel con errores”.
IDEAM S8 .: 51dC

8 1 | Inilo | Bandeja de Entrada | Formatos | Cambio Clave | Consultas | Cargue | Ayuds | Salir

Usuario: CORPOCESAR1 Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PENA  Rol ENTIDAD Entidad: CORPOCESAR
/& Cargue Masivo - Tematicas
Formatos
Descarga Formatos de Cargue
Seleccione Ia tematica panala descarga del formato = m
Proceso de Cargue Masivo ’

1. Tematica 2 Carga 3. Visualzar 5. Guardar registros
Descarga archivo efrores
Descargar Excel con efrores ‘

- Antorior - Siguiente

Figura 66 Posibles errores al cargar archivos

En este libro de Excel, el sistema mostrara los errores por los cuales la validacion del
formato fallo o no subi6 al sistema, pueden ser errores de validacion de campos y/o
errores de validacion de negocio.
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especie o plintar. 5e debe erviar un valor Errores Validacién Campos  Errores Validacién Negocio
que venga dentro del Web Service de | Nombre comdn de la espedie
4 ferente a Expedes. a plantas Area por eipede a plantar

(OBSERVA
ESPECIE
3 1d_Plantacidn: 10921231 el

" 1000020333 DIF 3

10 codigo de registro ya existe
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Figura 67 Libro de Excel detallado con los errores

H - Errores_Cargue_Protectora (3) - Modo de compatibilidad - Excel

Insertar Disefto de pigina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda G i0ué desea hacer?

.y " o= 1 =R
[ & Calibri M - Aa =EEs - 9@“’“?% General = | F 1 = 2/
] g - [# = B e
F'e?ar e NK S~ H- & A - E=E = s :j Combinary centrar = § - 9 oo 9 ] m:;::i:nu;l ) 231:]?;:;:0' Es;t.l:::fc Inse'rtar Elun':unar Forrrnu: Py
Portapapeles & Fuente ( Alineacidn f Himero [ Estilos Celdas
AF11 v b2
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1 Sl Sl Sl NO
2 i Texto s Texto
3 12,2 250 144 1000
Cédigo del nombre dentifico de la
especie a plantar. Se debe enviar un valor Errores Validacién Campes  Errores Validacion Negocio
que venga dentro del Web Service de | Nombre comin de la espedie
4 i f i a plantar Area por especie a plantar | Observadones
5
6
7
OBSERVA
1 IF
000020333 D 3 ESPECIE
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11 | para el afio reportado //
12

Figura 68 Libro de Excel con los errores detallados al cargar archivo de Restauracion/Plantacion
protectora
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