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1. Introducción 

 
Con el fin de garantizar la gestión eficaz de las actividades que con llevan a la publicación anual de 
los resultados del análisis estadístico de los datos recolectados por la base del SISAIRE, el IDEAM 
ha elaborado el presente Plan Difusión que permite planificar las actividades del procesamiento de 
los datos hasta su difusión al público objetivo de forma controlada, verificada y vigilada donde se 
involucran a todos los actores que cuentan con un Sistema de Vigilancia de Calidad del Aire - SVCA.  
 
Teniendo en cuenta que un plan de difusión es la forma por la cual un organismo, a través de 
diversos materiales, torna conocidos sus propios objetivos y programas para influenciar acciones u 
obtener apoyo1, se pretende garantizar a través de las estrategias y actividades la difusión de los 
resultados del manejo estadístico tales como el informe Calidad del Aire de Colombia y los índices 
de calidad publicados en la web del IDEAM. 
 
Este documento mostrará la estrategia de comunicación entre los actores involucrados en la 
publicación de los productos finales del manejo estadístico y la difusión del mismo. 
 
Los medios y forma de publicación de los productos finales se especifican en el Documento 
Metodológico del Análisis Estadístico del Monitoreo y Seguimiento de la Calidad del Aire. 
 
El presente Plan de Difusión establece los siguientes elementos a tener en cuenta: 
 

 Objetivos del Plan 

 Identificación de los destinatarios 

 Canales y forma de difusión 

 Estrategias y actividades del plan 

 Herramientas 

 Presupuesto 

 Cronograma 

 Seguimiento y evaluación de los resultados esperados. 

 y conclusiones. 
 

2. Objetivo del Plan de Difusión 
 

 Difundir anualmente los resultados del análisis estadístico de los datos cargados a la base de 
datos del SISAIRE de los reportes realizados por las autoridades ambientales que cuentan con 
SVCA. 

 Actualizar anualmente la ficha de indicadores ambientales de la calidad del aire en Colombia.  

 Reducir los riesgos de incumplimientos en la publicación anual del Informe de la Calidad del Aire 
de Colombia. 

                                                           
1 Paráfrasis tomado de http://www.synergos.org/knowledge/03/cufgpcomunicaciones.pdf.  

http://www.synergos.org/knowledge/03/cufgpcomunicaciones.pdf
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 Optimizar el flujo de la información entre los diferentes actores involucrados con la difusión de 
los resultados del procesamiento estadístico. 

 Organizar la comunicación entre las diferentes áreas del IDEAM involucradas en la gestión y 
aprobación de los resultados del análisis estadístico. 

 Establecer herramientas de control para cada etapa del proceso que conlleva a la difusión de los 
resultados del análisis estadístico de los datos cargados en la base de datos del SISAIRE. 

 Planificar los recursos humano y financiero necesario para dar cumplimiento al cronograma de 
difusión. 

 Mantener una imagen positiva de la entidad ante los usuarios del Sistema, los organismos de 
control y certificación del procedimiento. 

 
3. Público Objetivo 

 
Para que el presente Plan sea una herramienta eficaz se requiere que los productos del 
procesamiento estadístico de los datos de calidad del aire en Colombia se comuniquen o se den a 
conocer a los diferentes grupos de interés para el IDEAM.  
 
El público objetivo del procesamiento estadístico del SISAIRE se clasifica en Principales y 
Secundarios. A continuación se indica el rol que cumple cada tipo de público y que entidades hacen 
parte de estos.  
 

3.1 Público Objetivo Principal 

 
El Público Objetivo Principal del producto final del procesamiento estadístico de los datos son 
aquellos encargados de la toma de decisiones, que generan estrategias o políticas para controlar y 
mejorar la calidad del aire en el país. La Tabla 1 presenta las entidades que hacen parte del público 
objetivo principal del SISAIRE. 
 
Tabla 1. Público Objetivo Principal del procesamiento estadístico  

Grupo Entidades 

Ministerios 
de Gobierno 

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible 
Ministerio de Salud y Protección Social 
Ministerio de Transporte 
Ministerio de Minas y Energía 
Ministerio del Interior 

Corporacion
es 

Autónomas 
Regionales 

Corporación Autónoma Regional del Alto Magdalena 
Corporación Autónoma Regional de Cundinamarca 
Corporación Autónoma Regional de Risaralda 
Corporación Autónoma Regional del Canal del Dique 
Corporación Autónoma Regional de Sucre 
Corporación Autónoma Regional de Santander 
Corporación Autónoma Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga 
Corporación Autónoma Regional del Centro de Antioquia 
Corporación Autónoma Regional de las Cuencas de los Ríos Negro y Nare 



 

Plan de Difusión de los Productos del 
Procesamiento Estadístico del SISARE 

Código: M-GCI-EA-M002 

Versión: 01 

Fecha: 21/10/2016 

Página 5 de 21 

 

 

Grupo Entidades 

Corporación Autónoma Regional del Magdalena 
Corporación Autónoma Regional de Boyacá 
Corporación Autónoma Regional de Caldas 
Corporación Autónoma Regional del Cesar 
Corporación Autónoma Regional de Chivor 
Corporación Autónoma Regional de La Guajira 
Corporación Autónoma Regional del Guavio 
Corporación Autónoma Regional de Nariño 
Corporación Autónoma Regional de La Orinoquia 
Corporación Autónoma Regional de la Frontera Nororiental 
Corporación Autónoma Regional del Tolima 
Corporación Autónoma Regional del Atlántico 
Corporación Autónoma Regional del Cauca 
Corporación Autónoma Regional del Quindío 
Corporación Autónoma Regional del Sur De Bolívar 
Corporación Autónoma Regional de los Valles del Sinú y del San Jorge 
Corporación Autónoma Regional del Valle Del Cauca 

Corporación 
Autónoma 
Regional 
para el 

Desarrollo 
Sostenible 

Corporación para el Desarrollo Sostenible del Norte y Oriente Amazónico 
Corporación Autónoma Regional para el Desarrollo Sostenible del Choco 
Corporación para el Desarrollo Sostenible del Archipiélago de San Andrés, Providencia y 
Santa Catalina 
Corporación para el Desarrollo Sostenible del Área de Manejo Especial de La Macarena 
Corporación para el Desarrollo Sostenible del Sur de La Amazonia 
Corporación para el Desarrollo Sostenible del Sur de La Mojana y El San Jorge 
Corporación para el Desarrollo Sostenible de Urabá 

Autoridades 
Ambientales 

Urbanas 

Área Metropolitana del Valle de Aburrá – Medellín 
Departamento Administrativo de Gestión del Medio Ambiente – Cali 
Departamento Técnico Administrativo del Medio Ambiente de Barranquilla 
Departamento Administrativo Distrital del Medio Ambiente de Santa Marta 
Establecimiento Público Ambiental – Cartagena 
Secretaría Distrital de Ambiente – Bogotá 
Área Metropolitana de Bucaramanga 
Establecimiento Público Ambiental - EPA Buenaventura 

Secretarías 
de Salud, 

Gobernacion
es y 

Alcaldías 

Los reportados por el Ministerios de Salud en el link 
https://www.minsalud.gov.co/Documentos%20y%20Publicaciones/Listado%20de%20Secreta
rias%20de%20Salud%20-Gobernaciones%20-Alcaldias.pdf 

 

3.2 Público Objetivo Secundario 

 
El público objetivo secundario se relaciona con entes educativos, de investigación o de desarrollo 
tecnológico, además del público en general, que utilizan los resultados del procesamiento estadístico 
de los datos del SISAIRE para consulta o referencia. El directorio de entidades educativas se 
encuentra en la base de datos de la oficina de comunicaciones. 

https://www.minsalud.gov.co/Documentos%20y%20Publicaciones/Listado%20de%20Secretarias%20de%20Salud%20-Gobernaciones%20-Alcaldias.pdf
https://www.minsalud.gov.co/Documentos%20y%20Publicaciones/Listado%20de%20Secretarias%20de%20Salud%20-Gobernaciones%20-Alcaldias.pdf
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4. Canales y formas de difusión 
 
La comunicación entre el grupo SISAIRE, los diferentes actores y público objetivo del presente plan 
se realizará a través de los siguientes medios: 
 
Tabla 2. Canales y/o formas de comunicación entre el Grupo SISAIRE y demás actores del plan de difusión.  

Externos Internos 

 Correos electrónicos 

 Comunicaciones oficiales escritas 

 Página web del IDEAM 

 Redes sociales (Facebook, twitter, You Tube…)  

 Correos electrónicos 

 Intranet 

 Memorandos  

 
El grupo SISAIRE dejará constancia de cada medio de comunicación que emplee para entrar en 
contacto con cada actor. 
 

5. Estrategias y Actividades 
 
Para lograr el cumplimiento de la difusión anual del producto del manejo estadístico de los datos 
contenidos en la base del SISAIRE se planificaron las actividades a seguir y las estrategias de 
control de cada una de ellas, como se muestra en Tabla 3.  Los tiempos de cumplimiento de cada 
actividad se muestran en el cronograma del capítulo 8 del presente documento. 
 
Por otra parte se establecieron los actores responsables del desarrollo de cada actividad, no 
obstante el grupo SISAIRE será el responsable del seguimiento al cumplimiento de todas las 
actividades.  
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Tabla 3. Actividades y estrategias para dar cumplimiento a la difusión de los productos del manejo estadístico de los datos cargados a la base de 
datos del SISAIRE. 

# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

1 

Recordatorio a 
Autoridades 
Ambientales sobre el 
reporte de datos del 
SVCA correspondiente 
al mes de diciembre del 
año anterior y 
recepción de los datos. 

Conforme la obligación 
del reporte de datos 
mensuales conforme el 
artículo 3° y 5° de la 
Resolución 651 de 2010  
se requiere que las 
autoridades ambientales 
hagan el cargue 
conforme los plazos 
normativos. 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Emitir correos electrónicos 
recordatorios de la obligación a 
las autoridades ambientales que 
hacen parte del SVCA. 

Correo electrónico 

 Archivo 
magnético del 
grupo SISAIRE 
con copia 
digital del 
correo 
electrónico. 

 Correo 
electrónico con 
la confirmación 
de recibido. 

2 

Solicitud a la oficina de 
informática de la serie 
de datos anual del 
SISAIRE 
correspondientes al 
año anterior. 

La descarga de datos se 
realiza desde la base de 
datos del IDEAM 
administrada por la 
Oficina de Informática. 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Mediante correo electrónico o 
mesa de ayuda realiza la 
solicitud a la oficina de 
informática de la base 
consolidada de la serie anual de 
datos a analizar. 

Correo electrónico o 
mesa de ayuda 
dirigido a la oficina de 
informática. 

Archivo magnético 
del grupo SISAIRE 
con copia digital 
del correo 
electrónico o de la 
mesa de trabajo. 

Profesional 
asignado en la 
Oficina de 
Informática 

Mediante memorando interno, 
correo electrónico o respuesta 
de la mesa de ayuda informa al 
grupo SISAIRE la disponibilidad 
de la base y solicita la 
recolección del archivo de 
datos. 

Memorando interno, 
email o respuesta 
mesa de ayuda. 

Registro 
documental 

3 

Revisión del 
cumplimiento de la 
obligación de las 
autoridades 
ambientales de reportar 

De acuerdo a las 
condiciones de operación 
de las estaciones de 
monitoreo el profesional 
de apoyo técnico del 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Revisar que se haya realizado 
el reporte mensual y la cantidad 
de datos cargados por cada 
Autoridad Ambiental para 
establecer los incumplimientos 

Registro en el formato 
“Control de Cargue de 
Información” 
SISAIRE. 

Informe de la 
actividad del 
Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE. 
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# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

información de calidad 
del aire, meteorológica 
y de ruido al SISAIRE 
conforme el artículo 3° 
y 5° de la Resolución 
651 de 2010. 

grupo SISAIRE estima la 
cantidad de datos a 
cargar mensualmente 
por cada SVCA. 

en los reportes mensuales. 

4 

Envío de 
requerimientos de 
cargue de información 
a las autoridades que 
incumplieron con la 
obligación del reporte 
de datos mensuales 
conforme el artículo 3° 
y 5°  de la Resolución 
651 de 2010, con plazo 
máximo de entrega de 
15 días calendario. 

Conforme los resultados 
del ítem anterior. 

Profesional 
especializado del 
grupo SISAIRE 

Emitir oficios a cada Autoridad 
Ambiental que evidencia 
ausencia de información 
solicitando claridad del no 
reporte mensual y otorga un 
plazo de 15 días calendarios 
para la respuesta. 

Diligenciamiento de 
las columnas “Medio 
de contacto” 
seleccionando la 
opción “Oficio” y 
“Fecha elaboración 
(dd/mm/aaaa)” de la 
sección “Datos del 
Oficio” 
Del formato  “Control 
de Cargue de 
Información” 

Registro Orfeo 

5 

Nueva solicitud de 
datos consolidados del 
SISAIRE a la oficina de 
informática 
correspondientes al 
año anterior. 

Una vez las autoridades 
ambientales requeridas 
reporten la información 
faltante o confirmen el no 
reporte de los datos se 
procede a hacer la 
segunda solicitud del 
Grupo SISAIRE a la 
Oficina de Informática de 
descarga de datos 
consolidados. 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Solicitar mediante correo 
electrónico o mesa de ayuda a 
la oficina de informática la base 
consolidada desde el 1 de 
enero al 31 de diciembre del 
año de anterior. 

Correo electrónico o 
mesa de ayuda 
dirigido a la oficina de 
informática 

Archivo magnético 
del grupo SISAIRE 
con copia digital 
del correo 
electrónico o de la 
mesa de trabajo. 

Oficina de 
Informática: 

Mediante memorando interno, 
correo electrónico o respuesta 
de la mesa de ayuda informa al 
grupo SISAIRE que la base se 
encuentra disponible y solicita 
que se reclame la información. 

Memorando interno, 
email o respuesta 
mesa de ayuda 

Registro 
documental 

6 Procesamiento A través del software Profesional de Análisis QA/QC de los Registro en el formato Informe de la 
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# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

estadístico de los datos 
y detección de 
inconsistencias. 

libre R se leen y 
procesan los datos. 

apoyo Grupo 
SISAIRE 

resultados identificando 
comportamientos atípicos. 

“Control de Gestión 
de Informes de 
Inconsistencias” 

actividad del 
Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE. 
 
Archivo digital en 
excel con el 
procesamiento 
estadístico. 

7 
Elaboración y remisión 
de los informes de 
inconsistencias 

Detectadas las 
inconsistencias se 
elaboran los informes y 
se emiten mediante 
oficios a las autoridades 
ambientales solicitando 
aclaración de la 
información dudosa. 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Elaborar el Informe escrito con 
la descripción grafica de la 
inconsistencia y remite para 
revisión. 

Registro “Control de 
gestión de informes 
de inconsistencias” 
columna “Primer 
Informe de 
inconsistencias” - 
“Fecha elaboración 
(dd/mm/aaaa)” en 
Contaminantes 
Atmosféricos. 

Informe de la 
actividad conforme 
obligaciones 
contractuales del 
Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE. 

Profesional 
especializado 
SISAIRE 

Revisa los informes y elabora 
los oficios adjuntando el informe 
y otorgando un plazo para la 
respuesta. 

Registro “Control de 
gestión de informes 
de inconsistencias” 
columna “Primer 
Informe de 
inconsistencias” - 
“Fecha revisión 
(dd/mm/aaaa)” en 
Contaminantes 
Atmosféricos. 

Confirmación de 
lectura del correo 
Electrónico. 

Subdirector de 
Estudios 

Aprueba y firma las 
comunicaciones externas. 

Registro “Control de 
gestión de informes 

 Registro Orfeo 
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# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

Ambientales de inconsistencias” 
columna “Primer 
Informe de 
inconsistencias” - 
“Fecha aprobación y 
remisión de oficio 
(dd/mm/aaaa)” en 
Contaminantes 
Atmosféricos. 

 Registro 
“Radicado / Fecha 
(dd/mm/aaaa)” en 
el formato “Control 
de gestión de 
informes de 
inconsistencias” de 
la columna “Primer 
Informe de 
inconsistencias” en 
Contaminantes 
Atmosféricos. 

8 

Recepción de 
respuestas de las 
autoridades 
ambientales. 

Conforme el plazo dado 
a la autoridad se inicia la 
recepción de los 
comentarios de la 
información consultada 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Recibe las repuestas de las 
autoridades Ambientales por 
correo electrónico o 
correspondencia. 

Registro “Control de 
gestión de informes 
de inconsistencias”  
columna “Primera 
Respuesta a las 
inconsistencias” 

Registro Orfeo y/o 
correo electrónico 

9 
Revisión y/o validación 
QAQC de respuestas 
dadas. 

Se introducen a la base 
de datos los valores 
reconfirmados o 
modificados por las 
autoridades ambientales. 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Revisar respuesta conforme 
controles QAQC. 
 
De acuerdo a los resultados se 
procede según las siguientes 
opciones: 
 
Opción 1. La respuesta 
satisface control QAQC. Se 
procesan y se continúa en el 
paso 10. 
 
Opción 2. La respuesta no 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Base de datos 
actualizada. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Informe de la 
actividad conforme 
obligaciones 
contractuales del 
Profesional de 
apoyo Grupo 
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# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

cumple control QAQC. Se 
elaboran nuevos oficios y/o 
correo electrónico requiriendo 
nuevamente verificación y se 
procede igual que el paso 7. 

 
 
 
Registro “Control de 
gestión de informes 
de inconsistencias” 

SISAIRE 
 
 
 
Registro Orfeo y/o 
correo electrónico 

10 

Trámite ante la Cámara 
Colombiana del Libro 
del  identificador 
International Standard 
Book Number (ISBN) 

Se realiza, de forma 
anticipada, la solicitud al 
centro de documentación 
del trámite respectivo del 
ISBN de forma que se 
obtenga el identificador 
de forma previa a la 
publicación de los 
resultados del manejo 
estadístico.  

Profesional 
especializado 
SISAIRE. 

Solicita mediante memorando al 
Centro de Documentación (CD) 
realizar el trámite respectivo. 
 
Apoya al CD a diligenciar la 
solicitud ante la Cámara 
Colombiana del Libro. 

Memorando interno. 
 
 
Acta de reunión  

Registro 
documental 
 
 
Archivo SISAIRE 

Profesional del 
Centro de 
Documentación. 

Realiza el trámite. 

Ficha diligenciada del 
ISBN,  número de 
radicación que otorga 
el sistema ante la 
Cámara Colombiana 
del Libro 

Certificado con 
número ISBN 
asignado.  

11 

Consolidación de la 
base de datos definitiva 
y procesamiento 
estadístico final. 

Consolidada la base se 
procesan los datos en el 
software libre R 
determinando 
indicadores, 
cumplimientos, índices, 
tendencias y realizando 
la espacialización. 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Manejo de datos, análisis 
QAQC e interpretación 
ambiental de los resultados. 

Base de datos con el 
procesamiento de 
datos. 

Informe de la 
actividad del 
Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE. 

12 

Elaboración del informe 
del Estado de la 
Calidad del Aire en 
Colombia. 

De acuerdo a los 
resultados del 
procesamiento de los 
datos se genera el 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE. 

Analizar e interpretar las 
variables estadísticas y remitir 
al Profesional Especializado 
para revisión. 

Borrador del informe 
del Estado de la 
Calidad del Aire 
remitido por correo 

 Informe de la 
actividad del 
Profesional de 



 

Plan de Difusión de los Productos del Procesamiento Estadístico del 
SISARE 

Código: M-GCI-M002 

Versión: 01 

Fecha: 21/10/2016 

Página 12 de 21 

 

 

# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

informe de calidad del 
aire en Colombia con 
cada variable analizada y 
haciendo un comparativo 
con datos históricos. 

Profesional 
especializado 
SISAIRE. 

 Evaluar e interpretar los 
datos de la gestión de los 
SVCA conforme los 
resultados del manejo 
estadístico. 

 

 Revisar los resultados del 
análisis del procesamiento 
estadístico. 

electrónico. apoyo Grupo 
SISAIRE. 

 

 Confirmación 
de lectura del 
correo 
Electrónico. 

13 
Aprobación del informe 
preliminar. 

Una vez consolidado el 
informe de calidad del 
Aire se remite para 
revisión y aprobación. 

 Director 
General. 

 Subdirector 
Estudios 
Ambientales. 

 Coordinación 
Seguimiento a 
la 
Sostenibilidad. 

Revisar y aprobar el informe 
preliminar con los resultados del 
análisis estadístico. 
 
De acuerdo a los resultados se 
procede según las siguientes 
opciones: 
 
Opción 1. El documento es 
aprobado. Se continúa en el 
paso 15 “Aprobación Final” 
 
Opción 2. No se aprueba el 
informe.   Se procede igual que 
el paso 14 “Corrección y/o 
ajustes  del informe” 

Correo electrónico 
emitido por grupo 
SISAIRE dirigido a 
cada responsable. 

Confirmación de 
recibido del correo. 

14 
Socialización del 
informe preliminar con 
actores externos. 

Se presentan los 
resultados preliminares 
del análisis estadístico a 
al público objetivo 
relacionado en numeral 3 
del presente documento. 

 Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE. 

 

 Profesional 
especializado 

Mediante oficios y/o correos 
electrónicos convocar a los 
diferentes actores externos a 
las reuniones del caso o remitir 
los resultados del informe para 
recibir sus observaciones. 

 Correo electrónico   
u oficio. 
 

 Acta de asistencia 
a los diferentes 
encuentros de 

Acta de reunión. 
 
Formato control 
envío de oficios. 
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# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

SISAIRE. socialización. 
 

 Retroalimentación 
de los actores 
externos. 

15 
Corrección y/o ajustes 
del informe. 

De acuerdo a los 
comentarios recibidos en 
el paso 12 se procede a 
analizar los aportes al 
informe preliminar y si es 
procedente a la 
corrección o aclaración 
respectiva. 

 Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE. 

 

 Profesional 
especializado 
SISAIRE. 

Analizar y ajustar observaciones 
para continuar con el Paso 12,  
“Aprobación del informe 
preliminar” 

Segundo borrador del 
informe de la Calidad 
del Aire corregido y 
remitido por correo 
electrónico para 
aprobación. 

Confirmación de 
recibido del correo. 

16 
Aprobación final del 
informe. 

Una vez aprobado el 
informe preliminar por el 
Director, Subdirector 
Estudios Ambientales y 
Coordinador de 
Seguimiento a la 
Sostenibilidad aprueba el 
documento final y solicita 
la diagramación. 

Subdirector 
Estudios 
Ambientales. 
 

Autoriza al profesional 
Especializado del Grupo 
SISAIRE solicitar la 
diagramación del documento. 

Correo electrónico 
dirigido al profesional 
Especializado del 
Grupo SISAIRE. 

Confirmación de 
lectura del correo 
Electrónico. 

Profesional 
Especializado del 
Grupo SISAIRE 

Remite el informe aprobado y 
solicita la diagramación al   
Grupo de Comunicaciones. 

Correo electrónico 
dirigido al Grupo de 
Comunicaciones del 
IDEAM. 

Confirmación de 
lectura del correo 
Electrónico. 

17 
Diagramación del 
Informe. 

Recibe solicitud del 
Profesional 
Especializado del Grupo 
SISAIRE para realizar la 
diagramación del informe 
final. 

Grupo de 
Comunicaciones 
del IDEAM 

 Organizar el texto e imágenes 
del informe preliminar en hojas 
electrónicas buscando la fácil 
lectura del documento, una 
apariencia estética y 
agradable al usuario. 

 

 Remitir el documento 
diagramado al Profesional 

Documento 
diagramado remitido 
por correo 
electrónico. 

Confirmación de 
lectura del correo 
Electrónico. 
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# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

Especializado del grupo 
SISAIRE para la gestión de 
aprobación. 

18 
Aprobación del informe 
diagramado. 

Una vez recibido el 
documento se revisa el 
producto entregado por 
la oficina de 
comunicaciones. 

Profesional 
Especializado del 
grupo SISAIRE 

 Recibir y revisar que el 
documento diagramado 
contenga la información 
analizada y que no se haya 
distorsionado el mensaje. 

 Revisar la propuesta de 
diagramación. 

 Remitir para aprobación a 
Subdirector (a). 

Correo electrónico 
con comentarios de la 
diagramación a la 
oficina de 
comunicaciones o 
correo electrónico 
remitiendo el informe 
para revisión y 
aprobación al 
Subdirector (a). 

Confirmación de 
lectura del correo 
electrónico. 
 
Archivo SISAIRE 
con correos 
guardaos en pdf. 

Subdirector 
Estudios 
Ambientales 

Revisar la propuesta de 
diagramación y aprobar el 
producto final. 

Correo electrónico 
con la respuesta de 
aprobación del 
informe a la oficina de 
Comunicaciones. 

Confirmación de 
lectura del correo 
electrónico. 

19 
Difusión del Informe del 
Estado de la Calidad 
del Aire en Colombia. 

Difundir el informe de 
Calidad del Aire a la 
población objetivo. 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

 Cargar el documento en la 
ventana “PUBLICACIONES 
IDEAM” de la página web 
http://www.ideam.gov.co/ 

 Enviar correos electrónicos 
informando a los destinatarios 
establecidos la publicación del 
informe. 

Documento cargado 
en 
http://www.ideam.gov.
co/web/atencion-y-
participacion-
ciudadana/publicacion
es-ideam 

Visualización en 
http://www.ideam.g
ov.co/web/atencion
-y-participacion-
ciudadana/publicac
iones-ideam 

Grupo de 
Comunicaciones 
del IDEAM 

 Emitir comunicado de prensa 
sobre la publicación del 
Informe de calidad del Aire. 

 Cuando se establezca la 
difusión mediante evento (s) 

 Comunicado de 
Prensa. 

 
 

 Publicación en la 

 Publicación en 
http://www.ideam
.gov.co/ 

 

 Link 

http://www.ideam.gov.co/
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/publicaciones-ideam
http://www.ideam.gov.co/
http://www.ideam.gov.co/
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# Actividad Descripción Responsable (s) Estrategia Registro Punto de Control 

públicos, apoyar la logística y 
difusión en los diferentes 
medios o redes sociales de la 
entidad. 

ventana SALA DE 
PRENSA de la 
página web. 

 
 

 Registro fotográfico 
de los eventos. 

http://www.ideam
.gov.co/web/sala-
de-prensa. 

 
 

 Archivo SISAIRE. 

20 

Publicación de los 
indicadores 
ambientales de calidad 
del Aire 

De acuerdo a los 
resultados del 
procesamiento 
estadístico y del informe 
de calidad del aire se 
generan los indicadores 
y su publicación con su 
respectiva ficha para 
consulta del público en 
general. 

Profesional de 
apoyo Grupo 
SISAIRE 

Actualizar las fichas de los 
indicadores ambientales 
publicados y remitirlos por 
correo interno a la oficina de 
Ecosistemas. 

Memorando y/o 
Correo electrónico 
remitiendo los 
indicadores a 
Subdirección de 
Ecosistemas e 
Información 
Ambiental 

Memorando 
enviado por Orfeo 
o confirmación de 
lectura del correo 
electrónico. 
 

Subdirección de 
Ecosistemas e 
Información 
Ambiental 

Publicar los indicadores 
ambientales. 

Correo a 
Subdirección de 
estudios Ambientales 
informando la 
publicación de los 
indicadores 
publicados en la 
página web IDEAM. 

Confirmación de 
lectura del correo 
electrónico. 
 
 
Visualización en 
http://www.ideam.g
ov.co/web/ecosiste
mas/tematicas-
ambientales 

http://www.ideam.gov.co/web/ecosistemas/tematicas-ambientales
http://www.ideam.gov.co/web/ecosistemas/tematicas-ambientales
http://www.ideam.gov.co/web/ecosistemas/tematicas-ambientales
http://www.ideam.gov.co/web/ecosistemas/tematicas-ambientales
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6. Recursos  

 
Para dar cumplimiento a las metas de difusión del análisis estadístico de la información que reposa 
en la base de datos del SISAIRE se requieren los siguientes recursos: 
 
Humano: 

Rol Función 

Profesional de apoyo técnico del SISAIRE Encargado del manejo de los datos del SISAIRE. 

Profesional especializado del IDEAM Encargado de la gestión administrativa del sistema. 

Profesional de apoyo informático Encargado del mantenimiento de la base de datos 

Profesional de Diseño del Grupo de 
comunicaciones 

Encargado de la diagramación del informe final  

 
Insumos 

 Subdirección de estudios Ambientales: Un equipo de cómputo con una memoria RAM 
mínima de 8 Gigas y un espacio de memoria disponible mínima de 50 Gigas. 

 Oficina de Comunicaciones e Informática: Un equipo de cómputo con una memoria RAM 
mínima de 4 Gigas, procesador con velocidad mínima de 3.1 Ghz y un espacio de memoria 
disponible mínima de 4 Gigas. 

 
Software 
 
Procesamiento estadístico 
 

 R Project (Última Versión):  Software libre para cálculo y gráficos estadísticos. 

 R Studio:  Editor de código, depuración y herramientas de visualización 
de R. 

 NotePad ++:  Editor de código fuente 

 Visor Geográfico:  Para el manejo de datos en mapas (puede ser QGis, ArcGis o 
Google Earth) 

 Herramienta Office:  Excel para visualización de resultados. 

 
Diagramación – Grupo de Comunicaciones 
 

 Adobe Illustrator Software de diseño gráfico. 

 Adobe InDesign Software de diseño editorial 

 Adobe Photoshop Software de edición de imágenes 

 Power Point Creación de presentaciones 

 
Gestión de base de datos 

 Oracle Sistema de gestión de base de datos de tipo objeto-relacional. 

 Java Scrip Gestión del lenguaje de programación.  
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7. Presupuesto 
 
Para alcanzar el objetivo anual de la difusión del procesamiento estadístico del SISAIRE a través de 
los diferentes canales o formas establecidas en el “Documento Metodológico - Estadísticas de 
Monitoreo y Seguimiento de la Calidad del Aire – EMSCA” se requiere la asignación del presupuesto 
mínimo que se establece en la Tabla 4, para el Grupo SISAIRE, oficina de informática y de 
comunicaciones.  
 
Tabla 4. Presupuesto mínimo necesario para dar cumplimiento a las actividades que garanticen la 
difusión del manejo estadístico. 

Responsable Descripción Cantidad 
Duración 
(meses) 

Valor unitario 
del recurso 

(mes)* 
VALOR TOTAL 

Sub. Estudios 
Ambientales 

 Contratación de un (1) 
profesional para el 
procesamiento y análisis de 
datos de calidad del aire 
producidos por los sistemas 
de vigilancia 
correspondientes al 2015, 
con el fin de actualizar el 
informe del estado de calidad 
del aire.     

1 11 $ 5.700.000 $ 62.700.000 

Sub. Estudios 
Ambientales 

Un (1) profesional 
especializado de la planta de 
personal de la Subdirección 
de Estudios Ambientales del 
IDEAM 

1 12 $ 3.729.631 $ 44.755.572 

Oficina de  
Comunicaciones 

Un (1) profesional de la 
planta de personal de la 
Oficina de Comunicaciones 
del IDEAM 

1 1 $1.900.000 $ 1.900.000 

Oficina de 
Informática 

Un (1) profesional de la 
planta de personal de la 
Oficina de Informática.  

1 0,5 $1.900.000 $ 950.000 

    Total $110.305.572 

*Valores establecidos al mes de septiembre de 2016. Estos valores cambian de forma anual conforme el incremento de 
ley autorizado. 

 
De acuerdo a lo anterior se requiere un presupuesto estimado de $110.305.572 para la garantizar la 
difusión anual del informe del Estado de la Calidad del Aire en Colombia y los indicadores de calidad 
del aire.  
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8. Cronograma 
 

Tabla 5. Calendario para la Difusión Anual de los productos del procesamiento estadístico del SISAIRE 

No. 

Mes 
 
 

Actividades 
E

n
er

o
 

F
eb

re
ro

 

M
ar

zo
 

A
b

ri
l 

M
ay

o
 

Ju
n

io
 

Ju
lio

 

A
g

o
st

o
 Septiembre Octubre Noviembre 

Responsables 
1 S 2 S 3 S 4 S 1 S 2 S 3 S 4 S 1 S 2 S 

1 

Recordatorio a Autoridades 
Ambientales sobre el 
reporte de datos del SVCA 
correspondiente al mes de 
diciembre del año anterior 
y recepción de los datos. 

                                    Profesional de apoyo Grupo SISAIRE 

2 

Solicitud a la oficina de 
informática de la serie de 
datos anual del SISAIRE 
correspondientes al año 
anterior. 

                                     
Profesional de apoyo Grupo SISAIRE y 
Profesional asignado en la Oficina de 
Informática 

3 

Revisión del cumplimiento 
de la obligación de las 
autoridades ambientales de 
reportar información de 
calidad del aire, 
meteorológica y de ruido al 
SISAIRE conforme el 
artículo 3° y 5° de la 
Resolución 651 de 2010. 

                                    Profesional de apoyo Grupo SISAIRE 

4 

Envío de requerimientos de 
cargue de información a las 
autoridades que 
incumplieron con la 
obligación del reporte de 
datos mensuales conforme 
el artículo 3° y 5°  de la 
Resolución 651 de 2010, 

    

  

                              
Profesional especializado del grupo 
SISAIRE 
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No. 

Mes 
 
 

Actividades 

E
n

er
o

 

F
eb

re
ro

 

M
ar

zo
 

A
b

ri
l 

M
ay

o
 

Ju
n

io
 

Ju
lio

 

A
g

o
st

o
 Septiembre Octubre Noviembre 

Responsables 
1 S 2 S 3 S 4 S 1 S 2 S 3 S 4 S 1 S 2 S 

con plazo máximo de 
entrega de 15 días 
calendario. 

5 

Nueva solicitud de datos 
consolidados del SISAIRE 
a la oficina de informática 
correspondientes al año 
anterior. 

      

  

                            
Profesional de apoyo Grupo SISAIRE y 
Oficina de Informática 

6 
Procesamiento estadístico 
de los datos y detección de 
inconsistencias. 

                                    Profesional de apoyo Grupo SISAIRE 

7 
Elaboración y remisión de 
los informes de 
inconsistencias  

                                    
Profesional de apoyo Grupo SISAIRE 
Profesional especializado SISAIRE 
Subdirector de Estudios Ambientales 

8 

Recepción de respuestas 
de las autoridades 
ambientales aclarando las 
inconsistencias halladas en 
la base de datos del 
SISAIRE. 

                                    Profesional de apoyo Grupo SISAIRE 

9 
Revisión y/o validación 
QAQC de respuestas 
dadas. 

                                    Profesional de apoyo Grupo SISAIRE 

10 

Tramitar  ante la Cámara 
Colombiana del Libro el  
identificador International 
Standard Book Number 
(ISBN) 

                  Grupo de Seguimiento a la Sostenibilidad 

11 
Consolidación de la base 
de datos definitiva y 
procesamiento estadístico 

                                    Profesional de apoyo Grupo SISAIRE 
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No. 

Mes 
 
 

Actividades 

E
n

er
o

 

F
eb

re
ro

 

M
ar

zo
 

A
b

ri
l 

M
ay

o
 

Ju
n

io
 

Ju
lio

 

A
g

o
st

o
 Septiembre Octubre Noviembre 

Responsables 
1 S 2 S 3 S 4 S 1 S 2 S 3 S 4 S 1 S 2 S 

final. 

12 
Elaboración del informe del 
Estado de la Calidad del 
Aire en Colombia. 

                                    
Profesional de apoyo Grupo SISAIRE. 
Profesional especializado SISAIRE. 

13 
Aprobación del informe 
preliminar. 

                                    
Director General, Subdirector Estudios 
Ambientales y Coordinación Seguimiento a 
la Sostenibilidad 

14 
Socialización del informe 
preliminar con actores 
externos.  

                                    Grupo SISAIRE 

15 
Corrección y/o ajustes del 
informe.  

                            
  

  
  

  Grupo SISAIRE 

16 
Aprobación final del 
informe. 

                                  
  

Subdirector Estudios Ambientales. 
Profesional Especializado del Grupo 
SISAIRE 

17 Diagramación del informe.                                     Grupo de Comunicaciones del IDEAM 

18 
Aprobación del informe 
diagramado. 

                                    
Profesional Especializado del grupo 
SISAIRE 
Subdirector Estudios Ambientales 

19 
Difusión del Informe del 
Estado de la Calidad del 
Aire en Colombia.  

                                    Grupo SISAIRE 

20 

Remisión de los 
indicadores ambientales de 
calidad del Aire a la 
Subdirección de 
Ecosistemas. 

                                    Profesional de apoyo Grupo SISAIRE 
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9. Seguimiento y Evaluación de los Resultados esperados 

 
Para establecer si se ha dado cumplimiento al cronograma de las actividades programadas, el 
profesional especializado del grupo SISAIRE de forma mensual verificará el cumplimiento de las 
actividades programadas registrando la supervisión en el Formato Registro de control de actividades 
del plan de difusión del SISAIRE código M-GCI-F001. 
 
En este formato se registra el estado de avance a través de los puntos de control establecidos en la 
Tabla 3 y de no darse cumplimiento se deben establecer compromisos que permitan dar 
cumplimiento a la actividad atrasada y a la siguiente. 
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