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1. OBIETIVO

Establecer el procedimiento mediante el cual se elabora anualmente el informe nacional de generacion y manejo
de residuos peligrosos en Colombia.

2. ALCANCE

Este documento es aplicable para el Grupo de Seguimiento a la Sostenibilidad del Desarrollo de la Subdireccion de
Estudios Ambientales responsable de elaborar este informe.

3. NORMATIVIDAD

Ver normograma.

4. DEFINICIONES !

Residuo o Desecho Peligroso: Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosivas, reactivas,
explosivas, toxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana vy el
ambiente. Asi mismo, se consideran residuos o desechos peligrosos los envases, empaques y embalajes que hayan
estado en contacto con ellos.

Riesgo: Probabilidad o posibilidad de que el manejo, la liberacion al ambiente y la exposicion a un material o
residuo, ocasionen efectos adversos en la salud humana y/o al ambiente.

Almacenamiento: Es el depdsito temporal de residuos o desechos peligrosos en un espacio fisico definido y por un
tiempo determinado con cardcter previo a su aprovechamiento y/o valorizacion, tratamiento y/o disposicion final.

Aprovechamiento y/o Valorizacién: Es el proceso de recuperar el valor remanente o el poder calorifico de los
materiales que componen los residuos o desechos peligrosos, por medio de la recuperacion, el reciclado o la
regeneracion.

Disposicion Final: Es el proceso de aislar y confinar los residuos o desechos peligrosos, en especial los no
aprovechables, en lugares especialmente seleccionados, disefiados y debidamente autorizados, para evitar la
contaminacién y los dafos o riesgos a la salud humana y al ambiente.

Gestion Integral: Conjunto articulado e interrelacionado de acciones de politica, normativas, operativas,
financieras, de planeacién, administrativas, sociales, educativas, de evaluacién, seguimiento y monitoreo, desde la
prevencidén de la generacidén hasta la disposicion final de los residuos o desechos peligrosos, a fin de lograr
beneficios ambientales, la optimizacién econémica de su manejo y su aceptacién social, respondiendo a las
necesidades y circunstancias de cada localidad o region.

Receptor: El titular autorizado para realizar las actividades de almacenamiento, aprovechamiento y/o valorizacion
(incluida la recuperacion, el reciclado o la regeneracion), el tratamiento y/o la disposicién final de residuos o
desechos peligrosos.

Tratamiento: Es el conjunto de operaciones, procesos o técnicas mediante los cuales se modifican las
caracteristicas de los residuos o desechos peligrosos, teniendo en cuenta el riesgo y grado de peligrosidad de los
mismos, para incrementar sus posibilidades de aprovechamiento y/o valorizacién 6 para minimizar los riesgos para
la salud humana y el ambiente.

1 Estas definiciones se establecen en el Articulo 2.2.6.1.1.3 Titulo 6. Residuos Peligrosos del Decreto 1076 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible” (definicién antes sefialada en el Decreto 4741 de 2005, art. 3).




Cédigo: M-GCI-EA-M001
@ MANUAL PARA LA ELABORACION DEL INFORME NACIONAL Version: 01
\ = & GENERACION Y MANEJO DE RESIDUOS O DESECHOS PELIGROSOS EN
IDEA COLOMBIA Fecha: 11/11/2016
s, Pagina2de5
5. DESARROLLO
TIEMPOS
PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE
CONTROL
ACTIVIDAD
Atencion de solicitudes, dudas e
inquietudes respecto del cargue o | Grupo
diligenciamiento de informacién en el | Seguimientoa | Formato de Orfeoy
1. RGRDP - Registro de Generadores de | la atencion al planilla de Diario
Residuos o Desechos Peligrosos por parte | Sostenibilidad | usuario PQRS
de los generadores y autoridades | - SEA
ambientales.
Por lo
menos un
o ) ) , diaalmesa
Seguimiento al porcentaje de reportes Grupo Archivo en excel | Sabanas de partir de la
diligenciados y transmitidos por cada una conel seguimiento
8 .y . P Seguimiento a . & captura de
de las autoridades ambientales que se | porcentaje (%) a la captura informacion
a
2. encuentran en estado cerrado para el o de registros en de del
o i Sostenibilidad . » d
Gltimo periodo de balance que se va a SEA estado cerrado | informacién | 8enerador
analizar en el informe. por cada AA. del RGRDP h.aSt? la »
finalizacién
dela
transmision
por las AA.
Archivo con las
observaciones Sabanas de
de las posibles informacion
Grupo . - .
inconsistencias del RGRDP
Verificacion de la calidad de la | Seguimientoa | encontradasen conla
3 informacion disponible en el RGRDP del | la los datos . e Dos
: , . o identificacion
periodo a analizar. Sostenibilidad | reportados por semanas
| de datos
-SEA os generadores -
de residuos o atipicos o
desechos anomalos.
peligrosos.
Envio de informe del estado de
transmision de informacion del RGRDP a
cada Autoridad Ambiental, solicitud de
L. Grupo
gestiéon para el aumento en los L
. L. Seguimientoa | Correo Reporte a las
porcentajes de transmisidn en los casos . . Dos
4 . . L la electrénico y/u autoridades
: que aplique vy solicitud de verificacion y . . . semanas
. ... | Sostenibilidad | oficio ambientales.
ajuste de datos de acuerdo con el analisis SEA
de las posibles inconsistencias
encontradas con la verificacién realizada
en la actividad 3.
La Autoridad Ambiental verifica con el . Correo .
5. Autoridad . Registro del Tres
generador, los casos reportados por el electrénico y/u
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TIEMPOS
PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE
CONTROL
ACTIVIDAD
IDEAM, en el informe de estado de | Ambiental oficio caso semanas
transmision (informe de la actividad 4).
En casos especificos en que no se recibe
repuesta al informe presentado a las
autoridades ambientales (informe
. . Grupo
actividad 4), se hace contacto directo con L
. . Seguimientoa | Correo ,
el funcionario a cargo de la L. Via
6 o o , la electronico y/o . Una semana
: administracion del médulo del RGRDP de . ) . telefdnica.
) ) ] Sostenibilidad | via telefénica
la autoridad ambiental correspondiente, SEA
con el d4nimo de aclarar dudas e
inquietudes respecto de la informacion
en el menor tiempo posible.
. -, Ambientales
Retroalimentacion de los reportes al Correos
IDEAM por las Autoridades Ambientales Grupo de electrénicos y/u | Archivos con
sobre las posibles inconsistencias en los | gegyimientoa | ©ficios con los los o Dos
iti i comentarios
7. datos transmitidos. la comentarios. o semanas
b dimiento d iuste de datos ( Sostenibilidad Dat y/o los datos
rocedimiento de ajuste de datos (en atos iti
. ) y el Desarrollo . transmitidos.
caso que aplique) corregidos.
—SEA
. . . Archivos con la
Alistamiento de insumos y estructura . »
o ) Grupo informacién del | Carpeta
preliminar del informe de RGRDP Seguimi o
eguimientoa | RGRDP. digital con Dos
8. Descargue de informaciéon del RGRDP la archivos
8 . . ) Sostenibilidad | (sdbanas de Excel de semanas
para los periodos que serdn analizados en . .. ‘b
| Informe -SEA informacion, sabanas
e . . .
indicadores) originales.
Procesamiento preliminar de la
informacion sobre generaciéon y manejo | Grupo Carpeta
de residuos o desechos peligrosos que ha | Seguimientoa | Elaboracién de digital con Una
9 sido reportada por los generadores de | la un informe archivos
. semana.
estos residuos, previa validacion vy | Sostenibilidad | preliminar Excel de
transmision por parte de las autoridades | - SEA salidas de
. , informacion
ambientales del pais.
L - . Grupo
Elaboracidn de graficas con el porcentaje L .
. . Seguimientoa | Archivos con
de registros reportados y generacion de Carpeta con
10. | residuos en el periodo analizado, por la cada una de las las gréficas Una
j ’ Sostenibilidad | gréficas. g © | semana
categoria como generador. SEA
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TIEMPOS
PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE
CONTROL
ACTIVIDAD
Elaboracidn de graficas de generacion por
cada uno de los indicadores para las
varlable'sl que n.ﬁas apo.rtaron a la Grupo
generacion de residuos peligrosos en los Seguimientoa | Archivos con ; t y
. . . arpeta con na
1 periodos analizados: la cada una de las | p .
' . e as graficas.
semana
Generacidn: por estado de la materia, por Sostenibilidad | graficas.
corriente o tipo de residuo, por actividad | SEA
productiva, por jurisdiccion de autoridad
ambiental y por municipio.
Elaboracidon de graficas de manejo por
cada uno de los indicadores para las
variables que mas aportaron a la
generacidon de residuos peligrosos en los
periodos analizados:
Manejo: por corriente, por tipo de
manejo interno y externo | Grupo
(aprovechamiento  y/o  valorizacidn, Seguimiento a )

12 tratamiento, disposicién final); manejo de | |3 ArldTlvos con las Carpe,tz? con Dos
algunas corrientes de residuos | sostenibilidad graficas. las graficas. semanas
relacionadas con el consumo de | -SgA
sustancias quimicas; manejo de residuos
o desechos peligrosos de corrientes de
residuos relacionadas con el consumo de
sustancias guimicas prioritarias;
corrientes de residuo sumadas o en
conjunto con las almacenadas interna y
externamente.

o e 9 Grupo
Anadlisis de graficas y elaboracion del L Informe
. oo Seguimiento a Documento o
documento escrito preliminar presentando . . preliminar Dos
13 o o la escrito y archivo
* | el andlisis de cada uno de los indicadores o . con las semanas
. . . Sostenibilidad | con las graficas L
consolidados a nivel nacional sobre RGRDP. SEA graficas.
Construccion de archivo en Excel que | Grupo
debe quedar adjunto al informe y que | Seguimiento a
. . L, : Documento en Documento
14. | contiene informacién mas detallada que | la L Dos semana
: . . o excel. preliminar.
no se muestra en el informe nacional | Sostenibilidad
(salidas de informacion). - SEA
Entrega del documento preliminar para | Grupo Documento en Una semana

15. ) o ) Documento

revision del Coordinador del Grupo de | Seguimientoa | Word (informe),
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TIEMPOS
PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE
CONTROL
ACTIVIDAD
Seguimiento a la Sostenibilidad y el | la y excel (salidas preliminar.
Subdirector de Estudios Ambientales. Sostenibilidad | de informacion)
- SEA
Grupo
Ajuste  del documento  con las p. .
. . Seguimiento a
observaciones del Coordinador del Grupo Documento en Documento
16. o o la . Una semana
de Seguimiento a la Sostenibilidad y la . Word y excel. ajustado.
. . . Sostenibilidad
Subdirectora de Estudios Ambientales.
- SEA
Grupo
Envio y retroalimentacion del documento | Seguimiento a
. . . . Documento en Documento
17. | ajustado al Ministerio de Ambiente y | la . Un mes
’ . . Word y excel. ajustado.
Desarrollo Sostenible Sostenibilidad
- SEA
s . Grupo
Revision final del Informe Nacional por o
. ., .| Seguimiento a
parte del IDEAM: Diagramacion, fotografia | Documento en Documento Dos
a
18. y ediciébn por GSSD; aprobaciéon por . Word y excel. ajustado. semanas
] ) . Sostenibilidad
Subdirector de Estudios Ambientales
- SEA
Grupo
L Documento
» . Seguimiento a ]
Aprobacién del informe y entrega para | Documento en publicadoen | Una
a
15. divulgacion del documento. o Word y excel. la Pag. Web semana.
Sostenibilidad
del IDEAM.
- SEA
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