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DESARROLLO

Este documento presenta los pasos a seguir para realizar correctamente el cargue de informacién de
ruido ambiental a SISAIRE.
1. Ingreso al usuario administrador de la autoridad ambiental

Para ingresar al usuario administrador de SISAIRE se debe digitar en el navegador la direccidn
http://www.sisaire.gov.co/admin.

&P Administrador | _
; —

9’ Ingreso administrador
@ Olvidé mi clave
suario;

Usuario Onidé clave >>
Clave: o @ Cambiar mi clave

Ingresar

En el formulario se debe digitar el Usuario y la Clave correspondientes a la autoridad ambiental, la cual
fue asignada por el IDEAM. Una vez se ingresa, aparece lo siguiente:



http://www.sisaire.gov.co/admin
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&P Administrador Cerrar sesion
Bienvenido ANA MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ - SISAIRE - IDEAM
Punto de monitoreo
P—
Estaciones
Archivo mediciones

Documentos . . )i
— Bienvenido! “
Vinculos

Actos administrativos locales

Descargas

Informacion de ruido

2. Creacion de categoria de documento - ruido ambiental

Los pasos descritos en el presente numeral deben ser realizados si alin no se ha creado la categoria para
el cargue de informacién de ruido ambiental.

Aclaracidn inicial: aunque en el usuario administrador de SISAIRE existe la opcidn Informacion de ruido,
esta solamente permite el cargue de un unico archivo. Por tanto, se sugiere que la informacién se
reporte en la seccién Documentos mediante el siguiente procedimiento:

2.1. Una vez se ingresa a la cuenta de administrador en SISAIRE, se pulsa la opcién Documentos y
posteriormente en la opcidn Crear categoria de documento.
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Bienvenido ANA MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ - SISAIRE - IDEAM
Punto de monitoreo

&P Administrador
‘ —_—

4
+ Estaciones

Archivo mediciones

Documentos
I Crear categoria de documento I
Buscar categorias de documentos
* Nombre de la * Descripcion
Cargar documento categoria

Cresar

Buscar documentos
Vinculos
Actos administrativos locales
Descargas

Informacion de ruide

2.2, En el formulario que aparece se debe diligenciar un nombre de categoria y una descripcién. En el
caso del presente procedimiento la categoria sera «Informacidn de ruido ambiental» y el contenido de la
descripcidén estara a criterio de la autoridad ambiental.

Aqui & actor debera crear las categorias de documentos locales con el fin de clasificar los documentos asociados a la red. Los campos con asterisco () son
OORGEION0S .
Nombee de la Informacion de ruide ambiental ~ * Descrpcidn  1nformacidn de ruido
- : :
Categoria: correspondiente a la
Crear

jurisdiccién de la
gutoridad ambiental.

2.3. Se pulsa en el botén Crear vy, si la informacién del formulario fue validada correctamente, el sistema

dard una confirmacion exitosa.
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Informacian

Se ha creado el registro
correctamente

Continuar.

2.4. Al pulsar el botén continuar, la plataforma dirigira al formulario «Buscar categorias de
documentos locales». El usuario puede ingresar o no el nombre de la categoria y posteriormente pulsar
el botdn Buscar; en el segundo caso se mostraran todas las categorias de documentos disponibles para la
autoridad ambiental.

Para el presente ejemplo se digitd el nombre de la categoria en el campo Nombre y luego se pulso el
botén Buscar. En los resultados de la busqueda se confirmd la creacién exitosa de la categoria
«Informacién de ruido ambiental».

Nombre: Informacién de ruido ambiental Buscar

-

Categorias Diescrpoion

Esta ventana también se encuentra disponible mediante la opcidon Documentos/Buscar categorias de
documentos.
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2.5. En caso de ser necesario, es posible modificar la categoria pulsando el vinculo azul que contiene su
respectivo nombre, lo que conducird a la siguiente ventana.

Nembre de la
categoria:

Infermacion de ruido ambiental

Descrpeion:

o documentes asociades a la red. Los campos con astefsco s0m
Informacidn de ruido
correspondiente a la
Editar

jurisdiccidn de la
autoridad ambisntal.

El usuario puede modificar la informacién que requiera y posteriormente pulsar el botén Editar.

3. Cargue de la informacidén de ruido ambiental

3.1.

Para cargar la informacién de ruido ambiental en la categoria previamente creada se debe acceder

a la opcién Documentos vy, posteriormente, Cargar Documento. A continuacion, aparece el siguiente

formulario.

P Administrador
Punto de monitoreo
Estaciones

Archivo mediciones

Aqui &l actor debe noticias = Los campos asterisco o satorios
Documentos
Crear categoria de documento
Buscar categorias de documentos documento: Seleccione Su Categoria v
I Cargar documento I locumento:
Buscar documentos s -Buscar documento
Suscar documenio Seleccionar archivo | No se =ligié archivo
Vinculos
Descripcid =
Cargar

Actos administrativos locales
Descargas

Informacion de ruido
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3.2. En el formulario se ingresa la informacién descriptiva correspondiente: Categoria del documento
(en la cual se debe seleccionar «Informacién de ruido ambiental» o su equivalente), el Nombre del
documento, su Descripcion y la Entidad que lo elabord.

ctor debera cargar documentos yio noticias locales, asociados a su red. Los campos con asterisco (*) son obligatonos
Categoria del documenta: Informacion de ruido ambien ¥
Nombee del documento: Documento de ruide ambiental
BT | Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo
Descripcion: Documente de ruido de la -
Cargar

autoridad ambiental.

Entidad que lo labond: Autoridad ambiental

echa de carga: 28-pct-2016

3.3. Elarchivo correspondiente se adjunta mediante el botdn Seleccionar archivo (o el equivalente)
donde se despliega una ventana que permite buscarlo.

Nota importante: si el formato del archivo es distinto al de una imagen (*.jpg, *.png, etc.), en la parte
inferior derecha de la ventana emergente se debe seleccionar «Todos los archivos» de manera que sea
posible visualizarlo; de lo contrario, el sistema sélo mostrara archivos de imagen. Si el archivo a cargar es
del paquete Office, este debe estar en formato 1997-2003 (*.doc, *.xls, *.ppt).

En el presente ejemplo se cargard un archivo en formato *.pdf llamado «Documento de ruido
ambiental».

¢ Abiir X
s » Esteequipo * Escritorio » Datos v Buscar en Datos P
Organizar = MNueva carpeta =~ [ o
~
A Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
3
; " Documento de ruido ambiental 2871042016 03:12 Adobe Acrobat D... 141 KB
PM10 20161001 20161031 Estacion IDEAM 28/10/2016 00:33 Archivo XLS 234 KB
[
&
Y
Nermbre de archivo: | Documento de ruide ambiental v| Todos los archives v

Abrir |v Cancelar
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3.4. Se pulsa el botdn Abrir y posteriormente el botdn Cargar en el formulario. Si la validacién del
formato del archivo a cargar fue satisfactoria, se proporciona la respectiva confirmacion.

Informacion
Se ha creado el registro
correctamente

Continuar..

3.5. Al pulsar el botdn Continuar, el sistema dirigird al usuario a la seccién «Buscar documentos
locales» en la cual se presenta un formulario donde se puede o no diligenciar la informacién
correspondiente al documento (Categoria a la que pertenece, Nombre, Fecha desde, Fecha hasta) y
posteriormente se pulsa el botén Buscar.

En el presente ejemplo se buscaran los documentos pertenecientes a la categoria «Informacidn de ruido
ambiental». Al pulsar el botén Buscar aparece el documento que fue cargado en el paso anterior llamado
«Documento de ruido ambiental».
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Categoria a la qus

pertenecs:

Fecha desde:

Mombre

Informacion de ruido ambien ¥ = Nombes:

Fecha
hasta:

Archivo fisico Deescripcion

Buscar

EBminar

Para descargar el documento se debe pulsar el vinculo azul debajo de la columna «Archivo fisico».

3.6.

Si es necesario modificar la informacion descriptiva del documento o el archivo en si mismo, se
debe pulsar el vinculo azul que se encuentra debajo de la columna «Nombre». Al hacerlo aparece el
siguiente formulario.

i
=
&
5]
.
E]
1
=
51
G
-
(=]
5
o
5]
o
o]

Categoria del
decumenta:

Nombes ded documento:

Buscar documento:

Descripcion:

Entidad que ko elabond:

Fecha de canga:

Infermacion de ruido ambien ¥

Documento de ruide ambiental

Seleccionar archiva | Mo se eligid archivo

mibiental pdf

Documente de ruido de la
autoridad ambiental.

Autoridad ambiental

28-00t-2016

Editar
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El usuario puede realizar las modificaciones que sean necesarias en el formulario incluyendo el cargue de
un nuevo archivo que reemplace al antiguo y posteriormente guardar los cambios hechos mediante el

botén Editar.
DOCUMENTOS RELACIONADOS

Resolucién 650 de 2010 del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial
http://www.minambiente.gov.co/images/normativa/app/resoluciones/fb-
Resolucion%20650%20de%202010%20-
%20Adopci%C3%B3n%20protocolo%20calidad%20del%20aire.pdf

Resolucién 651 de 2010 del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial
http://www.minambiente.gov.co/images/normativa/app/resoluciones/1b-
Resoluci%C3%B3n%20651%20de%202010%20-%20Creaci%C3%B3n%20del%20SISAIRE. pdf
HISTORIAL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripcidn
01 21/10/2016 Creacién del documento
ELABORO: REVISO: APROBO:
Oscar Julidn Guerrero Molina Ana Maria Hernandez Hernandez Rocio Rodriguez Granados
Contratista — Subdireccion de Coordinadora del Grupo de Subdirectora de Estudios
Estudios Ambientales Seguimiento a la Sostenibilidad Ambientales
del Desarrollo — Subdireccion de
Estudios Ambientales
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