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DESARROLLO 
 
Este documento presenta los pasos a seguir para realizar correctamente el cargue de información de 

ruido ambiental a SISAIRE. 

 

1. Ingreso al usuario administrador de la autoridad ambiental 

Para ingresar al usuario administrador de SISAIRE se debe digitar en el navegador la dirección 

http://www.sisaire.gov.co/admin. 

 

 
 

En el formulario se debe digitar el Usuario y la Clave correspondientes a la autoridad ambiental, la cual 

fue asignada por el IDEAM. Una vez se ingresa, aparece lo siguiente: 

http://www.sisaire.gov.co/admin
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2. Creación de categoría de documento – ruido ambiental 

Los pasos descritos en el presente numeral deben ser realizados si aún no se ha creado la categoría para 
el cargue de información de ruido ambiental. 
 
Aclaración inicial: aunque en el usuario administrador de SISAIRE existe la opción Información de ruido, 
esta solamente permite el cargue de un único archivo. Por tanto, se sugiere que la información se 
reporte en la sección Documentos mediante el siguiente procedimiento: 
 

2.1. Una vez se ingresa a la cuenta de administrador en SISAIRE, se pulsa la opción Documentos y 

posteriormente en la opción Crear categoría de documento. 
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2.2. En el formulario que aparece se debe diligenciar un nombre de categoría y una descripción. En el 

caso del presente procedimiento la categoría será «Información de ruido ambiental» y el contenido de la 

descripción estará a criterio de la autoridad ambiental. 

 

 
 

2.3. Se pulsa en el botón Crear y, si la información del formulario fue validada correctamente, el sistema 

dará una confirmación exitosa. 
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2.4. Al pulsar el botón continuar, la plataforma dirigirá al formulario «Buscar categorías de 

documentos locales». El usuario puede ingresar o no el nombre de la categoría y posteriormente pulsar 

el botón Buscar; en el segundo caso se mostrarán todas las categorías de documentos disponibles para la 

autoridad ambiental. 

Para el presente ejemplo se digitó el nombre de la categoría en el campo Nombre y luego se pulsó el 
botón Buscar. En los resultados de la búsqueda se confirmó la creación exitosa de la categoría 
«Información de ruido ambiental». 
 

 
 
Esta ventana también se encuentra disponible mediante la opción Documentos/Buscar categorías de 
documentos. 
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2.5. En caso de ser necesario, es posible modificar la categoría pulsando el vínculo azul que contiene su 

respectivo nombre, lo que conducirá a la siguiente ventana. 

 

 
El usuario puede modificar la información que requiera y posteriormente pulsar el botón Editar. 
 

3. Cargue de la información de ruido ambiental 

 

3.1. Para cargar la información de ruido ambiental en la categoría previamente creada se debe acceder 

a la opción Documentos y, posteriormente, Cargar Documento. A continuación, aparece el siguiente 

formulario. 
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3.2. En el formulario se ingresa la información descriptiva correspondiente: Categoría del documento 

(en la cual se debe seleccionar «Información de ruido ambiental» o su equivalente), el Nombre del 

documento, su Descripción y la Entidad que lo elaboró. 

 

 
 

3.3. El archivo correspondiente se adjunta mediante el botón Seleccionar archivo (o el equivalente) 

donde se despliega una ventana que permite buscarlo. 

Nota importante: si el formato del archivo es distinto al de una imagen (*.jpg, *.png, etc.), en la parte 
inferior derecha de la ventana emergente se debe seleccionar «Todos los archivos» de manera que sea 
posible visualizarlo; de lo contrario, el sistema sólo mostrará archivos de imagen. Si el archivo a cargar es 
del paquete Office, este debe estar en formato 1997-2003 (*.doc, *.xls, *.ppt). 
En el presente ejemplo se cargará un archivo en formato *.pdf llamado «Documento de ruido 
ambiental». 
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3.4. Se pulsa el botón Abrir y posteriormente el botón Cargar en el formulario. Si la validación del 

formato del archivo a cargar fue satisfactoria, se proporciona la respectiva confirmación. 

 
 

3.5. Al pulsar el botón Continuar, el sistema dirigirá al usuario a la sección «Buscar documentos 

locales» en la cual se presenta un formulario donde se puede o no diligenciar la información 

correspondiente al documento (Categoría a la que pertenece, Nombre, Fecha desde, Fecha hasta) y 

posteriormente se pulsa el botón Buscar. 

En el presente ejemplo se buscarán los documentos pertenecientes a la categoría «Información de ruido 
ambiental». Al pulsar el botón Buscar aparece el documento que fue cargado en el paso anterior llamado 
«Documento de ruido ambiental». 
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Para descargar el documento se debe pulsar el vínculo azul debajo de la columna «Archivo físico». 
 

3.6. Si es necesario modificar la información descriptiva del documento o el archivo en sí mismo, se 

debe pulsar el vínculo azul que se encuentra debajo de la columna «Nombre». Al hacerlo aparece el 

siguiente formulario. 
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El usuario puede realizar las modificaciones que sean necesarias en el formulario incluyendo el cargue de 
un nuevo archivo que reemplace al antiguo y posteriormente guardar los cambios hechos mediante el 
botón Editar. 
 
DOCUMENTOS RELACIONADOS 
 
Resolución 650 de 2010 del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial 
http://www.minambiente.gov.co/images/normativa/app/resoluciones/fb-
Resolucion%20650%20de%202010%20-
%20Adopci%C3%B3n%20protocolo%20calidad%20del%20aire.pdf 
 
Resolución 651 de 2010 del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial 
http://www.minambiente.gov.co/images/normativa/app/resoluciones/1b-
Resoluci%C3%B3n%20651%20de%202010%20-%20Creaci%C3%B3n%20del%20SISAIRE.pdf 
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