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1. OBJETIVO 
 

Este documento es una guía rápida elaborada especialmente para los usuarios que necesitan adicionar metadatos 
dentro del Sistema de Metadatos Institucional “Geonetwork. Este manual puede ser utilizado por los funcionarios, 
contratistas y demás personal vinculado al IDEAM que deseen documentar sus datos, información o servicios 
geográficos bajo un esquema estandarizado e interoperable 

 
 

2. ALCANCE 
 

Con este documento se podrá documentar todos los productos cartográficos finales, elaborados por las áreas 
técnicas del Ideam o por otras entidades que han establecido algún tipo de convenio de cooperación con la 
institución, a través del Sistema de Metadatos Institucional “Geonetwork”. 

 
3. NORMATIVIDAD 

 

• Resolución 2367 del 31 de Diciembre de 2009, por medio de la cual se establecen las normas de 
gestión de datos e información del Ideam y se adopta el proceso genérico de gestión de datos e 
información misional. 

• Norma técnica colombiana NTC4611:1999: 2002: Define el esquema requerido para describir la 
información geográfica análoga y digital.  

• Norma ISO 19115:2003: Presenta un modelo general de metadatos de información geográfica 

• Norma ISO 19139: Esquema de implementación de metadatos 
 
 

4. DEFINICIONES 
 

• Calidad: Grado en el que un conjunto de características inherentes cumple con las necesidades o 
expectativas establecidas e implícitas. 

• Conformidad: Cumplimiento de requisitos especificados. 
• Conjunto de Datos: Colección de datos que guardan relación entre si. 
• Datos Geográficos: Datos con características del mundo real, en cuanto a forma, posición y Descripción. 
• Dominio: Posible conjunto de valores que componen una función, elemento u objeto. 
• Elemento de Metadato: Es cada uno de los componentes de un paquete de metadato. 
• Estándares: Los estándares se definen como un conjunto de esfuerzos y acuerdos documentados que 

contienen las especificaciones técnicas y/o criterios necesarios para que sean utilizados consistentemente, 
como guías o definiciones de características para garantizar que los productos, materiales, procesos y 
servicios cumplan su objetivo. 

• Geonetwork: Aplicación OpenSource que permite la búsqueda y descarga de datos a través de metadatos. 
Su objetivo principal es mejorar el acceso a los datos, información o servicios desarrollados en el Ideam, 
tomando como base metadatos estandarizados y con alto de grado de calidad. 

• Grupo de usuarios: Son agrupaciones definidas de acuerdo a la estructura organizacional del Ideam dentro 
de las cuales se asignan usuarios para que cumplan determinadas funciones sobre metadatos específicos. 
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• Metadatos: Son un recurso de información que describe diversas características de los datos, información 

o servicios en un formato estandarizado. Su propósito principal es proveer información que permite el acceso 
y uso de los datos. 

• NAC: Nivel aceptable de calidad. 
• Muestra: Fracción seleccionada al azar del lote capturado previamente, la cual se somete a una revisión 

exhaustiva de las variables capturadas con el propósito de garantizar la calidad de la información en un 
margen estadístico de confianza; esta muestra se establece de acuerdo a nivel aceptable de calidad (NAC) 
que en este caso se establece como muestra normal o 10% del tamaño del lote a controlar. 

• Plantilla de metadato: Conjunto predefinido de formas que establece la estructura necesaria para la 
documentación geográfica rápidamente. 

• Población: Totalidad de los ítems considerados. 
• Usuario: Persona que tiene acceso al sistema de metadatos. De acuerdo a un perfil dado puede realizar 

determinadas acciones dentro del sistema. 
• Raster: Malla o matriz regular de celdas de un área determinada 
• Vector: representación creada con primitivas geométricas como puntos, líneas, curvas o polígonos. 

 
5. DESARROLLO 

 
Esta sección guiara al usuario a través del proceso de agregar nuevos registros de metadatos tipo vector y raster, con 
datos y / o servicios asociados en el catálogo. Para agregar o editar metadatos, se debe tener en cuenta que el usuario 
debe tener un perfil de editor o superior. Ese usuario debe ser miembro de un grupo para el que desee agregar 
información. Si el usuario no tiene el perfil correcto, le sugerimos ponerse en contacto con el administrador. 
 
Para ingresar al aplicativo, puede acceder desde la siguiente dirección URL 
http://geoservicios.ideam.gov.co/geonetwork/srv/spa/catalog.search#/home, o desde el geoportal institucional: 
 

 
 
 
Autenticación en Geonetwork 
 
Para entrar a elaborar los metadatos, es necesario en primera instancia solicitar un usuario de metadatos al 
administrador del sistema de gestión de metadatos a través de una mesa de ayuda por parte del interventor. 
 
Una vez tenga la notificación del usuario y contraseña enviada por el administrador, ingrese al sistema de gestión de 
metadatos institucional e identifíquese, como se indica en la siguiente figura 1: 
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Figura 1 Autenticación de Usuarios 

Fuente: Elaboración Propia 

 
Metadatos para información geográfica en formato vector 
 
Desde la página de inicio, abrir la sección de contribuir y hacer clic en “añadir una nueva entrada” como se muestra en 
la figura 2 
 

 
Figura 2 Sección Contribuir – Añadir una nueva entrada 

Fuente: Elaboración Propia 

 
 

5.1 SELECCIÓN DE LA PLANTILLA PARA ELABORAR METADATOS DE INFORMACIÓN EN FORMATO 
VECTOR 

 
Se abrirá la sección de plantillas que pueden ser utilizadas para crear en metadato (véase figura 3). Asegúrese que la 
opción Conjunto de datos esté seleccionado. Adicionalmente, se debe elegir un grupo (En…) y la plantilla que se desea 
crear, en este caso se creará un metadato con la Plantilla para elaboración de metadatos de información vector, 
dar clic en el botón “+Crear” 
 



 

MANUAL PARA ADICIONAR METADATOS DENTRO DEL 
SISTEMA DE METADATOS INSTITUCIONAL 

“GEONETWORK” 

Código: M-GCI-E-M024 

Versión: 01 

Fecha: 28/09/2020 

Página: 4 de 39 

 

 
Figura 3 Seleccionar Plantilla para metadato 

Fuente: Elaboración Propia 

 
Se abrirá la plantilla para que el usuario complete correctamente los campos provistos por defecto en la plantilla y 
probablemente preparar una imagen de sus datos para ilustrarlo en los resultados de búsqueda. 
Los componentes de la interface de la plantilla son los visualizados en la figura 4. A continuación, se explicará cada 
uno de ellos: 
 

 
Figura 4 Componentes de la interface de la plantilla de metadatos 

Fuente: Elaboración Propia 
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El menú principal: en la parte superior (1) se muestra un menú donde el usuario tiene las siguientes opciones: (ver 
figura 5) 
 

 
Figura 5 Menú principal. Fuente: Elaboración Propia 

 

 
Categorías del metadato: Esta opción permite 
asociar UNA categoría al registro del metadato que se 
está creando o editando. (ver figura 6) 
 
Con esta categoría el metadato queda asociado a un 
tema, desde el cual también se puede hacer la 
consulta. Es importante tener en cuenta que esta 
categoría corresponde a la categoría temática que se 
diligencia en el catálogo de objetos. 
 

 
Figura 6 Asignación de categorías. Fuente: Elaboración Propia 

 
 

Grupo del metadato: Esta opción permite asociar el 
metadato a diferentes grupos como lo muestra la figura 
7. Cada usuario tiene asignado un grupo de trabajo. 
Éste corresponde con los grupos internos de trabajo 
del IDEAM. 

 

 
Figura 7 Asignación de grupos. Fuente: Elaboración Propia 

 

Versionamiento: Esta es una de las funciones 
avanzadas que presenta GeoNetwork que permite 
llevar un Versionamiento sobre cada registro del 
metadato. Es ejecutada SÓLO por el Administrador del 
Sistema. 
 

Validar: Permite ejecutar la validación de metadatos, 
SÓLO por el Administrador. 
 

Cancelar: Para cancelar todos los cambios realizados 
desde el comienzo de la sesión de edición Guardar y 
Cerrar: Para guardar y cerrar el editor (ver figura 8) 

 

 
Figura 8 Versionamiento, Validar, Cancelar, Guardar y Cerrar. 

Fuente: Elaboración Propia 
 
 

Guardar metadato: Para guardar los metadatos o la 
plantilla. Permite desplegar una lista donde da la 
opción de establecer si las ediciones son menores o no 
(es decir, la fecha de cambio de los metadatos no se 
actualizará si se trata de ediciones menores). Ver 
figura 9. 
 

 
Figura 9 Guardar Metadato. Fuente: Elaboración Propia 

 
Navegar por el formulario: esta opción permite 
cambiar el modo de vista para el formulario edición, por 
defecto, el editor proporciona una vista simple la cual, 
muestra todos los campos de los metadatos, pero el 
usuario puede cambiar a una vista completa basada en 
el estándar de metadatos y que proporciona acceso a 
todos los descriptores de los estándares. También 
puede tener acceso a una vista XML que muestra el 
registro como un documento XML. (Ver figura 10). 
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Figura 10 Navegar por el Formulario. Fuente: Elaboración Propia 

 
 

Una vez que se selecciona la vista, el usuario puede 
navegar por la lista de campos para completar. 
También puede usar el espía de desplazamiento (Ver 
figura 11) en la esquina inferior derecha para acceder 
rápidamente a una sección. El espía de 
desplazamiento o menú flotante resalta las secciones 
visibles, ayuda al usuario a regresar a la parte superior 
del formulario y puede minimizarse si es necesario. 

 
Figura 11 Espía de Desplazamiento. Fuente: Elaboración Propia 

 
Cuando el usuario selecciona la vista completa 
aparecerá en la parte superior izquierda (Ver figura 12) 
del formulario las secciones de los metadatos. 
 

 
Figura 12 Secciones de los metadatos. Fuente: Elaboración 

Propia 

 
 
A continuación, se describen los campos que se sugieren completar en cada una de las secciones del metadato, esta 
parte se relaciona al panel de inserción y datos del metadato (Véase figura 4, ítem  4. Panel de inserción). 
 

 
 
*SECCIÓN DE IDENTIFICACIÓN – Información de Identificación 
 

 
Figura 13 Vista por defecto - Información de identificación. Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 1. Información de Identificación 

Fuente: Elaboración Propia 
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* SECCIÓN DE IDENTIFICACIÓN – Parte Responsable 

 
Figura 14 Vista por defecto - Parte responsable. 

Fuente: Elaboración Propia 
 

 
Tabla 2 Descripción parte responsable 

Fuente: Elaboración Propia 
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Figura 15 Vista por defecto – Recurso en línea de la Parte responsable. 

Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 3 Descripción Recurso en Línea - parte responsable del - Fuente: Elaboración Propia 

 
 
 
 
 
 
 
 

* SECCIÓN DE IDENTIFICACIÓN – Palabras Clave, Resolución espacial, categorías temáticas y otros 
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Figura 16 Vista por defecto - Palabras clave. Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 4 Palabras claves descriptivas Fuente: Elaboración Propia 
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* SECCIÓN DE IDENTIFICACIÓN – Extensión geográfica 
 
 

 
Figura 17 Vista por defecto - Extensión geográfica. 

Fuente: Elaboración Propia 
 
 

 
Tabla 5 Descripción extensiones - Fuente: Elaboración Propia 
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* SECCIÓN DE DISTRIBUCIÓN – Formato de distribución 
 

 
Figura 18 Vista completa - formato de la distribución. 

Fuente: Elaboración Propia 

 

 
Tabla 6 Descripción distribución - Fuente: Elaboración Propia 
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* SECCIÓN DE DISTRIBUCIÓN – Distribuidor y recurso en línea 
 

 
Figura 19 Vista por defecto – Distribuidor y recurso en línea. 

Fuente: Elaboración Propia 
 

Los siguientes son los datos del distribuidor que aplica en el IDEAM: 
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Tabla 7 Descripción parte responsable de la distribución y Recurso en Línea - Fuente: Elaboración Propia 

 
 

* SECCIÓN DE DISTRIBUCIÓN – Proceso de pedido y transferencia 
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Tabla 8 Descripción proceso de pedido y transferencia - Fuente: Elaboración Propia 

 
 

 
 
 

* SECCIÓN DE CALIDAD – ALCANCE 
 
Proporciona la información detallada acerca de la evaluación de calidad del dato, las medidas utilizadas y los 
resultados, e incluye la siguiente información: 
 

 
 

Figura 20 Vista por defecto – Informacion de la Calidad del Dato. Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 9 Descripción del alcance de la calidad - Fuente: Elaboración Propia 

 

* SECCIÓN DE CALIDAD – Procedimiento de evaluación y fuente de datos 
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Tabla 10 Procedimiento de evaluación y resultado - Fuente: Elaboración Propia 

 
 

* SECCIÓN DE CALIDAD – Parte responsable 
 
Esta parte considera el responsable de la fuente de información. Para diligenciar la parte responsable, se deben 
considerar los mismos campos que se tienen en cuenta en la parte responsable de la identificación del producto, o de 
las secciones que la tienen. Se incluye la información del responsable de la fuente de información y el recurso en línea 
desde donde se puede obtener la fuente o información de la fuente de información. 
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Tabla 10 Procedimiento de evaluación y resultado - Fuente: Elaboración Propia 

 
 

 
 

 
* SECCIÓN DE REPRESENTACIÓN ESPACIAL – Información de la representación espacial 
 
Esta sección refiere a la información acerca del objeto relacionada con el nivel espacial de los datos, incluye los 
siguientes elementos: 
 

 
Figura 21 Vista por defecto – Representación espacial 

Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 11 Descripción de la representación espacial. Fuente: Elaboración Propia 

 

 
 

* SECCIÓN SISTEMA DE REFERENCIA – Identificador 



 

MANUAL PARA ADICIONAR METADATOS DENTRO DEL 
SISTEMA DE METADATOS INSTITUCIONAL 

“GEONETWORK” 

Código: M-GCI-E-M024 

Versión: 01 

Fecha: 28/09/2020 

Página: 23 de 39 

 
 

 
Figura 22 Vista por defecto - sistema de referencia.  Fuente: Elaboración Propia 

 

 
Tabla 12 Descripción sistema de referencia - Fuente: Elaboración Propia 

 
 

 
 
 
 

* SECCIÓN DE METADATO 
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Figura 23 Vista por defecto – Metadato. 

Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 13 Descripción metadato - Fuente: Elaboración Propia 

 

 
 

* SECCIÓN DE CONTENIDO – Descripción del catálogo de objetos 
 

 
Figura 24 Sección de contenido. Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 14 Contenido- Citación al catálogo de objetos - Fuente: Elaboración Propia 
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* SECCIÓN DE REPRESENTACIÓN –Citación 
 

 
Figura 25 Sección de representación simbólica. 

Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 15 Contenido- Citación representación simbólica - Fuente: Elaboración Propia 

 

 
* SECCIÓN DE REPRESENTACIÓN – Parte responsable 
 
Para diligenciar la parte responsable, se deben considerar los mismos elementos que se tienen en cuenta en la parte 
responsable de la identificación del producto, o de las secciones que la incluyen. Se incluye la información del 
responsable de la elaboración y/o custodia de la ficha de representación simbólica. 
 

Metadatos para información geográfica en formato raster 
 
 

Para generar los metadatos para la información raster se emplea una plantilla diferente a la de formato vector. Desde 
la página de inicio, abrir la sección de contribuir y hacer clic en “añadir una nueva entrada” como se muestra en la 
figura 26 

 

 
Figura 26 Sección contribuir – Añadir una nueva entrada para información raster. 

Fuente: Elaboración Propia 
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5.2 SELECCIÓN DE LA PLANTILLA PARA ELABORAR METADATOS DE INFORMACIÓN EN FORMATO 
RASTER 

 
Se abrirá la sección de plantillas que pueden ser utilizadas para crear en metadato (véase figura 27). Asegúrese que 
la opción Conjunto de datos esté seleccionado. Adicionalmente, se debe elegir un grupo (En…) y la plantilla que se 
desea crear, en este caso se creará un metadato con la Plantilla para elaboración de metadatos de información 
raster, dar clic en el botón “+Crear” 

 

 
Figura 27 Seleccionar metadato. 

Fuente: Elaboración Propia 
 
 

Para diligenciar el metadato para la información en formato ráster, es necesario tener en cuenta que aplican las mismas 
8 (ocho) secciones al igual que en el formato vector. No obstante, la manera de diligenciar puede ser similar, se 
consideran algunos elementos que lo diferencian y que son aplicables sólo a formato ráster. 
En la figura 28 se indican los elementos que son diferentes en las secciones de metadato para la información ráster. 

 

 
Figura 28. Secciones y elementos diferentes metadatos formato ráster. Fuente: Elaboración Propia 
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Los metadatos para la información en formato raster están conformados por las mismas secciones que los de formato 
vector, y su documentación es igual, excepto en algunas características de esta información que hace particular su 
documentación, por lo que es necesario identificar dichos elementos en las secciones. Estos elementos corresponden 
con los que se identifican en la figura 28. Aquí se indicarán solo los elementos y los campos que cambian 
específicamente para el formato raster. 

 
*SECCIÓN DE IDENTIFICACIÓN – Tipo de representación espacial 
 

 
Figura 29 Resolución espacial metadatos formato ráster 

Fuente: Elaboración Propia 
 
 

 
Tabla 16 Identificación metadatos formato raster- Representación espacial - Fuente: Elaboración Propia 

 
 

*SECCIÓN DE CALIDAD – Informe de Calidad 
Para el diligenciamiento de esta sección se consideran los mismos campos que se documentan para la información 
en formato vector. 
 
*SECCIÓN DE REPRESENTACIÓN ESPACIAL – Propiedades de las dimensiones 
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Figura 30 Representación espacial metadatos formato ráster 

Fuente: Elaboración Propia 
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Tabla 17 Representación espacial formato Raster - Fuente: Elaboración Propia 

 

 
Incorporación de muestras gráficas y otros recursos digitales 
 
 
* RECURSOS ASOCIADOS – INCORPORACIÓN DE MUESTRAS GRÁFICAS 
 
 
Un registro de metadatos puede asociarse con 
diferentes tipos de recursos utilizando el panel de 
recursos asociado (figura 4 el componente 2. 
Recursos asociados). A continuación, se describe 
cómo funciona. 
 
Para agregar o editar recursos asociados, se abre el 
editor. En la esquina superior derecha, administre los 
recursos asociados con el panel del asistente (ver 
figura 31). 
 

 
Figura 31 Vista por defecto - recursos asociados. 

Fuente: Elaboración Propia 
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Este asistente proporciona acceso para crear o 
eliminar fácilmente los recursos asociados. También 
provee una lista de los recursos adjuntos actualmente 
agrupados por tipos. 
Para agregar un nuevo recurso en línea, se debe 
hacer clic en la parte superior + cursor. (ver figura 32, 
círculo rojo) 

 
Figura 32 Lista de los recursos agrupados por tipos. 

Fuente: Elaboración Propia 
 

Se pueden asociar diferentes tipos de recursos como 
“Añadir un documento”. Un registro se puede asociar 
con documentos que usan una URL. El documento 
podría ser una visión general, un informe de calidad, 
un sitio web disponible en diferentes formatos (por 
ejemplo, PNG, JPG, PDF, HTML) en la web.  
 
Los usuarios con perfil de editores pueden cargar 
archivos adjuntos a un registro de metadatos. El 
documento se agrega al almacén de ficheros de 
metadatos. El almacén de ficheros de metadatos 
puede contener cualquier tipo de archivo, como se 
explicó en el párrafo anterior. (Ver figura 33) 
 

 
Figura 33 Almacén de ficheros de metadatos. 

Fuente: Elaboración Propia 
 

Para cargar un archivo, se hace clic en el botón “+Elige 
o suelta un recurso aquí” y elegir un archivo o 

arrastrarlo y soltarlo en el botón. Los archivos se 
almacenan en una carpeta en el directorio de datos. 
Desde el almacén de ficheros de metadato: 
 

 
 
Un archivo cargado de esta forma se exportará en el 
archivo de exportación de metadatos (MEF). Por lo 
tanto, su URL no se agregará automáticamente a los 
metadatos. La URL se agrega al adjuntar el documento 
a un elemento específico en los metadatos (por 
ejemplo, descripción general, informe de calidad, 
leyenda). De forma predeterminada, el tamaño máximo 
de archivo se establece en 100Mb. Este límite se 
establece en el archivo fuente 
/services/src/main/resources/config-spring-
geonetwork.xml con el parámetro maxUploadSize. 
 
 
Para ayudar al usuario a identificar un registro de 
metadatos de interés, se puede crear una vista general 
gráfica (o miniatura) en forma de una imagen y 
adjuntarla al registro de metadatos. Por ejemplo, si el 
registro de metadatos describe algún conjunto de 
datos geográficos, la descripción gráfica podría ser una 
imagen del mapa con la leyenda producida por un 
servicio de mapas web de OGC. 
 
Puede asociar una o más vistas generales con un 
registro. Las miniaturas se muestran en los resultados 
de búsqueda y en la vista de metadatos. (Ver figura 34) 
 

 
Figura 34 Ejemplo de miniaturas. 

Fuente: Elaboración Propia 
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Desde el panel de “recursos Asociados” (ver figura 4), hacer clic en el botón “Añadir documento” el cual abre asistente 
de “Enlazar a un recurso en línea del actual metadato” (ver figura 35). Las miniaturas se pueden agregar usando 3 
fuentes: 
 
Desde una URL en la web 
De un archivo adjunto a los metadatos 
De un archivo generado usando un servicio de visualización 
 
En el siguiente caso se explicará  cómo asociar un archivo adjunto a la miniatura, primero se debe seleccionar la opción 
“Añadir miniatura” (1), seleccionar el recurso (2), dar clic sobre el nombre del recurso el cual se cargará 
automáticamente en la URL (3), al cargarse podrá se pre-visualizado. Adicionar el nombre del recurso (4) y actualizar 
el enlace dando clic en el botón (5). 
 

 
Figura 35 Vista por defecto - recursos asociados. 

Fuente: Elaboración Propia 
 

Se pueden vincular tantas imágenes como desee (ver 
figura 36). Las imágenes asociadas en este modo 
deben ser de acceso público en la web si desea que 
las vistas generales se muestren correctamente, 
incluso si ese registro de metadatos es cosechado por 
otros catálogos. 

 
Figura 36 Imágenes cargadas. 

Fuente: Elaboración Propia 

Un editor puede importar metadatos en el archivo del 
catálogo en diferentes formatos: XML, MEF o ZIP. El 
usuario necesita tener un perfil de editor para acceder 
a esta funcionalidad. Después de iniciar sesión, en la 
opción “Contribuir” y seleccionar el botón “Importar 
nuevas entradas” (ver figura 37). 
 

 
Figura 37 Importar nuevas entradas. 

Fuente: Elaboración Propia 
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La página Importar nuevos registros (ver figura 38) le 
permite importar registros de tres maneras: 
 
 Actualizar un archivo desde su computador en este 
caso se elige un archivo XML o MEF para cargar 
 
 Subir un fichero a partir de URL, en este caso se 
configura la URL 
 
 Copiar/Pegar, en este caso se copia el documento 
XML en el área de texto 
 
 Importar un conjunto de archivos desde un directorio 
de un servidor, en este caso se configura la ruta de la 
carpeta en el servidor 
 
Para importar múltiples archivos a la vez, se usa el 
formato MEF o la importación desde las opciones del 
servidor. 
Después de definir el tipo de importación, se definen 
las otras configuraciones de importación 

 
Figura 38 Página para importar nuevos registros. 

Fuente: Elaboración Propia

 
 

Tipo de Entrada: al cargar o cargar archivos desde el servidor, se define el tipo de archivo a cargar. Podría ser XML 
para importar documentos XML o MEF (equivalente a ZIP) para importar formato MEF. 
 
Tipo de registro: Se debe seleccionar una de las siguientes opciones: 
 

• Metadato: Se debe usar cuando se carga un registro de metadatos normal 

• Plantilla: Se debe usar cuando el registro de metadatos cargado se utilizará como plantilla. 

• Entrada de directorio: Se debe usar cuando se carga un directorio que contiene los archivos. 
 
Procesando identificador de la entrada: Determina cómo manejar los conflictos potenciales entre el UUID del registro 
cargado y los UUID de los registros de metadatos ya presentes en el catálogo, hay 3 estrategias están disponibles: 
 

• Ninguno: el UUID del registro cargado no se modifica. Si ya hay un registro de metadatos con el mismo UUID 
en el catálogo, se devuelve un mensaje de error. 

• Reescribir metadato con el mismo UUID: se actualizará cualquier registro de metadatos existente en el 
catálogo que tenga el mismo UUID que el registro cargado. 

• Generar UUID para el metadato importado: Un nuevo UUID es creado para el registro cargado. 
 
Aplicar conversión XSLT: Permite transformar el registro cargado utilizando una hoja de estilo XSLT. Se 
proporciona una lista de transformaciones predefinidas. La transformación seleccionada debe ser compatible 
con el estándar del registro cargado. 
 
Validar: Activa la validación del registro antes de cargarlo. En caso de error, el registro se rechaza y se informa 
un error. 



 

MANUAL PARA ADICIONAR METADATOS DENTRO DEL 
SISTEMA DE METADATOS INSTITUCIONAL 

“GEONETWORK” 

Código: M-GCI-E-M024 

Versión: 01 

Fecha: 28/09/2020 

Página: 37 de 39 

 
 
Asignar al catálogo actual: Asignar el catálogo actual como origen para el registro, en caso de que el archivo 
MEF indique otra fuente. 
 
Asignar a grupo: Define el grupo del registro cargado. 
 
Asignar a categoría: Define una categoría local para asignar al registro cargado. 
 

Por último, se da clic en el botón  para activar la importación. Después del procesamiento, se 
proporciona un resumen con los siguientes detalles: 
 

• El recuento total de metadatos importados 

• Mensajes de errores 

• Si solo se importa un registro, se proporciona un enlace a ese registro. 
 
Las plantillas son registros de metadatos que se pueden usar al comenzar a describir nuevos recursos. Esta sección 
describe cómo cargar y administrar plantillas. 
 
Las plantillas se administran de manera similar en el catálogo como registros de metadatos, pero tienen una etiqueta 
especial "plantilla". Se pueden crear, actualizar y eliminar en la sección de “Contribuir”. 
 
Los registros de metadatos pueden convertirse en plantillas y viceversa en cualquier momento desde el editor de 
metadatos utilizando el botón “Guardar como plantilla” (ver figura 39).  
 
Las plantillas se pueden asignar a grupos limitados, por lo que solo estos grupos pueden usar la plantilla en su proceso 
de trabajo 

 
Figura 39 Guardar como plantilla 

Fuente: Elaboración Propia 

 
Cada estándar proporciona muestras predeterminadas, pero se debe considerar en la creación de una plantilla propia 
a fin de que la tarea de edición sea lo más sencilla posible en función de: 

 

• El tipo de recursos para describir (por ejemplo, plantilla para mapas en papel) 

• La estructura de la organización (por ejemplo, definición de plantillas por servicios) 

• El tipo de uso de los metadatos (por ejemplo, uso público, uso interno, calidad de los datos) 

• El tipo de usuarios, entre otros 
 
En una plantilla, se debe intentar: 

• Establecer tantos valores predeterminados como se pueda (p. ej., definir el contacto predeterminado) 

• Crear elementos que la guía de codificación recomiende (para no perder tiempo en buscar elementos 
en la vista avanzada) 
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• Proporcionar instrucciones 

• El objetivo principal es guiar el trabajo del editor sin requerir demasiado conocimiento del uso 
estándar. 

 
Para una mayor personalización, se puede mejorar el complemento del esquema definiendo documentación 
personalizada, valores recomendados o crear una vista personalizada. 
 
 
5.3 EXPORTAR REGISTROS 

 
GeoNetwork tiene tres opciones de exportación diferentes para exportar metadatos. Operan en conjuntos 
seleccionados de metadatos de los resultados de búsqueda. 
 
Estas operaciones son accesibles desde el menú «acciones en la selección» como se muestra en la figura 40. 
Cuando un conjunto seleccionado de registros de metadatos se exporta como un archivo ZIP, cada registro de 
metadatos se inserta en el archivo ZIP como un directorio que contiene los metadatos, cualquier información cargada 
con el registro de metadatos y las vistas previas. 
 
Este tipo de archivo ZIP es el MEF (formato de intercambio de metadatos) versión 2.0. 

 
Figura 40 Operaciones de exportación. 

Fuente: Elaboración Propia 
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