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OBJETIVO

Realizar la instalacidn y puesta en marcha de las estaciones de la Red, para el monitoreo de las variables
hidrometeoroldgicas.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia cuando se asigna al grupo correspondiente (area operativa o automatizacion) la
instalacion y puesta en marcha de la estacion hidrometeorolégica. Finaliza con la aprobacion del acta de
instalacién y su entrega a los Grupos de Operacion de Redes Ambientales y de Inventarios y Almacenes.

3. DESARROLLO
PUNTOS DE TIEMPOS DE
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD
Asignar al grupo
correspondiente (rea
operativa 0 Coordinador
1 .automati’zacic’)n) la GruRo Memorando 1 Hora.
instalacion y Operacion de
puesta en marcha de la Redes
estacion
hidrometeorolégica.
Recibir la solicitud y Coordinador
asignar  personal del | Area Operativa
2 | grupo o area operativa | o Coordinador Memorando 2 Horas.
para realizar la Grupo de
instalacién. Automatizacion
Realizar la programacion
para el desarrollo de la
instalacién y puesta y | Profesional y/o
marcha. En la Técnico del "Solicitud de
3 | programacién se incluye | Area Operativa elementos", 8 Horas.
el itinerario, presupuesto, o Grupo de Oficio
equipos e insumos | Automatizacién
requeridos para adelantar
la labor
Revisar la programacion
propuesta y, en caso que
sea necesario, efectuar Coordinador
las observaciones | Area Operativa
4 | correspondientes. o Coordinador X 2 Horas
Si existen observaciones Grupo de
se adelanta la actividad 5, | Automatizacion
en caso contrario la
actividad 6.
5 Efectuar los ajustes o Coordinador 2H
oras.

correcciones, atendiendo

Area Operativa
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PUNTOS DE TIEMPOS DE
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD
a las observaciones | o Coordinador
realizadas. Grupo de
Automatizacion
Aprobar la programacion | Coordinador
propuesta. Area Operativa
6 o Coordinador 1 Hora.
Grupo de
Automatizacion
Solicitar al Grupo de .
. Profesional y/o
Inventarios y - .
- Técnico del Solicitud de
Almacenes el suministro | :
7 . Area Operativa Elementos 1 Hora.
de elementos, equipos e
. . o Grupo de Memorando
instrumental necesario .
. . Automatizacion
para la instalacién.
Aplicar Procedimiento de Grupo de
8 | Egreso de Bienes del Inventarios y 45 Minutos.
Almacén. Almacenes
Elaborar la Orden de | Profesional y/o
Comision. _ Técnico del Orden de
9 Area Operativa Comisic 2Horas
omision
o Grupo de
Automatizacion
Revisar y aprobar la orden
de comision.
Si la Orden de Comision
es aprobada, se envia al
Grupo de Operacién de Coordinador
Redes ; .
; Area Operativa
Ambientales para que se . Orden de
10 . 0 Coordinador i~ X 1 Hora.
adelante el tramite, en Comisién
. Grupo de
caso contrario de .
. Automatizacion
devuelve al profesional o
técnico para que se
elabore nuevamente,
atendiendo a las
correcciones.
Recibir la  Orden de | Profesional y/o
" L Formatos de
Comisién y adelantar los Técnico -
11 . A o tramites de 2 Horas.
tramites administrativos y Planeacion .
, ) : comision
financieros. Operativa
Recibir del Grupo de | Profesional y/o
Inventarios y Almacenes ,Técnico del Salida de
12 | los equipos solicitados y | Area Operativa . 2 Horas.
. Almacén
verificar el estado de los o Grupo de
mismos. Automatizacion
13 | Embalar adecuadamente | Profesional y/o 4 Horas.
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PUNTOS DE TIEMPOS DE
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD
los equipos garantizando |  Tecnico del
su proteccidn y gestionar | Area Operativa
su envio para el desarrollo o Grupo de
de la comisién. Automatizacion
Dar inicio a la comision Profesional v/o Horas a dias,
efectuando el Tecnico dgl obedeciendo a
desplazamiento a la(s) | ; . condiciones la
14 y Area Operativa o
estacion(es) donde se o Grupo de ubicacion del
adelantaria la instalacion. po ae sitio y de
Automatizacion
acceso.
Revisar y verificar, a
través de la
inspeccion de la
construccion, las
condiciones técnicas para Profesional v/o
la instalacion de los Tecnico dgl
15 | SQuIpos. Area Operativa X 2 a4 Horas.
En caso que la o Grupo de
construccion se encuentre pode
L L Automatizacion
en condiciones técnicas
adecuadas se avanza a
la actividad 17, en caso
contrario, se realiza la
actividad 16.
Realizar la adecuacion de Profesional v/o 2 amas
la construccion para Técnico dgl horas,
16 garantizar el cumplimiento Area Operativa dependiendo
de las condiciones P dela
o 0 Grupo de -
técnicas. o Complejidad
Automatizacion .
del ajuste.
Efectuar la instalacion de | Profesional y/o Acta de
los instrumentos, ) Técnico del Instalacion de
17 | cumpliendo la | Area Operativa Equipos, 8 a 12 Horas.
reglamentacion  técnica o Grupo de Registro
vigente. Automatizacién fotografico,
Realizar, con la Oficina de
Informatica, las pruebas
de ftransmision de los
equipos instalados en las Profesional vio
estaciones automaticas. Técnico dZ
18 | Las actividades 18 y 19 GrUDo 8 Horas.
s6lo aplican para los o
] Automatizacion
casos que la estacion
donde se realizd |la
instalacion sea automatica
con
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PUNTOS DE TIEMPOS DE
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD
Transmision.
Verificar la  correcta
recepcion de la
informacion de la
estacion automatica 'y
hacer  seguimiento a
través del sistema.
La informacién  que Técnico,
19 | transmite el satélite se Oficina 24 Horas.
monitorea para evidenciar Informatica
la optimizaci6n
de la senfal, la potencia de
la transmision
en campo y verificar si
todas las variables se
encuentran en los rangos
y orden establecidos.
Verificar la  correcta
instalacién funcionamiento
f:ie los equipos e Profesional y/o
instrumentos. L
Si los instrumentos o  Tecnico d?'
20 . Area Operativa X 8 Horas.
equipos presentan fallas
. iy o Grupo de
en su instalacion se L
o, o Automatizacion
continia con la actividad
21, en caso contrario con
la actividad 22.
Realizar los  ajustes | Profesional y/o
necesarios a los equipos |  Tecnico del
21 | oinstrumentos. Area Operativa 8 Horas.
o Grupo de
Automatizacion
Conseguir e instruir gl Profesional ylo
observador voluntario o
22 o Técnico del 4 Horas.
para la estacion | ; i
. Area Operativa
convencional.
Diligenciar los Profesional
documentos y adelantar folesiona ylo
los tramites para legalizar _ Tecnico del Formatos de
23 I s p 9 Area Operativa tramites de 3 Dia.
a comisibn, una vez e
: o Grupo de comisién
concluida la labor de R
Automatizacion
campo.
Revisar y aprobar el Acta |  Coordinador Acta de
24 | de Instalacion. Area Operativa y X 2 Horas
. Instalacién
En caso de encontrarse | o Coordinador
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PUNTOS DE TIEMPOS DE
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD
diligenciada Grupo de
correctamente el Acta se | Automatizacion
aprueba, en caso
contrario se devuelve al
técnico o profesional para
su diligenciamiento,
atendiendo instrucciones.
Enviar copia del Acta de | Profesional y/o
Instalaciéon al Grupo de Técnico del
25 | Operacion de Redes | Area Operativa 1 Hora.
Ambientales y al Grupo de o Grupo de
Inventarios y Almacenes. | Automatizacion
4. HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1.0 26-12-2012 Emisién del documento
Se convierte el procedimiento a
protocolo, se modifica la
02 29/11/2014 codificacion y se organi;a . el
documento, se elimina
normatividad,  definiciones vy
consideraciones generales.
ELABORO REVISO APROBO

Grupo Operacion de Redes

Ambientales.

Coordinador Grupo Operacién de
Redes Ambientales.

Coordinador Grupo Operacién de
Redes Ambientales.




