A

PROTOCOLO DE DESICIONES DE
ACREDITACION

Cadigo: E-SGI-AC-PC001

Version :02

Instituto de Hidrologia,

-2
ﬂ |D E A M gﬂ%‘i’gl:ﬁti\l‘nmlcs

Fecha: 22/11/2014

Pagina: 1 de 4

1. OBJETIVO

Establecer los criterios para el otorgamiento de la Acreditacién Inicial, Extension,
Renovacion, Suspensién y/o Revocacion de la acreditacion a los Organismos de
‘Evaluacion de la Conformidad - OEC que adelantan su proceso de acreditacion ante El
IDEAM.

2. ALCANCE

Se aplica a las decisiones de acreditacion que debe tomar el IDEAM de acuerdo con el
resultado de las actividades previas adelantadas por los OEC para la acreditacién inicial,
extension, renovacion, suspension y/o revocacion de la acreditacion a los OEC; incluye
desde la consolidacion de resultados del OEC hasta la publicacion del estado de la
acreditacion del OEC.

3. DESARROLLO

No

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

PUNTOS
DE
CONTROL

TIEMPOS
DE
ACTIVIDAD

Consolidar el  historial de
Acreditacibn del OEC, El
Coordinador del Grupo de
Acreditacion designara a la
Persona responsable de
consolidar el historial de la
acreditacion del OEC
solicitante, teniendo en cuenta
los resultados de la evaluacion
in situ y de las pruebas de
evaluacion de desempefio.

Coordinador
Grupo
de Acreditacion

Consolidado
de
historial de
acreditacion
de
OEC

3 Dias

Si el Consolidado del historial
de Acreditacion del OEC
evidencia el cumplimiento de los
requisitos para obtener la
acreditacion se continda con la
actividad nimero 4, pero si se
evidencia que el OEC incurre en
las causales para suspender o
revocar la acreditacién, se debe
continuar con la actividad
namero 3.

Coordinador
Grupo
de Acreditaciéon

N.A.

N.A.

Revocar o suspender la
acreditaciéon, El funcionario del
Grupo de Acreditacion asignado
debe elaborar el proyecto de
Resoluciéon de suspension o
revocacion de acreditacion al
OEC, seglin corresponda.

Funcionario
Grupo
Acreditacién

Proyecto de
Resolucién

1 Dia

Elaborar proyecto de Resolucion

del OEC, El funcionario del

Funcionario
Grupo

Proyecto de
Resolucién

1Dia
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No

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

PUNTOS
DE
CONTROL

TIEMPOS
DE
ACTIVIDAD

Grupo de Acreditacidn asignado
debe elaborar el proyecto de
Resolucion  de  acreditacion
inicial, extension o renovacion
de acreditacion del OEC, segun
corresponda.

Acreditacion

Revisar técnicamente el
proyecto de Resolucion del
OEC, El Coordinador del Grupo
de Acreditacion debe revisar el
proyecto de Resolucion del
OEC garantizando el
cumplimiento de requisitos de
acuerdo con lo establecido en la
Resolucién N° 0176 del 31 de
octubre de 2003.

Coordinador
Grupo
de Acreditacién

Proyecto de
Resolucién

1 Dia

Revisar juridicamente el
proyecto de Resolucion del
OEC, El abogado designado por
el |Instituto debe revisar el
proyecto de Resolucion del
OEC. Si el proyecto esta
correcto se continla con la
actividad numero 7. De |lo
contrario, se regresa a la
actividad numero 4.

Abogado Oficina
Juridica
Asesora Juridica

Proyecto de
Resolucién

1 Dia

Enviar Proyecto de Resolucién
del OEC a la Oficina Asesora
Juridica, El Subdirector de
Estudios Ambientales debe
enviar el proyecto de
Resolucién del OEC a la Oficina
Asesora Juridica, para el tramite
correspondiente.

Subdirector de
estudios
Ambientales

Proyecto de
Resolucién

1 Dia

Aplicar procedimiento de

expedicion de resoluciones.

Jefe Oficina
Asesora

Resolucion
firmada

NA

Imprimir Resolucion firmada por
el Director General del IDEAM,
El asistente administrativo del
Grupo de Acreditacion debe
imprimir  desde el sistema
documental ORFEO la
Resolucién del OEC firmada por
el Director General del IDEAM.

Asistente
Administrativo
Grupo
de Acreditacion

Resolucién
firmada

1 Dia

10

Informar al OEC acerca de
expedicion de la Resolucién, El
asistente  administrativo  del
Grupo de Acreditacion sera el
responsable de informar al

Asistente
Administrativo
Grupo
de Acreditacion

Oficio o
correo
electrénico de
citacion

2 Dias
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No

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

PUNTOS
DE
CONTROL

TIEMPOS
DE
ACTIVIDAD

OEC, mediante oficio o correo
electrénico, que ya esta emitida
la Resolucién y por lo tanto el
representante legal del OEC
debe notificarse personalmente
en el IDEAM o mediante
autorizacion escrita.

11

Presentarse en el IDEAM para
notificarse del Acto
Administrativo, El representante
del OEC debe presentarse
dentro de los cinco (5) dias
siguientes al recibo de la
citacién, para llevar a cabo la
diligencia de notificacion.

OEC

NA

5 dias

12

Notificar Resolucidn, El
coordinador del Grupo de
Acreditacion o un Profesional de
planta del IDEAM serd el
responsable de notificar la
Resolucién al representante del
OEC, en las instalaciones del
IDEAM. Si el representante del
OEC no se presenta dentro de
los cinco (5) dias siguientes al
recibo de la citacion, entonces
se debe publicar la notificacion
por aviso.

Coordinador del
Grupo de
Acreditacion

Notificacion
de
Resolucion

1 hora

13

Recurso de Reposicién, Si el
OEC interpone Recurso de
Reposicién contra la
Resolucién, debe hacerlo dentro
de los diez (10) dias siguientes
a su notificacién.

OEC

Recurso de
Reposicién

2 semanas

14

Aplica proceso de asistencia
legal y defensa y representacion
judicial.

Oficina Asesora
Juridica

NA

N.A

15

Elaborar
Resolucién

proyecto de
para resolver
recurso de reposiciéon, El
funcionario del Grupo de
Acreditacion asignado elabora
el proyecto de Resolucion que
resuelve el recurso de
reposicién interpuesto por el
OEC,; luego se continGia con las
actividades niumero 5 a nimero
12 y se finaliza con la actividad
namero 16.

Funcionario
Grupo de
Acreditacion

Proyecto de
resolucién

3 Dias
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PUNTOS TIEMPOS
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE DE
CONTROL | ACTIVIDAD
Publicar en la pagina web del
IDEAM estado de la
acreditacion del OEC, El
Coordinador del Grupo de Listado de
Acreditacion debera solicitar a . OEC
. Coordinador -
16 quien corresponda, la Gruno acreditados 1 Dia
publicacién en la pagina web de Acredﬁtacién en pagina
del IDEAM de la informacién web del
relacionada con el estado de la IDEAM
acreditacion del OEC contenida
en el ‘'Listado de OEC
acreditados”,
4. HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1.0 13-06-2013 Emision del documento
Se convierte el procedimiento a
protocolo, se modifica la codificacion y
02 22/11/2014 se organiza el documento, se elimina
normatividad, definiciones y
consideraciones generales.
ELABORO REVISO APROBO 1
—
\ \ ‘
M Carrillo Jorge Ilecer eron Max Toro Bustillo
Fabian Ramiro Carri _ of o e Estudios
Secretario  ejecutivo  Estudios Profesional Especializado cina 1
ambientales Asesora de Planeacion. Ambientales




