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1.

OBJETIVO

Establecer los lineamientos en el uso del Simbolo del IDEAM para los Organismos de Evaluacién de
Conformidad a fin de informar su condicion de acreditado en el marco de la norma NTC-ISO/IEC
17011y los demas requisitos definidos en el IDEAM.

2.

ALCANCE

Este manual aplica a todos los OEC acreditados por el Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios
Ambientales - IDEAM.

3.

NORMATIVIDAD

NTC/ISO/IEC 17011. Evaluacién de la conformidad, requisitos generales para los organismos de
acreditacion que realizan acreditacion de organismos de evaluacién de la conformidad.

DEFINICIONES

Definiciones tomadas de la norma NTC/ISO/IEC 17011. Evaluacién de la conformidad, requisitos
generales para los organismos de acreditacion que realizan acreditacion de organismos de
evaluacién de la conformidad.

Acreditacion: Atestacion de tercera parte relativa a un organismo de evaluacion de la
conformidad que manifiesta la demostracion formal de su competencia para llevara cabo tareas
especificas de evaluacion de la conformidad.

Alcance de acreditacion. Actividades especificas de evaluacion de conformidad para las que se
pretende o se ha otorgado la acreditacion.

Organismo de Evaluacion de la Conformidad (OEC). Organismo que realiza actividades de
evaluacién de conformidad y que puede ser objeto de acreditacion.

Simbolo de Acreditacion. Simbolo emitido por un organismo de acreditacion para ser utilizado
por los organismos de evaluacién de la conformidad acreditados, para indicar que se encuentra
acreditado. En la descripcion del documento, entiéndase la palabra Logotipo como Simbolo de
Acreditacion.

5. DESARROLLO

A continuacion, se mencionan las politicas con relacion a los derechos de uso y no uso del Simbolo
de IDEAM
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5.1 Derechos de uso de Simbolo de Acreditacion IDEAM

g. El

5.2 De

a.
b.
C.

Los OEC acreditados por el IDEAM cuentan con el derecho de usar el simbolo de IDEAM,

siempre y cuando mantengan su acreditacion vigente.

El simbolo del IDEAM podra utilizarse en los siguientes documentos:

o documentos asociados con las solicitudes y ofertas que genere el OEC acreditado por el
IDEAM.

o Informes de ensayo de las actividades que realice el OEC y se encuentren acreditados
por el IDEAM, siempre y cuando correspondan al alcance acreditado por el IDEAM.

o En documentos de tipo publicitario, folletos 0 anuncios relacionados con los parametros
acreditados.

El simbolo del IDEAM o la referencia al estado de acreditacion con el IDEAM, debe utilizarse

avalando Unicamente, de forma clara y precisa el alcance acreditado

El OEC acreditado por el IDEAM debe asegurar el correcto uso del simbolo de IDEAM,

ademas de proteger el buen nombre del Instituto.

Los OEC podran utilizar el simbolo de IDEAM, s6lo para el alcance contemplado en la

acreditacion, siempre y cuando dentro del documento correspondiente se haga referencia al

numero(s) de la resolucién(es) vigente(s) que contiene(n) el alcance.

Los OEC que no deseen utilizar el simbolo del IDEAM, deberan hacer referencia dentro del

documento a la acreditacion con el numero de la resolucion que contiene el alcance

acreditado. Por ejemplo: “Laboratorio de Ensayo acreditado por el IDEAM, resolucién No.

XXXX de XXXX.

simbolo de acreditado siempre debe ir acompafiado del simbolo o logotipo del OEC acreditado

las prohibiciones del uso del Simbolo de acreditacion del IDEAM o de condicion de Acreditado:

Cuando el OEC NO tenga condicion de acreditado.

Cuando el OEC haya perdido su condicién de acreditado por IDEAM.

Cuando el OEC que esté acreditado por el IDEAM y sea suspendido o se le haya terminado
la acreditacion.

Cuando la resolucion que otorga la acreditacion al OEC no se encuentre vigente.

Cuando un OEC posea diferentes sedes y no todas estan cubiertas por el alcance de la
acreditacion, solamente podra hacer uso del simbolo o condicién de acreditado la que se
encuentre referenciada en la resolucion que otorga la acreditacion.

Cuando el OEC se encuentre en proceso de acreditacion inicial y la Resolucion de
otorgamiento aun no esté debidamente ejecutoriada.

Cuando el OEC reporte actividades diferentes a las otorgadas por la resolucién de
acreditacion, tales como calibraciones de equipos, ensayos en matrices distintas a las
ambientales, entre otras.
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h. Se empleen carpetas, portadas o cualquier publicidad que no formen parte de los informes de
resultados.

i.  Cuando se empleen vehiculos donde se transporte el personal que realiza muestreos o
preste cualquier otro servicio al OEC.

j. Debera abstenerse del uso del simbolo de acreditado en etiquetas autoadhesivas como
identificacion de cualquier elemento del Sistema de Gestion.

k. Cuando se identifique el personal a través de carné, tarjetas de presentacion, vestuario de
dotacidn o elementos de proteccion personal.

| Cuando se emplee como parte de las firmas digitales de los correos electrénicos.

m. Los OEC no debe autorizar a sus clientes, el uso del simbolo de acreditado de IDEAM

n. Cualquier otra aplicacion que pueda inducir a una interpretacion incorrecta de la condicién
de acreditacién del OEC

6. Efectos del uso inapropiado del simbolo de IDEAM:

a. No conformidades cuando se evidencien incumplimientos en los derechos de uso y no uso del
Simbolo de IDEAM.

b. La suspension de la acreditacion del OEC en el caso que las no conformidades no sean
subsanadas dentro del tiempo establecidos, segun los lineamientos de la normatividad del
proceso de acreditacion vigente. Esta suspension podra ser hasta por un término de 90 dias
habiles.

c. Laterminacion de la acreditacion en el caso que se superen los 90 dias habiles mencionados
en el anterior item y el OEC no haya remitido al IDEAM las acciones correctivas
implementadas.

d. Acciones legales por publicidad engafiosa de acuerdo con lo establecido en la Ley 1480 de
2011- Estatuto del Consumidor.

7. Simbolo.
7.1 Caracteristicas del Simbolo

a. Logotipo™: El logotipo del IDEAM esta compuesto una imagen que evoca una casa y el ojo de
un huracan, el nombre y la definicion de las siglas del IDEAM. Constituido de elementos
tipograficos gruesos que le dan peso al nombre. El logo evoca el techo de una casa y un ojo,
lo cual hace referencia al cuidado, observacion y vigilancia. Evite reconstruir o redibujar el
simbolo, esto genera riesgo de variacidn en la imagen corporativa

1 Informacion tomada del Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3.
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Version Horizontal

Instituto de Hidrologia,

I D E A Meteorologia y
Estudios Ambientales

Version Vertical Version Vertical
(otro)

IDEAM IDEAM

Institutn e Hidrologia, Meteamlagia . . .
v Estuding Ambleniakes Solo se podra usar esta version, ouando o sea

Imagen 1. Logotipo del IDEAM

posible induir las versiones principales, por cuestion
de tamafio, por formatos o materiales de impresian.

Fuente: Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3, pagina 9.

b. Area de Reserva 2. El 4rea de reserva es el espacio que permite resguardar el logotipo de
cualquier elemento cerca de él. El area de reserva equivale a la altura de la letra D que

compone la palabra IDEAM en el logotipo.

2 Informacion tomada del Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3.
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AREA DE RESERVA

Instituto de Hidrologia
Meteqrologla ¥

L)

AREA DE RESERVA

IDEAM | -

Institio de Hidrlogie, Meteonilagia
¥ Estudios Ambientakes

D

Imagen 2. Area de Reserva

El espacio de s=paradan
208 413 de At oe b

Fuente: Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3, pagina 10

¢. Reduccién minima 3. El tamafio minimo garantiza la correcta lectura de todos los elementos y
textos que lo conforman. Todos los elementos que conforman cada imagen se pueden leer
claramente en estos tamafios. Una dimensién menor a las establecidas afectara y
distorsionara la lectura de la imagen, asi como los elementos que la componen.

3 Informacion tomada del Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3.
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IMPRESOS EM BORDADOS E IMPRESOS EN 5CREEH

3{I mim

Institute de Hidroslogia,

IDEAM EEEELD]T  IDEAM IDEAM

70 mm — 12 mm
INPRESIGHIDIGITENC LITOGR AFIC A

E -
<o | B NI s
— = =
IDEAM fumiem. L 2 IDEAM = IDEAM | &

20 mm — 14 mm
1% mm

PIEZAS DIGITALES
-4 = 1.
e..} #F &I
IoEAM B2 4 4 IDEAM | #

_ IDEAM | ¥

85, 04px ,Tm 9.6

IMPRESION TAMPOGR AFIC A - GRABADO LASER

'I‘EIE\.-I mim
—

7 mm

Imagen 3. Reduccion Minima.
Fuente: Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3, pagina 11

7.2 Tipografia del Logotipo 4.

a. Latipografia utilizada en las siglas IDEAM es Arial Bold y el texto “Instituto de Hidrologia,
Meteorologia y Estudios Ambientales” utiliza la tipografia Franklin Gothic Medium. La
tipografia complementaria es la familia Helvetica Neue LT Pro, sugerida para el uso en
sefializacion y otros textos complementarios en material P.O.P.

# Informacion tomada del Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3.
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ARIAL BOLD

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnnopgrstuvwxyz
1234567890

FRAHKLIHN GOTHIC MEDIUM

ABCDEFGHIJKLMNHNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnfiopgrstuvwixyz
1234567890

HELVETICA NEUE LT PRO

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnnopgrstuvwxyz
1234567890

Imagen 4. Tipografia del Logotipo
Fuente: Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3, pagina 12

b. Colores. El simbolo lleva los colores azul y verde en degradado vertical, las siglas van en
color verde y las letras de la derecha en negro.

C:30M:eDY:0K:0
R: 19 G: 104 B: 178
#136E8b2

C:B0M:0Y: 7TOK: 0
R:0G: 178B: 124
#00b27c

C:OM:0Y:0K: 100
R:0G:0B:0
FO00000

Imagen 4.Colores.
Fuente: Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3, pagina 13

c. Versiones de Color. El logotipo puede ser utilizado en las siguientes versiones de color:
version color positiva 0 version color negativa. La aplicacion principal del logotipo es su
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version positiva: el logotipo se reproduce sobre fondo blanco. En su versidn negativa, el
logotipo se reproduce en blanco sobre fondo en color.

@ @

Inatitue de Hidrologia,
IDEAM &5z IDEAM IDEAM
Hndbeurs Aersimrs b s

@

IDEA e e o ko, | D_EAM

Estudios A besntnlss

Imagen 5. Versiones de Color.
Fuente: Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3, pagina 14

d. Versiones monocromaticas. Segun lo requiera la situacion, es posible reproducir el
logotipo a partir de las siguientes versiones monocromaticas: version monocromatica
positiva y version monocromatica negativa. Las versiones monocromaticas del logotipo
deben ser utilizadas cuando las versiones en color no puedan ser implementadas.
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Meteorclogia v
Estudios Amblentales

instituto de Hidrologia, IDEAM

institue de Hidrologia,
Meteorologia ¥
Estudios Armbientales

Imagen 6. Versiones Monocromaticas.
Fuente: Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3, pagina 15

7.3 Usos incorrectos del Logotipo®.

a. Usar colores distintos

b. alargar o encoger el logo

c. cambiar el orden de las letras
d. girarlo

e. usar degradados distintos

f. usar otra tipografia

g. usaren contornos

h. Insertar el logo en dvalos

> Informacion tomada del Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, version 3.
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I EEsD T
IDEAM
7 8

emms da MAdrologin,
A

) '__“,,',"] Mantmocc! ¥
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Imagen 7. Usos incorrectos del logotipo.
Fuente: Manual de Identidad Visual, E-GC-M002, versi6n 3, pagina 16
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