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1. OBJETIVO

Estandarizar el procedimiento de recepcidn, registro, validacion y consulta de reportes para la gestion de datos
hidrometeorolégicos preliminares en tiempo cuasi-real de la red de alertas reportados por las areas operativas
del Instituto.

2, ALCANCE

Este procedimiento inicia con la recepcion del dato hidrometeoroldgico de estaciones convencionales y
autométicas hasta la entrega del dato a las areas tematicas de la Oficina del Servicio de Pronosticos y Alertas
(meteorologia, hidrologia, deslizamientos e incendios), la elaboracién de productos graficos, que se realiza de
manera continua durante los 365 dias del afio.

3. NORMATIVIDAD

Ver Normograma

4, DEFINICIONES

e Dato Cuasi-Real: Datos preliminares hidrometeorolégicos de los parametros de precipitacion,
temperatura y niveles recibida de las once areas operativas de las estaciones convencionales.

e Estacion Convencional: Donde se realizan mediciones hidrometeorolégicas con instrumentos
mecanicos.

o Estacion Automatica: Donde se realizan las mediciones hidrometeorologicas por medio de sensores.

¢ Dia Meteorolégico: Corresponde a la medicion de datos realizado desde las 7:00 a.m. del dia anterior
hasta las 7:00am del dia de la toma del dato.

¢ Validacion: Verificar si un dato hidrometeorolégico de acuerdo y a la climatologia y sus caracteristicas
geograficas.

e Funcionario de Turno: Es la persona responsable quien debe ejecutar las tareas dispuestas en este
documento para la elaboracién de productos graficos con datos hidrometeoroldgicos, cumpliendo con
los turnos los siete dias de la semana.

¢ Intranet: Red informatica donde se comparte informacion institucional.
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5. POLITICAS OPERACIONALES

Los aspectos para la ejecucion del presente procedimiento, estan dados por la disponibilidad de la informacion
registrada en las estaciones convencionales y automaticas. En lo sucesivo del documento en lo que refiere a
los datos preliminares se denominaran datos.

Para el desarrollo del presente procedimiento el funcionario de turno, debe tener en cuenta que entre mayor
numero de fuentes se consulten para contrastar informacion meteoroldgica, los productos hidrometeoroldgicos
tendra el mayor nimero de datos, que apoye la realizacién del pronostico del tiempo y asi generar las alertas
correspondientes.

Entre los recursos disponibles con los que cuenta el funcionario de turno para recibir informacioén es:

Meteorologia aeronautica: Boletin diario del estado del tiempo - Aeropuertos
Areas operativas

Centros regionales de pronéstico y alertas

Convenios interadministrativos

Bases de datos y plataformas institucionales

Los datos hidrometeoroldgicos recibidos durante el desarrollo del turno de datos, deberan ser analizados y
posteriormente elaborar los productos correspondientes basados en la siguiente clasificacion:

Datos de Precipitacion
Datos de temperatura
Niveles

Cualquier falla presentada en alguna de las fuentes de informacion de la que se recibe datos o transmite los
productos gréficos elaborados, dependiendo de donde se origine se debe reportar a la oficina de informética o
al grupo de pronostico (equipo de visualizacion) de la OSPA.

El funcionario debera tener en cuenta los siguientes horarios para el cumplimiento del presente procedimiento,
conforme al turno que le sea asignado (M-S-P-F003 FORMATO PROGRAMACION DE TURNOS V2).

Lunes a viernes: 7:00 a.m. a 4:00 p.m. (Funcionario del Grupo de Datos de Turno)
Séabados, domingos y festivos: 7.00 a.m. a 4:00 p.m. (Funcionario del Grupo de Datos de Turno)

6. DESARROLLO
PUNTOS DE | TIEMPO DE

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD

Realizar la consulta y descarga

de los datos preliminares de Tablas  Calidad Euncionari

o o . uncionario de

1 pre0|p|tac!on en la base de Qatos Funcionario de deIl Aire Y | tumno de datos | 20 minutos

de Polaris de las estaciones | turno Monitoreos.

automaticas para realizar el

diligenciamiento de las tablas de
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PUNTOS DE | TIEMPO DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD
monitoreos y calidad del aire
(datos preliminares de
precipitacion diaria).
Validar de forma preliminar el
numero minimo de datos del dia
meteorolégico del sensor de
precipitacion.
Formato
Recepcion  Dato
Preliminar
Principales
Ciudades M-S-P-
F004
. . Boletin diario del
Recepcionar de las areas )
) , L estado del tiempo
operativas, via telefénica; y de A
, - - Aeropuertos
meteorologia aerondutica, por
correo electronico, los datos del Funcionario  de | Matrices
2. |dia meteoroldgico de las - N/A 1 hora 40
e . . turno mensuales/diarias .
principales ciudades del pais y S minutos
precipitacion y
aeropuertos. i
emperatura
maxima
Tabla pagina web
informacién diaria
de precipitacion y
temperatura  de
los  principales
aeropuertos  del
pais
Consultar y descargar los datos Base de registro
cuasi-reales de la red de alertas dato diario vy
hidrometeorolégicas para el dia acumulado de
meteoroldgico de las estaciones precipitacién y
convencionales reportadas por | Funcionario de | temperatura Funcionario de .
3. . . 25 minutos
las once (11) areas operativas a | turno turno
través de la plataforma DHIME Formato reporte

(Modulo personalizado).

El funcionario de turno cada vez
que se descarga los datos del

registro de datos
dia meteorolégico
M-S-P-F006
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

TIEMPO DE
ACTIVIDAD

sistema valida que la informacion
de las once (11) areas operativas
se encuentre disponible. En caso
de encontrar informacién faltante
0 que presente fallas técnicas el
funcionario solicitara a las areas
operativas, el envio del formato
de recoleccion de datos.

Recibir ~ del  equipo  de
deslizamientos e incendios de la
cobertura vegetal las tablas de
datos preliminares de
precipitacion de  estaciones
automaticas.

Validar de forma preliminar el
numero minimo de datos del dia
meteoroldgico del sensor de
precipitacion.

Funcionario de
turno

Base de registro
dato diario vy
acumulado de
precipitacion y
temperatura

Funcionarios
de turno de las
tematicas de
incendios y
deslizamientos

10 minutos

Validar los reportes de datos
(precipitacion y temperaturas) de
las estaciones convencionales y
automaticas recibidas de las
diferentes fuentes de informacién
y consolidadas en la base de
datos diaria y de acumulado
mensual.

El funcionario de Datos de Turno
con el consolidado de los
reportes de datos, verifica que la
informacion ~ se  encuentra
congruente con los registros
histéricos. ~En  caso de
presentarse datos dudosos de los
parametros de precipitacién y
temperatura, el funcionario de

Turno se comunicara
telefonicamente con el area
operativa para confirmar o

corregir el dato.

Funcionario de
turno

Base de registro
dato diario vy
acumulado de
precipitacion y
temperatura

Formato Bitacora
verificacion  de
datos
preliminares M-S-
P-F002

Funcionario de
turno

10 minutos
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PUNTOS DE | TIEMPO DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD
Actualizar la base de datos
diarios de precipitacién, | Funcionario de | Archivos Excel de .
. L 10 minutos
6. | temperatura maxima, turno precipitacion 'y | N/A
temperatura minima y temperaturas
temperatura media.
Enviar los datos a los tematicos . . -
de tumo de meteorologia, | uncionariode Archivos - digttales .
7. . . - turno y correos | N/A 20 minutos
hidrologia, ~deslizamientos e -
) ) electrénicos
incendios.
Generar mapas de distribucién
espacial de precipitacién a nivel
nacional de las Ultimas 24 y 72
horas. Mapa de precipitacion de
la Sabana de Bogota y Valle de
X . De acuerdo
Aburra., Mosaicos de Funci io d Archivos digitales ala
precipitacion  diaria,  graficas uncionario de 9 .
8. g e turno (Formato  GIF y | N/A complejidad
diarias, graficas mensuales,
. JPQG) de cada
tablas y demas productos
. . producto
necesarios para los diferentes
analisis solicitados al interior de la
oficina y las deméas dependencias
que los soliciten al interior del
instituto.
Publicar los productos para . . -
o | Usuarios extemnos (NOAA) vy Funcionario de ?Frgmlgtz dlggfles NIA 20 minutos
" | pagina web del IDEAM por medio turno GIF) dat y
de FTP.
Verificar el consolidado de .
) . Base de registro L
estaciones convencionales que - Funcionario de
presentaron datos del dia dato  diario y turno de datos
- Funcionario de | acumulado  de :
meteoroldgico. o y Area .
10. turno precipitacion 'y , 20 minutos
temperatura Operativa
El funcionario de Datos de Turno
con el consolidado de los c
» orreo
reportes de datos, verifica el _
. electrénico
porcentaje de reporte de cada
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PUNTOS DE | TIEMPO DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO CONTROL ACTIVIDAD
area operativa, cuando los datos Reporte mensual
correspondan a menos del 80%, porcentaje de
se enviard correo al éarea estaciones
operativa para informar la asignadas a cada
inconsistencia. Como evidencia area  operativa
ademas se dejara registro en la con registros de
bitacora de errores de datos. datos diarios

1. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION | FECHA DESCRIPCION
1 29/11/2019 Creacion de documento
2 17/06/2022 Modificacién items politicas operacionales, desarrollo y Anexo Flujograma
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8. ANEXO FLUJOGRAMA

Inicio

1. Realizar la consulta y descarga de los datos |
preliminares de precipitacion de las estaciones

A automaticas en la base daios de Polaris. /| Tablas Calidad del

Aire y monitoreos

. - .
2. Recepcionar de las areas operativas y de
metecrologia asronautica los datos preliminares de
precipitacién y temperatura de las principales

ciudades del pais y ssropuertos.

-Matriz diaria y mensual de

precipitacion y temperatura

Maxima -Tabla Pagina Web
{Informacién diara de

precipitacion y femperatura
de los principales
asropuertos del pais

R

'l 3. Consultar y descargar de la plataforma DHIME b
{Module Personalizado) los datos cuasi - reales de la
red de aleras hidrometecroldgicas para el dis
meteorolégico de las estaciones convencionales
reportadas por las areas operativas.

i Funciona la plataforma’
DHIME?

Mo

4. Recibir del equipo de deslizamientos &
incendios de la cobertura vegetal las
tablas de datos preliminares de
precipitacién para estaciones
automaticas.

6. Validar los reportes de datos
preliminares de precipitacion y
temperatura de las estaciones
convencionales y automaticas.

i 5e presentan datos preliminares de
precipitacion y temperatura con
inconsistancias durante la validacion

pN

Solicitar a las areas
operativas el envio del
formato Registro de Datos
Dia Meteorolégico

—

~

Contactar via telefdnica
al area operativa
responsable para

confirmar o realizar la
correccion del dato

| A
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8. Actualizar la matrices de datos preliminares
diarias y mensuales para |as varables de
precipitacion, temperatura maxima,
temperatura media y temperatura minima.

h.

7. compartir los datos a los tematicos de |
tumo de meteonologia. hidrologia,
deslizamientes e incendios de la

cobertura vegetal.

|

| B. Generar mapas de |a distribucion espacial N
de la precipitacion a nivel nacional de las
ultimas 24 y 72 horas, mapas para la sabana
de Bogota y el Valle de Aburra y demas
productos graficos.

v
'8. Publicar los diferentes productos para |
usuarios extermos (NOAA) y en la pagina
web del IDEAM a través de la
hemamienta FTF.

10. Verificar el consolidado de las estaciones
convencionales que reportaron datos para el dia
metecnclogico.

l

i5e reportaron menos del B0% de las Ho

estaciones que tiene cada drea operativa bajo,
SU supenision?
Erwiar comeo electronico a
e

las dreas operativas
informando sobre la
inconsistencia presentada

A
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