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1 DESARROLLO

1.1 INTRODUCCION

Durante el afio 2017, el IDEAM a través de la Subdireccién de Ecosistemas e
Informacion Ambiental-Grupo Bosques con el apoyo de la oficina de informatica,
estructuraron el Plan de Sistemas del aplicativo Sistema Nacional de Informacion
Forestal en el componente: gestion de la informacién sobre el Uso del Recurso
Forestal que reportan las autoridades Ambientales regionales como las Cars,
nacionales como la ANLA (AAR-N) y Autoridades Urbanas de grandes centros
urbanos.

El Plan de sistemas se enfoca en la inclusion de aspectos normativos
establecidos en el Decreto 1655 de 2017 que define la organizacion y
funcionamiento del Sistema Nacional de Informacion Forestal —SNIF-, el
Inventario Forestal Nacional —IFN- y el Sistema de Monitoreo, Bosques y
Carbono —-SMByC-, la resolucion No. 1909 de 2017 que establece el
Salvoconducto Unico Nacional (SUN), la Resolucion 0667/2016 que establece
responsabilidades en indicadores de desarrollo sostenible y ambientales, la Ley
1333 de 2009 orientada al régimen sancionatorio ambiental, el Decreto 1498 de
2008 sobre Politica de cultivos forestales con fines comerciales.

El Decreto 1655 de 2017, establece la periodicidad trimestral del reporte por
parte de las fuentes de informacién forestal, asi como la interoperabilidad entre
sistemas, este Ultimo aspecto aplicado al Salvoconducto Unico Nacional en
Linea -SUNL- y el -SNIF-. Las mejoras realizadas al sistema son entre otras:

Ajustes a la pagina de inicio donde se incluye: GeoVisor con su respectivo
validador geografico; notificaciones para usuarios, informacion forestal e
indicadores forestales.

= Ajuste a los formularios de las diferentes tematicas

Formatos de cargue masivo para las diferentes tematicas

= Reporte de trazabilidad de usuarios

Reporte de numero total de registros reportados por autoridad ambiental
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= Campana de alertas y notificaciones, para cierre de periodo trimestral y
caidas del sistema.

= Ajustes a los reportes teméaticos
= Validador de coordenadas
= Tabla de las fuentes de informacion

= Listado de productos forestales no maderables

En este sentido, el presente documento recopila las nuevas funcionalidades y
ajustes generales en variables, formatos, formularios y reportes del SNIF
Unicamente para lo que compete al Perfil Administrador, para conocer mayor
detalle de las otras funcionalidades remitirse a la Guia de Usuario con Perfil
Usuario Publico General. Las nuevas funcionalidades de este subsistema, fueron
objeto de concertacion al interior del Grupo de Bosques de la Subdireccion de
Ecosistemas e Informacion Ambiental del IDEAM.

Esta version de la guia incluye las nuevas funcionalidades del aplicativo SNIF
para los tipos de rol Administrador y Funcionario, dando respuesta al
mantenimiento evolutivo, normal e implicito de cada una de ellas.

1.2 COMO UTILIZAR ESTA GUIA

En esta guia se encuentra la informacién necesaria para el adecuado uso del
aplicativo, Sistema Nacional de Informacion Forestal — SNIF en su componente
Uso del recurso Forestal, el cual comprende las funcionalidades para uso del Rol
Administrador, también se dan a conocer los elementos necesarios para la
correcta ejecucion del mismo.

Se presenta de manera ordenada, precisay clara la funcion de cada una de las
opciones con sus respectivos controles asociados, lo que facilita al Usuario con
Rol Administrador, la ubicacion de cada opcion y el manejo de cada una de ellas,
de acuerdo a los permisos otorgados por el IDEAM.

1.3 EJECUTAR SNIF

Para ejecutar el Sistema Nacional de Informacion Forestal, el usuario requiere
utilizar al menos un navegador de internet e ingresar al SNIF mediante los
siguientes pasos:

e Digitar en un buscador la URL de IDEAM: http://www.ideam.gov.co/
aparece la siguiente pagina:
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PRONOSTICO

llustracion 1- Ingreso Usuario Externo

e Dar clic en la opcion “ECOSISTEMAS”.

e Debe ingresar a: “MONITOREO DE BOSQUES Y RECURSOS
FORESTALES”.

ECOSISTEMAS (] o e ARSI

PRINCIPAL MONITOREO DE BOSQUES Y RECURSO FORESTAL MONITOREO DE SUELOS Y COBERTURAS DE LA TIERRA

MONITOREQ DE ECOSISTEMAS GESTION DE INFORMACION AMBIENTA

ECOSISTEMAS ' PRINCIPAL

4 4

¥
MONITOREO DE
SUELOS Y MONITOREO DE
COBERTURAS DE LA PECOSISTEMAS

MONITOREO DE

BOSQUES Y GESTION DE

INFORMACION
ERER o AMBENTAL

RECURSOS
FORESTALES

llustracion 2 - Ingreso Opcién Monitoreo de Bosques y Recursos Forestales
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e Debe dar clic en la opcion: “SNIF-SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL?”, esta opcidn lleva al usuario a la pagina de
inicio del SNIF. Ver ilustracién 3.

MAS SOBRE
BOSQUES

Cobertura Vegetal
« Inventano Forestal
Nacional
« Carbono Forestal

- Sistema de Monitoreo de

Bosques y Carbono

SNIF - SISTEMA
NACIONAL DE
INFORMACION

FORESTAL

y FORESTALES
Desde la opcidn “Geovisor”, el usuario externo podra realizar
las consultas de manera espacial, asi como descargar el
reporte de la consulta realizada

llustracion 3 - Ingreso al SNIF

e Otra manera de ingresar es digitar la URL del SNIF:
http:/snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/, aparece la siguiente pagina:

e | - WWINTARD
g g | FOrest
| NOONL

llustracion 4 - Ingreso de SNIF con la URL

9
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1.4 OPCIONES DE LA PAGINA DE INICIO

Las opciones de la pagina de inicio estan abiertas al publico en general (usuarios
externos e internos).

La péagina de Inicio contiene una breve descripcion del Sistema Nacional de
Informacion Forestal - SNIF, también cuenta con las siguientes opciones de
consulta (Aplica para los diferentes Roles de SNIF y para usuarios externos):

GeoVisor

Novedades para Usuarios
Informacion Forestal
Indicadores Forestales

1.4.1 OPCION GEOVISOR

Esta funcionalidad puede ser consultada por los Roles:

ICA Funcionario Incendios Entidad Administrador \

Desde la pagina principal puede seleccionar la opcion “Geovisor” e ingresar a
consultar la informacion de su interés.

Geovisor

GEOVISOR

llustracion 5 - Opcion GeoVisor

Al ingresar a la opcion del “Geovisor” y dar click en “Abrir” el sistema
despliega una nueva ventana la cual muestra las diferentes opciones que tiene

10
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el usuario para consultas espaciales.

SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION FORESTAL (SNIF)

o PmaraCy

TORD - =
Dawmarp
A Q Beaguo

Mecdeliy
Saleconre uta taze

Cl250 Jprovechamisme: Bagets

ca
Norebre mumicge: COLOMBIA

Norbre s Departamesto Puit

Norshn Auncrieas Arbemal Qv

A
v Belecotn geogatcs " - [T T

llustracion 6 - Vista de GeoVisor

Para mayor detalle sobre la funcionalidad de esta opcién puede dirigirse al
“Manual de Componentes Geograficos”.

1.4.2 OPCION NOVEDADES PARA USUARIOS

Esta funcionalidad aplica para el Rol:

ICA Funcionario ISl Incendios [ | Entidad Administrador

R: Registrar informacion
C: Consultar informacion

Esta opcion muestra las “novedades para usuarios” de interés en el tema
forestal y registradas por el Rol Funcionario que pueden ser consultadas por los
otros roles y el publico en general (usuarios externos). Cabe aclarar que el Gnico
rol que puede ingresar, editar o borrar una novedad o un archivo que esté
adjunto, es el rol Funcionario. Para ver la informacion que se encuentra en esta
opcion, debe dar click en el boton “Abrir”.

11
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a Wy NOVEDADES PARA
” ; USUARIOS
=
S
i ~ = Abri]

NOVEDADES
PARA USUARIOS

llustracion 7 - Novedades para Usuario

Si la novedad tiene un archivo adjunto este puede ser descargado para su
consulta, en formato PDF, Word o Excel, para lo cual se debe dar clic en
“Descargar”. En este item el usuario podra encontrar: novedades en cuanto a
politica publica; eventos forestales entre otros. Desde este sitio, se puede volver
a “Inicio”, “Usuarios”, “Variables Tematica”, “Cambio Clave”, “Consultas”,
“Novedades”, “Salir” y “Ayuda” (si es un usuario Administrador).

43 Inicio Bandeja de Entrada Formatos Cambio Clave Consultas Cargue Ayuda Salir

Usuario: CAM3 Nombres: Albeiro Perdomo Castro Rol: ENTIDAD Entidad: CAM

DECOMISO FORESTAL - 2019-06-13 12:16:20.0 X(Descargar) |

Sefior usuario, tenga en cuenta que para el registro de nuevos decomisos debe conocer el Decreto 1655 de
2017

llustracion 8 - Visualizacion de las novedades para usuarios

1.4.3 OPCION INFORMACION FORESTAL

La opcién “informacion forestal”, se comporta de manera similar a la opcion
de “novedades para usuarios”, puede ser creada, editada o eliminada
Unicamente por el Rol Funcionario. Pero todos los roles, inclusive usuarios
externos, pueden consultar esta opcion.
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Esta funcionalidad aplica para el Rol:

\ ICA \ Funcionario “\ Incendios \ Entidad \ Administrador

R: Registrar informacion
C: Consultar informacion

INFORMACION FORESTAL

w— Abri

=N
I
s

INFORMACION
FORESTAL

llustracion 9 - Informacién Forestal

Si la informacion tiene un archivo adjunto este puede ser descargado para su
consulta, en formato PDF, Word o Excel, para lo cual se debe dar clic en
“Descargar”. En este item el usuario podra encontrar: informacion en cuanto a
politica publica; eventos forestales entre otros. Desde este sitio, se puede volver
a “Inicio”, “Usuarios”, “Variables Tematica”, “Cambio Clave”, “Consultas”,
“Novedades”, “Salir”’ y “Ayuda” (si es un usuario Administrador).

s 45iaC

e EET
t‘ - ‘mmhm Uodin Cow | Cowls | lpt 590
Una ADBASTAVOR Mnbte Lowmbymouien B AMETOR fead 400F

Wi N

llustracion 10 - Visualizacion de la opcion informacion forestal
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1.4.4 OPCION INDICADORES FORESTALES

Al ingresar a la opcion de “indicadores forestales” como usuario externo o
interno, el sistema despliega una nueva pagina para ver la informacion de los
indicadores.

INDICADORES FORESTALES

INDICADORES
FORESTALES

llustracion 11 - Indicadores Forestales

Desde este link, el usuario puede descargar los resultados de los “indicadores
forestales” relacionados con las diferentes tematicas que se reportan en el
SNIF.

@ rni , L e |

foeaAamnm

BOSOUES Y REFCURSO FORESSITAL

Indicadores

n wlm
== 4]

oo 29 -
e +]

e =L
[+ ]

llustracién 12 - Ventana de Indicadores Forestales

14
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Desde este link, el usuario también puede acceder, dependiendo del nombre del
indicador, al micro dato geogréfico respectivo, como también acceder a la hoja
metodoldgica del indicador y a los resultados de nivel nacional, regional y por
entidad.

1.5 INGRESO DE USUARIO CON ROL ADMINISTRADOR

Para ejecutar el Sistema Nacional de Informacién Forestal, el usuario requiere
utilizar un explorador de Internet e ingresar la siguiente direccion URL en la barra
de direcciones: http://snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/. El Sistema muestra la
siguiente péagina de Inicio:

At

v S WEN N0
(“- i i’ Forest
| NOONL

llustracion 13 - Pagina de Inicio SNIF

1.5.1 BOTON INGRESO

Permite ingresar al SNIF mediante el uso de un Usuario y Clave, asignadas por
el IDEAM. Alli el usuario debe digitar sus credenciales de ingreso. (Aplica para
cada uno de los diferentes roles, en este caso para el rol Administrador y
Funcionario).
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— 9/S13C
pEam ESRT 5%

4 INGRESO

Unad® 1~ 0 b T e el isa oo o
Clave * @ | Credencialesdel |
usuario

Recordsr clave

Ingresas

llustracion 14 - Médulo Ingreso

El usuario tiene la siguiente opcion Recordar Clave:

Recordar Clave: el sistema muestra la siguiente Ilustracion:

-® INGRESO

Usuario *

Clave *

Recordar clave

Ingresar

Imicio  Ingreso  Avuda GeoVisor
Version 2019

llustracion 15 - Link Recordar Clave

NOTA: Para evitar fraudes en el sistema o alteracion de la informacién, se
recomienda no compartir la clave de acceso al sistema, ya que es de uso privado.

A Enviar

1 )

llustracion 16 - Datos Solicitados para Recordar Clave
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e Email: En este campo se debe digitar la direccién electronica del usuario,
la cual debe estar registrada en los datos del usuario.

Botdn Enviar: Al dar clic en este botdn, el sistema valida la informacion digitada,
si es correcta, envia al usuario un correo electrénico con la contrasefa.

1.5.2 RELACION DEL MENU DEL SNIF DE ACUERDO AL ROL ADMINISTRADOR.

Una vez el usuario (con rol Administrador) ha ingresado al SNIF, el sistema
muestra los modulos a los que puede ingresar.

e 1

[T—T— " -1

llustracion 17 - MenU Rol Administrador

1.5.3 ROL ADMINISTRADOR

El usuario Administrador, lo ejerce un Ingeniero de Sistemas de la Oficina de
Informatica del IDEAM. Este usuario goza de todos los permisos como son:
creacion de usuarios; asignacion de roles, permisos para validar y claves,
borrado de registros; actualizacion de usuarios. Este usuario puede ver y acceder
a todas las opciones de privilegio de los usuarios: Funcionario, Entidad,
Incendios, ICA. Ademas, el usuario puede acceder también a:

1.5.3.1 MODULO USUARIOS

Al dar clic en el médulo “Usuarios”, el sistema muestra la siguiente pantalla:
(Aplica para el usuario del Rol Administrador).

17
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’!r USUARIOS

I0000000EC I“IT | 3 |

Email ¢ Mlad 2

Usuvario 2 s validador ¢

CORPOCHNOR |

llustracion 18 - Médulo Usuarios

El sistema despliega una grilla con las siguientes columnas y botones:

Botdn Registrar Usuario: Permite registrar la informacion de un nuevo usuario
y crearlo en el sistema.

Buscar todas las coincidencias: Permite filtrar la busqueda de los usuarios por
las diferentes variables (usuario, nombres, apellidos, rol, permiso de validador,
email, entidad y/o fecha de creacion).

Usuario: Esta columna muestra los usuarios creados en el sistema.

Nombres: Muestra el nombre de los usuarios creados en el sistema.

Apellidos: Esta columna muestra los apellidos de los usuarios creados en el
sistema.

Rol: Esta columna indica el rol o funcién que desempefia el usuario en el
sistema.

Es validador: Persona que verifica y/o aprueba el registro.

Email: Muestra la direccién electrénica de los usuarios creados en el sistema.

Entidad: Indica la entidad a la que pertenece el usuario.

18
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Fecha Creacion: Corresponde a la fecha de creacion del usuario.

Botdén Modificar Usuario: Este boton permite editar los datos del usuario
seleccionado, para modificar la informacion.

Botoén Eliminar Usuario: Permite inactivar en el sistema el usuario
seleccionado.

La grilla muestra diez usuarios por pagina y tanto en la parte superior derecha
como en la parte inferior derecha, cuenta con la posibilidad de avanzar o
retroceder para mostrar los usuarios siguientes o los usuarios anteriores de la
lista respectivamente.

1.5.3.1.1 BOTON REGISTRAR USUARIO

Al dar clic en el boton “Registrar Usuario”, el sistema despliega el formulario
con los campos para registrar los datos del nuevo usuario, como se muestra en
la siguiente llustracion:

USUARIO

llustracion 19 - Opcion Registrar Usuarios

Usuario: En este campo se debe digitar el nombre de usuario que se desea
crear. Se recomienda la siguiente nomenclatura SIGLA_ENTIDAD +
CONSECUTIVO el consecutivo depende del numero de usuarios creados para
cada entidad. Ejemplo: CAR1, CAR2, IDEAM1, ICAL, etcétera.

19



Codigo: M-GCI-E-G009
@ GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Version: 0f
\

INFORMACION FORESTAL Fecha: 03/07/2020
et e PERFIL ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO

“‘ AN 1 Maamars b3 ¥
o LN Eudion Ao

Pagina: 20 de 83

Entidad: Esta lista desplegable muestra las entidades registradas en el sistema,
se debe seleccionar la entidad a la que pertenece el usuario.

Clave: En este campo se debe digitar la clave que se desea asignar al usuario.

Dependencia: En este campo se debe registrar la dependencia a la cual
pertenece el usuario.

Nombres: En este campo se deben registrar los nombres del usuario que se
desea crear.

Apellidos: En este campo se deben registrar los apellidos del usuario que se
desea crear.

Rol: Esta lista desplegable muestra las opciones de los roles o funciones que los
usuarios pueden desempefiar en el sistema, se debe seleccionar el rol que se
desea asignar al usuario.

Teléfono: En este campo se debe registrar el nimero telefénico de contacto del
usuario.

Email: En este campo se debe registrar la direccion electronica del usuario.

Validador de Tematica: Se debe seleccionar si el Rol del usuario que se esta
creando tendra el permiso validador de informacion.

En la parte inferior muestra la lista de Tematicas que tiene el sistema
(Aprovechamiento Forestal, Movilizacion Forestal, Decomiso Forestal,
Plantacion Forestal Protectora, Plantacion Forestal Productora, Incendios de la
cobertura vegetal, Remision movilizacion ICA); cuando se active la opcién
Validador de Tematica, se debe indicar cudl de ellas puede validar el usuario.

Botdn Guardar: Este boton valida la informacion registrada del nuevo usuario,
la graba en la base de datos y cierra el formulario de creacion de usuarios.

1.5.3.1.2 ROLES Y USUARIOS
Los roles asociados al aplicativo SNIF son: Entidad, Incendios, ICA, Funcionario

y Administrador, los cuales se asignan de acuerdo a la guia de administracion,
de forma que se maneje la consistencia en los roles y permisos asignados a cada
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uno de los usuarios/funcionarios de entidades que acceden en la plataforma a
través de un registro (Login) para gestionar y validar informacion.

A continuacién, se describen los permisos a asignar por cada uno de los roles
disponibles:

Administrador: Profesional que realiza la administracion de parametros,
creacion de usuarios, asignacion de permisos y borrado de registros.
Tiene acceso a todos los médulos del SNIF: Consultas generales y por
entidad. Este rol es ejercido por un funcionario de la Oficina de Informética
del IDEAM.

Entidad: Profesional/funcionario con permisos de ingresar o cargar
informacion en los formatos o formularios asociados a una entidad o
corporacion que reporta datos. Tiene acceso a los formatos y formularios
de los mobdulos: Aprovechamiento forestal, Movilizacion forestal,
Decomiso forestal, Restauracion/Plantacion protectora e Incendios de la
cobertura vegetal, segun el permiso que le fuera otorgado en su creacion.
Adicionalmente puede editar un registro previamente cargado y que se
encuentre en estado pendiente (P) de ser validado. Tiene permisos de
registrar informacién. Adicionalmente, tiene acceso a los mddulos:
“Inicio”, “Bandeja de Entrada”, “Cambio Clave”, “Consultas”,
“Ayuda” y “Salir”.

Funcionario: Profesional que controla y gestiona la informacion de los
formatos cargados en el sistema. Tiene acceso a los modulos: “Inicio”,
“Reportes (trazabilidad de la gestion de usuarios por temética y
reportes de numero total de registros por tematica)”, “Formatos”,
“Cambio Clave”, “Consultas”, “Novedades”, “Ayuda” y “Salir”; Este
rol tiene la potestad de conceder la reapertura de un periodo de reporte
de informacion cerrado por el sistema.

ICA: Profesional que puede ingresar o cargar la informacion de los
formatos sobre Plantaciones forestales comerciales y remisiones de
movilizacion asociados a una entidad o gremio forestal que reporta datos.
Tiene acceso al médulo “Inicio”, “Bandeja de Entrada”, “Formatos de
Plantacion forestal productora y Remisién movilizacién ICA”,
“Cambio Clave”, “Consultas”, “Ayuda” y “Salir”.

Incendios: Profesional que puede ingresar o cargar la informacién de los
formatos asociados a la ocurrencia de Incendios en la cobertura vegetal,
solo puede registrar y/o validar segun sea el caso el Incendio. Asi tenga
permisos habilitados para validar otra tematica esté no lo puede realizar.
Esta asociado a la Unidad de Gestion del Riesgo (UNGRD), autoridades
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ambientales regionales y de grandes centros urbanos. Tiene acceso a los
moddulos: “Inicio”, “Bandeja de entrada”, “Formatos (Unicamente del
tema de Incendios en la cobertura vegetal)”’, “Cambio Clave”,
“Consultas”, “Ayuda” y “Salir”.

- Validador: Corresponde al permiso que se les otorga a algunos
usuarios de rol Entidad, rol ICA y rol Incendios con el fin de validar la
informacion que registran en el sistema SNIF. Es un profesional de la
Entidad que reporta la informacion, con cargo de director, subdirector
0 coordinador de grupo, que tiene la responsabilidad de validar la
informacion registrada por el rol Entidad o rol Incendios que no cuenta
con los permisos de validador. También tiene la potestad de solicitar
al IDEAM la reapertura de un periodo de reporte de informacion
cerrado. Este funcionario, debe ser seleccionado por cada Autoridad
Ambiental y debe comunicarse esta decisién al IDEAM por medio de
un oficio, en el cual solicita que al usuario requerido se agreguen los
permisos adicionales de validador. Adicionalmente, tiene acceso a los
moédulos: “Inicio”, “Bandeja de entrada”, “Cambio Clave”,
“Consultas”, “Cargue”, “Ayuda” y “Salir”.

1.5.3.1.3 BOTON MODIFICAR USUARIO

El sistema permite modificar los datos de los usuarios registrados, se debe
seleccionar el usuario al que se requiere modificar la informacién, para esto se
da clic en el boton “Modificar usuario”, el cual se ubica al lado del respectivo
usuario, como se muestra a continuacion:

B0 | Wik | Usuwios | Virlabfies Tesatha  Camiie Clave | Comseliee | Aguds | Seie

Usuarw ] LU RADON Norrdiras R ADMINETR f Entidact

4 USUARIOS

Useado ] Nomtwes 2 Agolida fol = Es validodr < Emall Todgded

0000000000 B8 0o |

llustracion 20 - Botén Modificar Usuario
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Al dar clic en el boton “Modificar Usuario”, el sistema abre una ventana que
permite editar el formulario con la informacion del usuario seleccionado y permite
modificarla, como se muestra a continuacion:

USUARIO x

Usuano cve Entidad CcVvC bt
Clave 00000000 Lependencia sub manejo ambiental
Nombres Carolina Apallidos Rozo
Rol ICA > Telefono 1234667
Emall Crozognoeve.gov.co Validador de temalica v
Aprovechamiento Forestal
Maovilizacion Forestal

Decomiso Forestal

Plantacion Forestal Protectora Guardar
Flantacion Forestal Froductora

Incendlos ge la cobertura vegetal

L4 € €€ €«

Remision movilizacion ICA

llustracion 21 - Opcién Modificar Usuario

Para modificar la informacion, se debe dar clic sobre el campo a modificar y
digitar la nueva informacion o seleccionar de la lista desplegable el item
correspondiente, segun el campo.

Como ejemplo en el campo Validador de tematica, se le asocian permisos al
usuario, con el fin que el usuario sea el validador de las teméaticas asociadas.

Boton Guardar: Este boton valida la informacion modificada del usuario, la
almacena en la base de datos, cierra el formulario de modificacién de usuarios y
muestra un mensaje indicando que la informacion se guardé correctamente.

1.5.3.1.4 BOTON ELIMINAR USUARIO

El sistema permite inactivar los usuarios registrados, para esto, se debe
seleccionar el usuario al que se requiere inactivar, dando clic en el boton
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“Eliminar usuario”, frente al respectivo usuario, como se muestra a
continuacion:

& 3503

o=y
80 | whem | Usiaten | Veruties Tematos | Conbio Cuve | Commmae  Apie | Bes

Mowityes st ADVENISTRADON  Ewixtas

4" USUARIOS

Bunew

L ____________________________ 55 G5SO5SSO0E s & |

(N—— Membree 3 Apeiiica T Lrrinled =

== | i@

llustracion 22 - Botén Eliminar Usuario

Al dar clic en el boton “Eliminar Usuario”, el sistema inactiva el usuario
seleccionado, actualiza la informacion en la base de datos y muestra el siguiente
mensaje preguntando que si se encuentra seguro de inactivar al usuario.

.

. A
‘o)

» USUARIOS

llustracion 23 - Mensaje confirmacion de eliminacién

1.5.3.2 MODULO VARIABLES TEMATICAS

El modulo de “Variables Tematica” permite al usuario con Rol Administrador
establecer la configuracion o parametrizacion de la “Lista de Variables” y
“Relacion de Variables” asociadas a cada temética o médulo del Sistema
Nacional de Informacion Forestal —SNIF, como se puede detallar mas adelante.
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lt - _ Variables Tematica | v=

Usuario: ADMINISTRATOR  Nombres:

“¢~ Parametrizacion Variables
Tematica

5ia d@ Vanables Relacon de Vanabdles

llustracion 24 - Parametrizacion Variables Tematica

1.5.3.2.1 BOTON LISTA DE VARIABLES

Mediante la opcion o boton “Lista de variables”, el usuario con rol
Administrador tendra la forma de desplegar por tematica (Aprovechamiento
Movilizacion Forestal,
Protectora, Plantacién Forestal Productora, Incendios de la Cobertura Vegetal,
Remisién Movilizacién ICA y Restauracion Plantacion/Protectora) el listado de
las variables que el aplicativo SNIF tiene configuradas, estableciendo una

Forestal,

relacion por cada variable con los campos:

Esta informacion de configuracion de variables por tematica, permitira al SNIF
establecer un mapeo de campos requeridos para la busqueda de informacion y
posterior visualizacion en los formatos y reportes que el SNIF mismo genera;
esta es una parametrizacién meramente técnica del SNIF para la cual se requirid

Nombre Campo en Base de Datos
Variable de Consulta

¢Es Activa?

¢ Es cuantitativa?

¢ Es Especie?

¢, Es Operadora?

Botén Guardar

disponer de un formulario de captura de informacion.

25
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8 4 | Imico | Ususnos | Varebies Tematica | Cambio C

Usuaro:  ADMINISTRATOR  Nombwes:  Leonardo Espinesa Tomes  Rol
g~ Variables Tematica
e
Seleccione Tematica DECOMISO FORESTAL
Buscar Varaoks
Vanables de i Temdtica
Nombxe Canpo en Base de Datos Variable e Consutla A _i’fvsav l_m?E:m‘” “;')5‘:“ o ()p."v{:n:a"
< Suantitative cie? adora?
| |[ENTIDADES OPERATIVO
| IMUNICIFIO DESTING v
| |T®PO DECOMISO DEFINITIVO v
1 4
CANTIDAD DECOMESADA PFNA v 5 v
+ ‘
| e
|
ID ORGANIZACION

llustracion 25 - Parametrizacion Lista de Variables

1.5.3.2.2 BOTON RELACION DE VARIABLES

Mediante la opcion o boton “Relacién de variables” el usuario con rol
Administrador tendra la forma de parametrizar relaciones de variables entre
tematicas; para ello, el usuario inicialmente debera seleccionar la “Tematica a
Base” y la “Variable” desde la cual va establecer la relacion base para luego
seleccionar la “Tematica a relacionar” y “Variable” con la cual desea
establecer dicha relacion. A su vez, el formulario presentara un listado con las
variables previamente asociadas para que el mismo usuario determina eliminar
o deshacer una asociacion mediante el boton de “Eliminar”.

Se aclara nuevamente que este tipo de asociacion de variables corresponde a
una parametrizacion meramente técnica del SNIF para la cual se requirié
disponer de un formulario de captura de informacion; requerido para la busqueda
de informacion y posterior visualizacién en los formatos y reportes que el mismo
SNIF genera.
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46 Variables Tematicas - Relacion entre tematicas

Asociar las Variables
Seleccione Tematica a Base:
Tematica:  APROVECHAMIENTO FORESTAL = Variable: (A)-FECHA REFORTE -
Seleccione Tematica a relacionar:
Tematica:  DECOMISO FORESTAL * Variable>  (A}MUNICIFIO DESTINO -

Variables asociadas de las tematica

Nombre Variable Variable de

Base Referencia ccion
POR MES POR MES Eliminar
POR ANO POR ANO Eliminar
AREATOTAL CANTIDAD =
OTORGADA MOVILIZADA UL
VOLUMEN VOLUMEN -
OTORGADO M3 MOVILIZADO M3 SN
ESPECIE ESPECIE Eliminar

llustracion 26 - Parametrizacion Relacién de Variables

1.5.4 CAMPANA DE ALERTAS Y NOTIFICACIONES

Las alertas y notificaciones se identifican con el icono, ﬂ gue permite que el
usuario vea mensajes emergentes relacionados con:

Esta funcionalidad puede ser consultada por los Roles:

ICA Funcionario Incendios Entidad

= El cierre de periodo trimestral: para un mayor entendiendo de la
Reaperturay Cierre de Periodo remitirse a la “Guia de Usuario SNIF Rol
Entidad, ICA, e Incendio”.

No obstante, el cierre de periodo trimestral tiene que ver con el reporte trimestral
gue deben realizar las autoridades ambientales y todas aquellas entidades que
reporten informacion al SNIF de acuerdo con los plazos de diligenciamiento de
informacion contemplados en Decreto 1655 de 2017 en el Articulo 2.2.8.9.3.9.”
Suministro de informacion al SNIF. Las autoridades ambientales regionales,
urbanas, la ANLA y el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, reportaran
al SNIF de manera trimestral la informacion sobre aprovechamiento forestal,
movilizacion de productos de la flora silvestre, decomisos, plantaciones
protectoras e incendios de la cobertura vegetal generada en el marco de la
gestion del recurso forestal.”; para ello el sistema cuenta con unas fechas
previamente establecidas en cada uno de los 4 periodos contemplados en un
aflo de reporte, para que al finalizar cada trimestre la plataforma
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automaticamente cierre la fecha limite para actualizar la informacion del trimestre
vencido a través de un consolidado o autodeclaracion de la informacion
ingresada.

Si para esa fecha de plazo del cierre de periodo la Autoridad ambiental o Entidad
gue reporta no ha ingresado o finalizado el registro de la informacién, cuenta con
la opcién de solicitar mediante un correo interno del sistema la reapertura de
periodo. Esta solicitud de reapertura llega al IDEAM donde el funcionario
encargado estudiara la solicitud de la Entidad para dar la reapertura del periodo.
Una vez el IDEAM da la reapertura del periodo solicitado, la Entidad podra
ingresar la informacion faltante y/o validar la informacién pendiente de ser
validada.

Respecto a las Tareas Programadas — Cierre Periodo — Envié Notificacion:
brevemente se explica que existe una tarea programada que se activa todos los
dias alas 22:24:00, el cual realiza el proceso de verificar los cierres de periodos
y envio de notificaciones por correo y notificaciones de usuario alertando el cierre
de periodo.

Se establecen 8 fechas para los procesos de cierre y notificaciones del sistema
las cuales se detallan a continuacion:

1. Se establecen 4 fechas para la alerta de notificacion siendo los 15 de los
meses 04, 07, 10 y 01 del afio en curso, ejemplo: "15/04/", "15/07/",
"15/10/" y "15/01/".

2. Se establecen otras 4 fechas para el cierre de periodo de las tematicas
siendo los 31 0 30 de los meses 04, 07, 10y 01 del afio en curso, ejemplo:
"30/04/", "31/07/", "31/10/" y "31/01/".

Adicionalmente, existe un proceso que permite cerrar los periodos que se les
otorg6 el permiso de reabrir por un periodo de tiempo de 1 mes.

Como también, existe un proceso encargado de enviar las notificaciones y alerta
a todos los usuarios del sistema sobre la proximidad del cierre de periodo.

Y finalmente, existe otro proceso encargado de buscar en la tabla
SNFT_CIERRE_PERIODO, los periodos por tematica y si no los encuentra los
crea por cada entidad existente y cada periodo hasta la fecha, donde solo deja
abierto el trimestre que se encuentre en curso.
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e Inactividad del sistema: Cada vez que el SNIF presente caidas del
servidor, los usuarios recibirdn una pantalla emergente donde se
informe de la inactividad de la plataforma.

Al usuario, dar clic en la campana de notificaciones el sistema muestra en una
pantalla emergente las notificaciones pendientes por leer por el usuario, las
cuales se visualizaran de color azul.

ALERTAS Y NOTIFICACIONES

Tipo Alerta Fecha Ver
alerta Cierre 28/11/2018 @
Alerta Cierre Periodo 271212018 e

Alerta Cierre Periodo 28111/2018

llustracion 27 - Alertas y Notificaciones pendientes por leer

. . . b e
El usuario debe dar clic en el boton “Ver” , para detallar la notificacion. Una
vez visualizada la notificacion el usuario debe dar clic en el boton “Aceptar”.

Detalle de la Alerta Cierre Periodo Trimestral x

Sefior usuario del SHNIF, el IDEAM le recuerda a todas las Autoridades Ambientales Regionales y
Urbanas que la fecha para reportar la informacion del trimestre Mo 4 del afio 2018, vence el dltimo
dia del presente meas.

Aceptar

llustracion 28 - Detalle de una alerta

Posteriormente el sistema re direccionara al usuario a la pagina de inicio. Las
notificaciones leidas se visualizan en texto de color negro. Y al hacer clic en la
“X”, se cerrard la venta.
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ALERTAS Y NOTIFICACIONES
Tipo Alerta Fecha ver

llustracion 29 - Alertas y Notificaciones leidas por el usuario

1.5.5 MODULO CAMBIO DE CLAVE

Esta funcionalidad aplica para el Rol:

ICA Funcionario Incendios Entidad Administrador

Permite ingresar a la funcionalidad para cambiar la clave de acceso al sistema.
El usuario debe registrar los campos solicitados segun la siguiente ilustracion:

&~ INICIO

IDEAM

Usuario *
Clave actual *
Clave nueva *

Confirmacion
clave nueva *

—_— Guardar

llustracion 30 - Datos para cambio de clave

Para que los cambios queden guardados, se debe dar clic en el botén
“Guardar”. Posteriormente, sistema registrara los cambios y mostrara una alerta
informativa del cambio.
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Info! Clave modificada correctamente *x
&~ INICIO
1DEARM
Usuarioc © TEST1

Clave actual ©

=

Clave nueva

Confirmacion
clave nueva ~

Guardar

llustracion 31 - Notificacion de Clave Modificada

1.5.6 MODULO CONSULTAS

Esta funcionalidad aplica para el Rol:

ICA Funcionario Incendios Entidad Administrador

En el encabezado se visualiza el “Usuario”, “Nombres del usuario”, “Rol del
usuario” y la “Entidad” a la cual esta asignado el usuario. Para ingresar se
debe hacer clic en el boton “Consultas”.

e _ 3

—
Ko | moo | Mows  Tumeme | CtmOae | Cowiln  Copr  Mowstetnd | Al | See

=

“g* Sabanas por tematica de SNIF

See o 14

llustracion 32 — Médulo Consultas por tematica de SNIF

Este mdédulo permite descargar la informacion en una sabana de los registros
existentes de cada tematica (Aprovechamiento Forestal, Movilizacién Forestal,
Decomiso Forestal, Plantacién Forestal Productora, Restauracién/Plantacion
Protectora e Incendios en la cobertura vegetal).
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1.5.6.1 CAMPOS DE SABANA POR TEMATICA

Para poder visualizar la sabana respectiva con la informacién registrada, se
deben ingresar los siguientes campos que son obligatorios:

Fecha inicial: Fecha inicial desde la cual el usuario quiere visualizar el reporte.
Por defecto tiene la fecha actual del sistema.

Fecha Final: Fecha final hasta la cual el usuario quiere visualizar el reporte. Por
defecto tiene la fecha actual del sistema.

Tanto para la fecha inicial y final, existe el icono el cual le permitira al
usuario desplegar el calendario para seleccionar directamente la fecha, como se
ilustra en la siguiente imagen:

4 Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Inicsal | UG Tr T Fecha Foal*

o Septienore 2019 (1]
Selecoione uns
Temanca: * N X

3 1

llustracion 33 — Seleccion del calendario

Seleccione una tematica: Teméatica que el usuario quiere visualizar
Aprovechamiento Forestal, Movilizacion Forestal, Decomiso Forestal, Plantacion
Forestal Productora, Incendios en la cobertura vegetal y Restauracién/Plantaciéon
Protectora.
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48 Sabanas por tematica de SNIF

Faoha Inacial * 03082018 6 Fecha Finad *

Seleccione una
Termdtica: *

Consuftar S30anas por W

llustraciéon 34 — Seleccién de teméatica

Boton Consultar Sdbanas por tematica: Boton que permite generar la sabana
con la informacidon que posteriormente puede ser descargada en formato Excel.

Botén Limpiar: Botdn que permite limpiar la informacion ingresada en los
campos anteriormente descritos.

46 Sabanas por tematica de SNIF

Fecha hnical BTezen T Feche Fira g0 TS -

ne use Terndticn: *

llustracion 35 — Botones de Consultar Sabanas por Tematica y Limpiar

1.5.6.1.1 SABANA POR APROVECHAMIENTO FORESTAL

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”’, “Fecha
final”, en seleccione la teméatica “APROVECHAMIENTO FORESTAL” y se
hace clic en boton “Consultar Sabanas por tematica”.

-9~ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Inicial * Dvos20te L4 focha Final *

Selecciones una

Tematica: * FORESTA

Consuft Babanas por tamatica Limpaar

llustracion 36 — Consulta sabana por Aprovechamiento Forestal
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El sistema visualiza el resultado de la consulta con una grilla en la cual se
contiene la siguiente informacion: “Cédigo”, “Numero Acto Administrativo”,
“Fecha Reporte”, “Nombre Organizacion”, “Departamento”, “Municipio” y
“Clase de Aprovechamiento”. La informacion que se visualiza es diferente de
acuerdo a la tematica que se consulte.

4@~ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Inscsal * 105201 T Fecha Final * IoTZMme m

Selecclone una Tematica: * APROVECHAMIENTO FORESTAL >

Consuitar Sabanas por lematca Limgdar

0B 0D @

Nuamero Acto = a Nombre vecnam
Facha Reporte = Organizackin =

Codigo = Administrative 2 Deparamentn < Municipwo = Agrovechamiento

Descargsr Sabans a 1k

llustracion 37 — Resultado de consulta de Aprovechamiento Forestal

Caodigo: corresponde al consecutivo de cada aprovechamiento forestal que es
asignado por el sistema.

Numero Acto Administrativo: corresponde al codigo del acto administrativo
ingresado por cada autoridad ambiental y es Unico con relacion a la fecha de
expedicion.

Fechareporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la informacién
del aprovechamiento forestal por parte de la Entidad.

Nombre organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro de aprovechamiento forestal.
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Departamento: corresponde al departamento de ubicacion del aprovechamiento
forestal que se esta registrando.

Municipio: corresponde al municipio de ubicacion del aprovechamiento forestal
gue se esta registrando.

Clase de Aprovechamiento: corresponde a la clase de aprovechamiento que
la Entidad esta registrando, puede ser: Aprovechamiento de Arbol Aislado,
Doméstico, Persistente, Unico y Plantacion.

Botdn Descargar Sadbana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.

4@ Sabanas por tematica de SNIF

Facha wicial * 01082019 ) Focha Fmal * 1072018 -
SetecCione una Temdtica: * AFROVECHAMIENTO FORESTAL -

Consulidr SEanas por Meniis Loy

008 Dn o

Nusnero Acto Nombre - Clase do
( go ¢ Fecr ] 5 & . B % 3
R Adumnistratwo = echa Repore Orgartzacion = Departanento Munscapio Aprovectiamisnto
132985 24216012019 2018-0%15 CORPOCESAR CESAR AGUACHCA
1 ATV RCRGEOTaNto 19-05 RANTHOQUIA ANTIOOU! AMALF
i 3l 0 RPOCESAR £SAR T ‘

$ Dedcargur Sstans 8 x

llustracion 38 — Boton Descargar sdbana de Aprovechamiento Forestal

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacion que quedd
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario que reporta, Afio
Reportado, Numero del Acto Administrativo, Fecha Expedicién del Acto
Administrativo, Fecha de Finalizacion del Acto Administrativo, Clase de
Aprovechamiento, Ubicacion del Arbol Aislado, Forma Otorgamiento, Area (ha),
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Departamento, Municipio, Nombre Cientifico de la Especie, Nombre Comun de
la Especie, Clase de Recurso, Tipo Producto Forestal No Maderable, Volumen
Bruto Otorgado - Maderable / Cantidad Autorizada u Otorgada - No Maderable,
Unidad de Medida, Diametro a la Altura del Pecho DAP(cm), Altura
Comercial(m), Tratamiento Silvicultura, Tipo Producto Maderable, Tipo Producto
Maderable Rollizo, Tipo Producto Maderable Aserrado, Observaciones y Estado.
La descripcion de algunos de los campos que se observan en la sdbana de datos
se hace a continuacion:

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada aprovechamiento forestal
gue es generado por el sistema.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de
aprovechamiento forestal.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion del aprovechamiento forestal.

Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario y/o
contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afio Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado del aprovechamiento forestal, por ejemplo:
Pendiente (P) o Validado (V).

5 "

Yo

t
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/6~
1 neam Subdireccion de Ecosistemas & Informacion Ambiental
s Facha Reporte: 01/08/2018
. REPORTE: Registros de Ap: k . Pertode Consultade 01/05/2019 hesta 31/07/2019

Forguarte geaecachs & purty # ba ko macin rrghisada por s o Sk

Aoz e de deve! 43000
Sorowecs s v de dits! Axlace
toowitcs
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llustracion 39 — Sabana de Aprovechamiento Forestal descargada en Excel
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1.5.6.1.2 SABANA POR MOVILIZACION FORESTAL

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final”, en seleccione una temética se escoge “MOVILIZACION FORESTAL” y
se hace clic en boton “Consultar Sabanas por tematica”.

/G\* Sabanas por tematica de SNIF

L. . == Fecha Final
Fecha Inicial 0170672019 5 3 Cat

Seleccione una MOVILIZACION EORESTA
Tematica: * sl i

Consuliar Sabanas por iematica Limpiar

llustracion 40 — Consulta de sabana por Movilizacion Forestal

El sistema visualiza el resultado de la consulta en una grilla con las siguientes
columnas: “Cddigo”, “Numero Acto Administrativo”, “Fecha Inicio SUN”,
“Nombre Organizacién”, “Departamento”, “Municipio” y “Numero
Salvoconducto”.

Caodigo: corresponde al consecutivo de cada movilizacion forestal que es
asignado por el sistema.

Numero Acto Administrativo: corresponde al codigo del “acto
administrativo” ingresado por cada autoridad ambiental, y es Unico con relacion
a la fecha de expedicién.

Fecha Inicio SUN: corresponde a la fecha de inicio de la vigencia del
Salvoconducto Unico Nacional.

Nombre organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro de movilizacién forestal.

Departamento: corresponde al departamento de origen del producto movilizado.
Municipio: corresponde al municipio de origen del producto movilizado.

Numero Salvoconducto: corresponde al numero del salvoconducto Unico
nacional.
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4@~ Sabanas por tematica de SNIF

erros

Fecha Inicial * oo6ez20ms o Fecha Final = =
?:"““:“"c‘;"" uns MOVILIZACION FORESTAL -
Consullar Sabanas por tamatica |  Limplar
LY ] 10 ~ |
Codigo ® Adminiguaitvy,  ogajuiciol Nomie | Departamento Menkiph®  Saivocomduess
267390 6TYU 201%-07-00 CORPOAMAZONIA 86 86673 107359AP
267408 GIYU 2015.07.06 CORPOAMAZONI| 86 B6573 107 359APT
267413 1051266792 2015.07-01 CAR n 11001 | 2020s&
67a14 225588 2015-07-01 CAR " 11001 | 78955
267415 2132132154 2015-07-01 CAR L 11001 ESE
267429 234523 2019.07-01 CORPOCESAR | 20 20032 6565564
267432 354435 2015.07-01 caM 4t 41013 | 248556
ﬁ-uqohnl‘)t LA F,agul_ﬁT(r\-‘(
267433 i e 2015-07-26 CORPOCESAR | 20 20013 |
daminio espufol | daminio wwpaial
267449 1234 | 2015-07-28 CORPOCESAR | 20 20013 |72
267450 225581 2015.07-30 CAM a1 21386 775533
[ 1] 10 + ]

Duscargar Satiana & xis

llustracion 41 — Resultado de consulta de sabana por Movilizacién Forestal

Boton Descargar Sabana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.

7@~ Sabanas por tematica de SNIF

Juorzone

Fecha inicial * 0V0E2018 - Fecha Finat * 5
?:":’:fx‘”" una MOVILIZACION FORESTAL .
Caonsultnr Sabanas por lamitics Limplar
Codigo & A"d.v‘:::gu’:‘dlvoo Fac’&a"mctclo Olwmz':::n s Dcpongmcmo Municipio & Salvuo‘iz;:l:cm
267330 sTYU 2019.07-09 CORPOAMAZONI £5 26573 0TISHAR
| 267409 7YV 2019.07-09 CORPOAMAZONIA 86 86573 107359AP7
267413 1051206792 20190701 | CAR | 0 11001 202055
| 267414 226581 20190701 CAR 1" 11001 789545
267415 2132132158 2019.07.01 CAR 1 11001 2132
| 267428 214523 2043-07-01 CORPOCESAR. | 20 20032 45565554
267432 364435 0190701 | cAaM T 41013 346655
I | Bogotart.iie Bogowa 10,13,
267433 oyt 2019.07-26 CORPOCESAR | 20 2001) oty
| dominio sspafiol dominéo espafial
267449 1234 2018-07-29 CORPOCESAR 20 20013 122G
{ 27450 26584 2019.07.30 CAM 1 21386 175533

$ Descargar Sabans a sls

llustracion 42 — Botdn Descargar Sabana de Movilizacion Forestal
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Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacion que quedd
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario que reporta, Afio
Reportado, Niumero del Acto Administrativo, Finalidad del recurso, Namero del
Salvoconducto, Fecha de Expedicién Salvoconducto, Fecha de Vencimiento
Salvoconducto, Tipo Salvoconducto, Medio de Transporte, NuUmero de
Salvoconducto anterior, Departamento Origen, Municipio Origen, Departamento
Destino, Municipio Destino, Nombre Cientifico de la Especie, Nombre Comun de
la Especie, Clase de Recurso, Tipo Producto Maderable, Tipo Producto
Maderable Rollizo, Tipo Producto Maderable Aserrado, Tipo Producto No
Maderable, Cantidad Volumen Bruto Movido - Maderable / Cantidad Volumen
Bruto movido - No Maderable, Unidad de Medida, Observaciones y Estado.

La descripcion de algunos de los campos que se observan en la sabana de datos
se hace a continuacion:

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada movilizacion forestal.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de
movilizacion forestal.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion de la movilizacion forestal.

Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario y/o
contratista de la entidad que reporta la informacién.

Afio Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacion del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado de la movilizacion forestal, por ejemplo:
Pendiente (P) o Validado (V).
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llustracion 43 —Sabana de Movilizacion Forestal descargada en Excel

1.5.6.1.3 SABANA POR DECOMISO FORESTAL

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final”, en seleccione una tematica se escoge “DECOMISO FORESTAL” y se
hace clic en boton “Consultar Sabanas por tematica”.

48~ Sabanas por tematica de SNIF

310772019
Fecha Inicial * 01062019 ') Fecha Final *

[
Selacciong une DECOMISQ FORESTAL -
Temética

E> Consullar Sabanas por amatica Limpias

llustracién 44 —Consulta de sabana de Decomiso Forestal

El sistema visualiza el resultado de la consulta en una grilla con la siguiente
informacion: “Cédigo”, “Numero SUN”, “Fecha Decomiso”, “Nombre
Organizacion”, “Departamento”, “Municipio” y “Afo reportado”.

Caodigo: corresponde al consecutivo de cada decomiso forestal que es asignado
por el sistema.

Numero SUN: corresponde al namero del salvoconducto Unico nacional.

Fecha Decomiso: corresponde a la fecha en que se realiz6 el decomiso forestal.
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Nombre organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro de decomiso forestal.

Departamento: corresponde al departamento de ubicacién en donde se efectud
el decomiso forestal.

Municipio: corresponde al municipio de ubicacion en donde se efectud el
decomiso forestal.

Afio Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

@~ Sabanas por tematica de SNIF

[T

Fechn Inicial * 01062015 m Fecha Fins *

Selecclons unas

' OECOMISG FORESTAL -
Turndtics

Consullar Sabanas por tomatice Lengiae

U Goa000n e oo

Codigo © NOMRTo Sun 2 Focha Mombre . Deapartamanto Municiplo 2 Afio Reportado
Decomiso & Qrganizacion © -] -]

CORP

ESAR BOSCONIA 2015

CHIRMGLIANA 201%

AGUACINCA 2019

AGLUIA

2019

2015

INO0N CIr 05 |

llustracion 45 —Resultado de Consulta de Sdbana de Decomiso Forestal

Boton Descargar Sabana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.
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Feacha Nombre Depattamento
Decomiso ¢ Organizacion £ 2

Codigo & Numero Sun < Municipio © Ano Rek‘”'“’d"'
<

019.06-18
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01
016-07-03
o1
01

<

112494 2016-07-10 CORPOCESAR | CESAR e

" 0NO0000 O 6D |
© Dascargar Sabana a »is

llustracion 46 —Boton Descargar Sabana de Decomiso Forestal

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacion que quedd
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario Responsable, Afo
Reportado, Numero Acta Decomiso, Fecha Decomiso, Causa Decomiso,
Salvoconducto o Formato de Remision de Movilizacién del Producto Forestal,,
Medio de Transporte, Departamento Origen, Municipio Origen, Departamento
Destino, Municipio Destino, Departamento Decomiso, Municipio Decomiso,
Entidad que efectia Decomiso, Nombre Cientifico de la Especie, Nombre
Comun de la Especie, Clase de Recurso, Volumen Decomisado (m?3), Tipo
Producto Maderable, Tipo Producto Maderable Rollizo, Tipo Producto Maderable
Aserrado, Tipo Producto No Maderable, Cantidad Decomisada Producto Forestal
- No Maderable, Unidad de Medida Producto Forestal No Maderable,
Observaciones y Estado.

La descripcion de algunos de los campos que se observan en la sdbana de datos
se hace a continuacion:

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada decomiso forestal.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de
decomiso forestal.
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Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion del decomiso forestal.

Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario y/o
contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afio Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado del decomiso forestal, por ejemplo: Pendiente (P)
o Validado (V).

» L e
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llustracion 47 —Sabana descargada a Excel de Decomiso Forestal

1.5.6.1.4 SABANA POR PLANTACION FORESTAL PRODUCTORA

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final”, en seleccione una tematica se escoge “PLANTACION FORESTAL
PRODUCTORA” y se hace clic en boton “Consultar Sabanas por tematica”.

46" Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Imcsal * 01012015 = fecha Final * 31212015

a

Seleccione una Tematica: * PLANTACION FORESTAL PRODUCTORA

Consultar Sabanas por tematica Limpear

llustracion 48 —Consulta de sabana Plantacion Forestal Productora

Al momento de generar la consulta en el Sistema SNIF, el resultado de la
consulta se visualiza en una grilla la siguiente informacion: “Cédigo”, “Numero
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Acto Administrativo”, “Fecha Reporte”, “Nombre

“Departamento” y “Municipio”.

Caodigo: corresponde al consecutivo de cada plantacion forestal productora.

Nimero de Registro ICA®: corresponde al nimero asignado por el ICA a la

plantacion.

Fecha Registro: corresponde a la fecha en que se estad reportando la

informacion de la plantacion forestal productora.

Nombre Organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el

registro de la plantacion forestal productora.

Departamento: corresponde al departamento de ubicacion de la plantacion
forestal productora.

Municipio: corresponde al municipio de ubicacién de la plantacion forestal

productora.

/6* Sabanas por tematica de SNIF

Facha Inic:

al *

S fecha Final*

Botdén Descargar Sdbana: Al hacer clic en el botén “Descargar sabana a xIs”,

llustracion 49 —Resultado de la Consulta de Sdbana Plantacion Forestal Productora

se descarga el documento en Excel.

! Instituto Colombiano Agropecuario - ICA
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llustracion 50 — Boton Descargar Sabana Plantacién Forestal Productora

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacion que quedoé
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Organizacién, Fecha del Reporte, Funcionario Responsable,
Dependencia, E-Mail, Teléfono, Afio Reportado, Fecha de Registro, Niumero de
Registro ICA, Tipo de Cultivo Forestal, Superficie Intervenida (ha), Altitud,
Departamento, Municipio, Valor Total del Proyecto (Pesos), Estado,
Organizacion Reportada, Nombre Cientifico de la Especie, Afo de
Establecimiento de la Plantacion, Nombre Comun de la Especie, Area de la
Especie (ha), Volumen Aprovechado (m®), Observaciones, Latitud, Longitud,
Fecha de Creacion, Usuario Creador, Fecha de Actualizacién, Usuario que
Actualizé.

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada plantacion forestal
productora.

Organizacién: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de
la plantacion forestal productora.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion de la plantacion forestal productora.

Funcionario responsable: corresponde al nombre completo del funcionario y/o
contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afio Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado de la plantacion forestal productora, por ejemplo:
Pendiente (P) o Validado (V).
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llustracion 51 —Sabana descargada a Excel de Plantacion Forestal Productora

1.5.6.1.5 SABANA POR RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final’, en seleccione la tematica “RESTAURACION/PLANTACION
PROTECTORA” y se hace clic en botén “Consultar Sabanas por tematica”.

4@~ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Inicial * 010672015 = Fecha Finel *

Seleccions una
Tematica: *

E> Consultar Sabanas por tematica Limpiar

RESTAURACIONPLANTACION PROTECTORA -

inicio Repotts Cambio Clave Cuonsuftas Cargue Sale Ayuds Geo-Reporteador
Version 2018

llustraciéon 52 — Consulta sabana de Restauracién/Plantacion Protectora

El sistema visualiza el resultado de la consulta con la siguiente informacion:
“Cédigo”, “Nombre del Proyecto”, “Fecha Establecimiento”, “Nombre
Organizacion”, “Departamento”, “Municipio” y “Ano Reportado”.

Codigo: corresponde al consecutivo de cada Restauracion/Plantacion
Protectora que es asignado por el sistema.

Nombre del Proyecto: corresponde al nombre del proyecto de la Restauracion/
Plantacién-Protectora.

Fecha Establecimiento: corresponde a la fecha que se establecié la
Restauracion/Plantacion Protectora.
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Nombre Organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro de la Restauracion/Plantacion Protectora.

Departamento: corresponde al ubicacion de la

Restauracion/Plantacion Protectora.

departamento de

Municipio: corresponde al municipio de ubicacion de la Restauracion/Plantacion
Protectora.

Afio Reportado: corresponde al municipio de ubicacion de la plantacion forestal
productora.

@ Sabanas por tematica de SNIF

31/07/2019
o}

Fecha Inicial * 01/06/2019 o] Fecha Final *

Seleccione una

o RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA =
Tematica:

Consultar Sabanas por tematica Limpiar

— " Ooooooom|

Fecha

Cédigo ¢ ll;l:nor;r‘l:;eodgl Establecimiento Org:n?:;ttz:gzn " Depar‘lgmento Municipio ¢ Aiio Regortado
101680 021 2019-07-01 CAM HUILA PITALITO 2019
106802 1 2019-07-24 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA 2019
107194 prueba 2019-06-06 CAM HUILA BARAYA 2019
107214 proyecto 1 2019-06-12 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA 2019
107216 Hela123 2019-06-11 CAR BOYACA SABOYA 2019
107234 altea 2019-07-02 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA 2019
107235 prueba 2019-07-02 CORPOCESAR CESAR BECERRILL 2019
107255 cxeV 2019-07-01 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA 2019
107256 =dfs 2019-07-08 CORPOCESAR CESAR ASTREA 2019
107257 fthEhfg 2019-07-08 CORPOCESAR CESAR CHIMICHAGUA 2019

Descargar Sabana a xls

2|3141]5 (=3 =i 0

llustracion 53 —Resultado de consulta de Sdbana de Restauracién/Plantacion Protectora

Boton Descargar Sabana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.
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$ Descargar Ssbana & xis

llustracion 54 —Botdn descargar Sédbana de Restauracion/Plantacion Protectora

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacién que quedo
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario que Reporta, Afio
Reportado, Nombre del Proyecto, Codigo de Registro, Valor Total del Proyecto
(Pesos), Tipo Proyecto, Tipo Tramite, Fecha de Establecimiento, Fecha Inicio
Proyecto, Fecha Fin Proyecto, Restauraciéon Area(ha), Rehabilitacion Area(ha),
Recuperacion Area(ha), Area Total (ha), Modelos Intervencién, Fuentes
Financiacién, Disturbios / Motores o causas de degradacion, Departamento,
Municipio, Nombre Cientifico de la Especie, Nombre Comun de la Especie, Area
de la Especie (ha), Observaciones y Estado.

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada Restauracion/Plantacion
Protectora.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de
Restauracion/Plantacion Protectora.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion de la Restauracion/Plantacion Protectora.
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Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario y/o
contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afio Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado de la Restauracion/Plantacion Protectora, por
ejemplo: Pendiente (P), Validado (V).
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llustracion 55 —Documento descargado a Excel de Restauracion/Plantacién Protectora

1.5.6.1.6 SABANA POR INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final”’, en seleccione la tematica “INCENDIOS DE LA COBERTURA
VEGETAL” y se hace clic en boton “Consultar Sabanas por tematica”.

@ Sabanas por tematica de SNIF

310772019
Fecha Inicial = 01062019 o] Fecha Final *
?”"?‘.“"}“; una INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL -
emabca:

Consultar Sabanas por teméfica Limpiar

llustracion 56—Consulta de sabana de Incendios de la Cobertura Vegetal
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El sistema visualiza el resultado de la consulta con la siguiente informacion:
“Cédigo”, “Causa de Incendio”, “Fecha Inicio”, “Nombre Organizacién”,
“Departamento”, “Municipio” y “Vereda”.

Caodigo: corresponde al consecutivo de cada Incendio que es asignado por el
sistema.

Causa del Incendio: corresponde a las causas por las cuales se presento el
Incendio.

Fecha Inicio: corresponde a la fecha en que se dio el Incendio.

Nombre Organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro del Incendio de la cobertura vegetal.

Departamento: corresponde al departamento de ubicacion del Incendio.

Municipio: corresponde al municipio de ubicacién del Incendio.

Vereda: corresponde a la vereda o corregimiento del municipio donde se
presento el Incendio.

Sabanas por tematica de SNIF

IBBAN

01/08/2019
Fecha Iniclal ® 2210712019 ] Fecha Final *
m
Seleccione une INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL -
Tomatica:
Consultar Sabanas por teamatica Limplar
(7]
-y ~ Causa de £ =, Nombre Departamento cipio = s
Cadigo < Incendio O Facha Inicio < Organizacion o P Municipio < Varada <

363797 Hasculcla y 2019.07-23 CODECHOCO CHOCO ALTG BAULO

negligencia (Ple de Pato)

Bogota10, 11,
(durante Ia
apoca de
dominio aspatiol
y d 1991
hasta 2000
llamada
nusvamente
Santafé

Reactivaclon de

facos 2019.07-26 CORPOGUAJIRA | LA GUAJIRA DIBULLA

Dascargar Sabana a xis

llustracion 57 —Resultado de la Consulta Sabana de Incendios de la Cobertura Vegetal

Boton Descargar Sdbana: Al hacer clic en el boton “Descargar sdbana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.
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“®~ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Iniclal * 2210772019 m Fecha Final

Seleccions una
Toseniitica

Consultar Sabanas por tematica Limplar

Fecha Inicio <

Codigo =

Nosnbre Dupartamento
Crganizacion & <

CODECHOCO CHOCO

$ Doscargar Sabana a xis

llustracion 58 —Boton descargar Sdbana de Incendios de la Cobertura Vegetal

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacion que quedd
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario que Reporta, Latitud,
Longitud, Departamento, Municipio, Vereda o Corregimiento, Localizado Dentro
de Area Protegida, Nombre Area Protegida de Orden Nacional, Fecha de Inicio,
Hora de Inicio, Fecha de Finalizacion, Hora de Finalizacion, Tipo de Incendio,
Causa de Incendio, Bosque Natural Denso(ha), Bosque Intervenido(ha), Bosque
Plantado(ha), Bosque Seco(ha), Cultivos(ha), Péaramos(ha), Sabanas
Pastizales(ha), Pastos Mejorados(ha), Rastrojos(ha), Vegetaciéon Seca(ha),
Coberturas sin Determinar (ha), Area Total Afectada (ha), Estado vy
Observaciones.

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada Incendio de la Cobertura
Vegetal.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro del
Incendio de la Cobertura Vegetal.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion del Incendio de la Cobertura Vegetal.

Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario y/o
contratista de la entidad que reporta la informacion.
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Afo Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informaciéon del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado del incendio, por ejemplo: Pendiente (P),
Validado (V).
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llustracion 59 —Sabana descargada a Excel de Incendios de la Cobertura Vegetal

1.6 INGRESO DE USUARIO CON ROL FUNCIONARIO.

Para ejecutar el Sistema Nacional de Informacion Forestal, el usuario requiere
utilizar un explorador de Internet e ingresar la siguiente direcciéon URL en la barra
de direcciones: http:/snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/. El Sistema muestra la
siguiente péagina de Inicio:
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llustracion 60 - Pagina de Inicio SNIF

1.6.1 RELACION DEL MENU DEL SNIF DE ACUERDO AL ROL FUNCIONARIO

Una vez el usuario (con rol Funcionario) ha ingresado al SNIF, el sistema
muestra los modulos a los que puede ingresar.

()

llustracion 61 - MenU Rol Administrador

53



Codigo: M-GCI-E-G009
@ GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Version: 0f
\

, INFORMACION FORESTAL Fecha: 03/07/2020
IDEAM 525557 | PERFIL ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO

AL ¥
Arrbiecenes

Pagina: 54 de 83

1.5.1. ROL FUNCIONARIO

El usuario Funcionario, lo ejerce un funcionario del grupo de bosques del IDEAM.
Este usuario goza de los siguientes permisos como son: Conceder o negar la
reapertura del periodo de balance segun su criterio, generar reportes de
trazabilidad de los usuarios, de los registros por teméatica, crear novedades para
usuarios y cargar informacién referente a politicas, cursos o taller forestales.
Ademas, el usuario puede acceder también a:

1.6.1.1 MODULO REPORTES

El médulo “Reportes” esta relacionado con presentar al usuario la opcion de
generar reportes trimestrales de la cantidad total de registros por tematica, como
también, generar reporte detallado sobre la trazabilidad de la gestion de usuarios
por temética en el sistema.

Esta funcionalidad aplica para los usuarios con Rol:

1ICA [l Funcionario Incendios [l Entidad ] Administrador |

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Reportes”, donde el sistema visualiza los dos reportes que existen: “Registros
por Tematica” y “Trazabilidad de Usuarios por Tematica”.

/o~_)

B0 | len | Repoden | Pawsbee | OasteClw | Commler Mol | Al | S
Mogeten p fordics [lmoviad v Larton e Smiies

o  OL Lol vl Le

llustracion 62 - Ingreso a Reportes

1.6.1.1.1 REGISTROS POR TEMATICA

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Reportes”, a continuacion, se presenta la forma para seleccionar la opcién de
“Registros por Tematica”:
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llustracion 63 - Seleccién Opcidn Registros por Tematica

Una vez seleccionada la opcion de “Registros por Tematica” aparece la
siguiente pantalla:

@\ -},;1-,

weAn ERETT

K0 ko | Repores | Fooeis | Comblo Chows | Conultes | Wovedades  Apuck | S
Pogmss por Tewibcn Tracabiiched de Unumion g Torviten

I LIET S DEANE  Morrbews Pacls Badesa  Asl  FUNDONNO Entedad

/a' Reporte Trimestral de Cantidad Total de Registros por Temética

M

Sebeccone i Ao

3 St

llustracion 64 - Formulario Registros por Tematica

La opcion “Registros por Tematica” permite visualizar trimestralmente la
Cantidad total de registros ingresados al sistema por cada tematica
(Aprovechamiento forestal, Decomiso forestal, Movilizacién forestal,
Restauracién/Plantacién protectora, Plantacion comercial e Incendios de la
cobertura vegetal) por el afio seleccionado.

El Unico campo de entrada es el campo “Seleccione un Aiho”, el cual es un
campo obligatorio y consiste en una lista desplegable de la cual se debe elegir
el afo a consultar. Al hacer clic en el boton “Generar Reporte”, se descarga el
documento en formato Excel.
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llustracion 65 - Generar Reporte Registros por Tematica

Del documento en formato Excel se pueden visualizar los siguientes campos:

Autoridad Ambiental: Autoridad Ambiental que realiza la validacion para el afio
en curso.

Trimestre: Trimestres del afo al cual se hace referencia del 1 al 4.

A continuacion, se describen los siguientes campos que se presentan por cada
Tematica (Aprovechamiento forestal, Movilizacion forestal, Decomiso forestal,
Restauracion/Plantacion Protectora, Plantacion Comercial, Incendios en la
Cobertura vegetal):

Fecha Ultimo Reporte: Corresponde a la fecha en que se entregé el reporte del
trimestre que se esta revisando.

No Total de Registros: Es el nimero total de registros reportados por trimestre.

No Registros validados: Cantidad de registros validados con respecto al No.
Total de registros reportados en el trimestre.
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Sub-total: Total de registros reportados por cada Autoridad ambiental en los 4
trimestres por tematica.

Total, Anual: Suma total de registros reportados por todas las Autoridades
Ambientales en el afio por tematica.

Nota: Los “Registros por Tematica y Registros Validados por Autoridad
Ambiental” para el afio generado, se listan por Autoridad Ambiental y se marcan

en color aquellos registros donde no se reportd informacién por temética

y que por ende no se encontraran validados por la Autoridad Ambiental. De igual
manera, donde no hay registros para reportar, se tendran en color
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llustracion 66 - Reporte descargado en Excel — Primera Parte
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llustracion 67 - Reporte descargado en Excel — Segunda Parte

1.6.1.1.2 TRAZABILIDAD DE USUARIOS POR TEMATICA

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Reportes”, a continuacion, se presenta la forma para seleccionar la opcién de
“Trazabilidad de Usuarios por Tematica”:

B0 woo FRepotes | Fowsle | CoxboCom  Comslm | Sowdades | Amck  Saf

Fagebon pur Teudica Travabiidad de Ussanon Doy Termifics
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Fmaneramients dss procssamatn, Gl masss varficatin :mswr« S2ses g2 daks esad q-znmuar-ﬂ wedinds w2
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§ o2 madechies én ls mdfcas &2 Sprmvechamiertss moeiliraomes mrw plantacionss modoctras ¢ prolsciyas, remisionss £ maden &2 gavacmss
comertialss o producduras ¢ mcandios 62 % coben sepsal

—— e vz

llustracion 68 - Seleccion Opcién Trazabilidad de Usuarios por Tematica

Una vez seleccionada la opcion de “Trazabilidad de Usuarios por Tematica”
aparece la siguiente pantalla:
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llustracion 69 - Formulario Trazabilidad de Usuarios por Tematica

La opcion “Trazabilidad de Usuarios por Tematica” permite visualizar el
reporte de todos los usuarios registrados en el sistema por Autoridad ambiental
gue han ingresado a trabajar en una tematica especifica, indicando fecha de
ingreso Yy rol entre otros campos definidos.
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por Tematica en el sistema
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llustracion 70 - Contenido del Formulario Trazabilidad de Usuarios por Tematica

Al hacer clic en el boton “Generar Reporte”, se descarga el documento en
formato Excel.

A.\ -;,‘rw

DO ST

Hagpbiss jon Tnndba Tias snlbod on Liesses pon Tomate s

48 Reporte Detallado Sobre Trazabilidad de la Gestidén de Usuarios
por Tematica en el sistema

|

llustracion 71 - Generar Reporte Trazabilidad de Usuarios por Tematica
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Al hacer clic en el boton “Generar Reporte”, se descarga el documento en
formato Excel y se pueden visualizar los siguientes campos:
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llustracion 72 - Reporte descargado en Excel — Trazabilidad de Usuarios por Tematica

Entidad: Indica la entidad a la cual esta inscrito el usuario que ingreso al sistema.

Nombres y apellidos del usuario: Corresponde a los nombres y apellidos del
usuario que ingreso al sistema.

Dependencia: Nombre de la dependencia a la cual esta asociado el usuario.
Mail: Es el mail que tiene registrado el usuario para el ingreso al SNIF.

Teléfono: Teléfono de contacto del usuario que ingreso al sistema, puede ser el
de la entidad, si tiene extension se especifica.

Fecha de creacién del usuario: Fecha en la cual se cre6 el usuario en el SNIF.

Ultima tematica a la que ingreso el usuario: Nombre de la Ultima tematica a
la que ingres6 el usuario (Aprovechamiento forestal, Movilizacion forestal,
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Decomiso forestal, Restauracion/Plantacion Protectora, Plantacion Comercial,
Incendios en la Cobertura vegetal).

Fecha ultimo ingreso: Fecha del ultimo ingreso realizado por el usuario al
sistema.

Estado: Estado del usuario si es CON ACTIVIDAD o SIN ACTIVIDAD en la
plataforma SNIF.

Usuario: Identificacidon del usuario dentro de la red de IDEAM para ingreso de la
plataforma SNIF.

Rol: Rol que desempefia el usuario en la plataforma SNIF.

1.6.1.2 MODULO FORMATOS

El mddulo “Formatos” esta relacionado con presentar al usuario la potestad de
autorizar o negar la reapertura del periodo de balance por tematica, afio y
entidad. (Especificamente esta funcionalidad solo aplica para el rol Funcionario)
ya que el médulo de “Formatos” en este caso es muy diferente al funcionamiento
con respecto al de los otros roles.

Esta funcionalidad aplica para los usuarios con Rol:

1ICA [l Funcionario Incendios [l Entidad [l Administrador [

Debe dirigirse a la barra de mend de la pagina de inicio, y seleccionar
“Formatos”, donde el sistema visualiza las principales tematicas que maneja el
snif “Aprovechamiento forestal”, “Movilizacion forestal”’, “Decomiso
forestal”, “Restauracién/Plantaciones protectoras”, “Plantacion forestal
productora” e “Incendios de la cobertura vegetal”.
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llustracion 73 — Tematicas del snif rol funcionario

Nota: A continuacién, se desarrolla la funcionalidad de “Opcidn reapertura del
periodo de balance”, el cual tiene el mismo funcionamiento para cada una de
las teméaticas del snif. Para el ejemplo se realiz6 con la tematica
“‘“Aprovechamiento forestal”.

1.6.1.2.1 OPCION REAPERTURA DE PERIODO DE BALANCE

Cuando el usuario con rol Entidad, ICA o Incendios confirma la reapertura del
periodo, el sistema enviara internamente la solicitud al Rol funcionario con la
solicitud:

Solicitud reapertura periodo (CORPOCESAR) ™
Do 'wfadicras
we | SHF Repuenti Sutdi trurmen ¢ W At

0 | e achomes

Buenos dias lematico SNF,

5 08 FECDO0 e & $51a 12 S04 02 RALL EDUARDO SUAREZ PENA 0< @ £riidad CORPOCESAR Dara & reapenura ¢l tiprestia 1 0ef &) N7
U502 tione 5 dias 3 partr 0o 95te Mensae Para atorzar @ reapartuea, para 1o cual ngrase en 1 sigelenie direcsien URL hep: et idaare pav oo B3E01ean anfwell, pam maltzar b 2600nzacion

E4% Comed L2 gerevalo automaticamenie por of siiema de rronraotn oo Soft Si bene ducias por favor eme LN Comec delateso 2 1 cuenty i ot yemr (05235 Consehas 0 3080des
Bncas po emdtias)

llustracion 74 - Correo de Solicitud de Reapertura de Periodo
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Seguidamente, ingresando al Sistema SNIF con el rol Funcionario, este usuario
esta en potestad de autorizar o negar la reapertura del periodo segun su criterio.

Una vez el rol Funcionario al ingresar al SNIF, podra ver las solicitudes de
Reapertura de periodo de los diferentes Roles (Entidad, Incendios e ICA), para
ello, desde el Mddulo “Formatos”, debe seleccionar alguna de las tematicas que
aparecen en la barra azul.
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e e Farodn Apryvacaammeess

Faamcn & faciafn 2 W fapatny g vadman : Az

llustracion 75 - Opcion Formatos para la tematica Aprovechamiento forestal con Rol Funcionario

Posterior a la seleccion de la tematica, se observa una lista desplegable en la
cual se puede seleccionar el usuario a quien se va autorizar la reapertura del
periodo.

-’ >1dC
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llustracion 76 - Seleccionar Autoridad Ambiental para Autorizar Reapertura
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Seguido de seleccionar el usuario al que se va a autorizar o no la reapertura del
periodo debe dar clic en el botén “Buscar”.

/g~ Aprovechamiento forestal

Astorrdad Arrbtartal

llustracion 77 - Grilla de resultados con los registros para reapertura de periodo

Posteriormente, al seleccionar la temética, la Entidad y dar clic en el boton
“‘Buscar”, la plataforma muestra una grilla con las siguientes columnas; estas
columnas son las mismas que aparecen para cada una de las tematicas:

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad que reporta la informacion.

Afio: corresponde al afio de reporte de los registros de la tematica.

Periodo: corresponde al nimero del trimestre del afio en que se esta reportando
la informacién.

Fecha Inicio: corresponde a la fecha de inicio del reporte de la informacion.

Fecha Fin: corresponde a la fecha final del reporte de la informacion.

No. Registros: corresponde al nimero de registros reportados en dicho
trimestre.

Reg. Validados: corresponde al niumero de registros validados en el trimestre
del reporte de la informacion.

64



Codigo: M-GCI-E-G009
@ GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Version: 0f

} INFORMACION FORESTAL Fecha: 03/07/2020
IDEAM Sszsmzren PERFIL ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO

Erlud o Arriieceaes

Pagina: 65 de 83

Acciones: se presentan acciones a manera de botén: “Verificar” para la tematica
que se haya seleccionado anteriormente y “Solicitud Reabrir Periodo”.

R e e e  F DT TRl
llustracion 78 - Grilla de la tematica para Reabrir Periodo

. . @ | . .. . . ” .
Al dar clic en el boton Solicitud Reabrir periodo” de la grilla del rol
funcionario, el sistema muestra la siguiente pantalla. Si el usuario con el Rol
Funcionario autoriza reabrir el periodo debe dar clic en la opcion “Si”.

¢ Desea Reabrir el Periodo? x

v Si x No

llustracion 79 - Mensaje de Confirmacion para Reabrir Periodo

Si el Rol Funcionario autoriza o niega la reapertura del periodo segun criterio, el
sistema enviara un correo de notificacion al usuario Entidad, Incendios o ICA que
solicit6 la reapertura del periodo.
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Solicitud reapertura periodo (sutoridad)

Estimado Usuario,

St sobota de reepariuna del tmests 4 del 20 18 ha S0 3cepada. rROJSITE QUE B20e 1 MES 3 partt de 12 12003 26 esle MENSae, P33 SgIstrar 10 Mepcrtat ia RIomao0n &n o SNF

Esie comeo 2 Qenerazo astomancansnis o of sktema Je Mnmacon 02 Snd S 922 QudEs oo 1307 evie e conzo detalisnn a 3 ouenta = 8 fu3as. consulas o ke

038 0 vt

llustracion 80 - Correo respuesta a la Entidad de la apertura de periodo solicitada

1.6.1.3 MODULO NOVEDADES

El modulo “Novedades” esta relacionado con presentar al usuario la posibilidad
de crear, editar y eliminar publicaciones bien sea del tipo “Informativo” o
“Novedad” como tal, por cada una de las teméaticas: Aprovechamiento forestal,
Movilizacion forestal, Decomiso forestal, Restauracion/Plantaciéon Protectora,
Incendios en la Cobertura vegetal.

Esta funcionalidad aplica para los usuarios con Rol:

1ICA [l Funcionario Incendios il Entidad [l Administrador [l

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Novedades”:

=
84 | vy | Maportes | Fomatas | CovbioClawe | Consites  Mowstades  Apcs | Sab

Ususricc OEAN  Nombres:  iroteso ce Hidologe Vesordlegis ¢ Estudios ambiertales IDEAN Aol INCICNAR) Estided

llustracion 81 - Ingreso a Novedades

Una vez seleccionada la opcién de “Novedades” aparece la siguiente pantalla:
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peanssss IS

K0 | inico | Reportes | Fommatos | CambioClave | Consultas | Novedades | Ayuds | Selr

Usuario: IDEAME Nombres: WNNNSNNNNNE Rol: FUNCIONARIO Entided: [DEAM
/6 Novedades Para Usuarios.
i
Tigo 2 = Descripcion £ Documento <
Inform ": B
‘.‘.:.»:;: APROVECHAMIENTO FORESTAL Pruoba de novedad adves 1909 do 2017 SUNLpe! & Za 8l |

llustracion 82 - Formulario de Novedades

El sistema despliega una grilla con los registros de las novedades existentes en
el sistema. En esta grilla se muestran diez registros por pagina, tanto en la parte
superior derecha como en la parte inferior derecha, cuenta con la posibilidad de
avanzar o retroceder para mostrar los registros siguientes o los anteriores de la
lista respectivamente. La grilla muestra las siguientes columnas y botones:

Botdn Crear Novedad: Permite registrar la informacion de una nueva novedad.

Tipo: Indica el tipo de novedad que se desea crear, ejemplo: “Informacion
Forestal” o “Novedad”.

Tema: Corresponde al nombre de cada teméatica (Aprovechamiento forestal,
Movilizacion forestal, Decomiso forestal, Restauracion/Plantaciéon Protectora,
Incendios en la Cobertura vegetal) donde se desea asociar la publicacion.

Descripcion: Corresponde a una breve descripcion que el usuario ingresa para
argumentar el motivo de la publicacidon que desea crear.

Documento: Permite cargar el documento y asociarlo a la publicaciéon que se
desea crear.

Al dar clic sobre cada una de las anteriores columnas, el sistema permite ordenar
los registros de la grilla de resultados de forma ascendente o descendente.

Por cada uno de los registros de novedades de la grilla aparecen los siguientes
iconos como acciones:
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, # Ly, . . , .
El boton con la descripcion “Editar”; al seleccionar este boton, permite al
usuario revisar la informacion registrada de la novedad para modificarla y luego
guardar dicha informacion.

El botén con la descripcion “Eliminar”, al seleccionar este boton, permite
al usuario eliminar la publicacion por completo.

F3 . . : .
El botdn , al seleccionar este boton, permite al usuario descargar el
documento asociado a la publicacion.

/6* Novedades Para Usuarios.

Cruas Novedad
lgo < Tema &
Descripoon § Docemanto §
R INFORME FINAL DE PRACTICA
Indormacion boticas informaivaz Prushs | E [ PR | ‘
+ . | 4 { y
Novedad APROVECHA L Prisbe de noewdad ad-1ey 1509 0e 2017 SUML pel - & / 3 J

llustracion 83 - Detalle de los botones en Formulario Novedades

Por otra parte, el botén permite descargar un archivo en formato Excel con

la informacion de los registros de las novedades o publicaciones listadas en la
grilla de Novedades para usuarios.

ItAn ') AR

A0 | wiin | Spwtes  fermstes | Coviss Chve | Comclian | Mevedades | Amads = Be
&t he Mok PUNCIONAR T

[ Wemtors wets N Ervidant

“® Novedades Para Usuarios.

e 3 —re T
Dwsetipeson = ‘
- | ASROVECHAMENTO PORESTA [R5y — ot o

P CRME PINAL OF

2

9

PRACTICA fas

]
'

Lrvw bavess

Aml A P

wose Mapame Cemse Clase Covustos Se
l Vendte 2018

llustracion 84 - Descarga de las Novedades
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llustracion 85 - Detalle de la Informaciéon Descargada

1.6.1.3.1 CREAR NOVEDAD

El usuario tiene la posibilidad de registrar o crear novedades haciendo clic sobre
el boton “Crear Novedad”, como se ilustra en la siguiente imagen:

/s Novedades Para Usuarios.

Tipo € Toma <
Deacripcion ¢ Documento ¢
NFORME FINAL DE PRACTICA docx
nicemacien Naticias iedarmath e Prueta A P

Naverdad APROVECHAMENTO FORESTAL Prueta de navedad adores 1900 de 2017 SINLpt & L4 8

llustracion 86 - Botén Crear Novedad

Al dar clic en el boton “Crear Novedad”, se despliega el formulario que se
muestra en la siguiente llustracion, el cual permite crear un nuevo registro de
novedades:
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Kéﬂ: Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad

.
Tipo Informacion

Novedades Forestal

Tema *

Descripcion *

+ Documento
Documento

Regresar Guardar Novedades

llustracion 87 - Formulario Crear Novedad

En la siguiente tabla se detallan los items, las observaciones y la obligatoriedad
de cada uno, necesarios en la creacion de una “Novedad Para Usuarios”.

Tabla 1 Variables de la informacion solicitada en el formulario de Novedades.

ftem Observaciones
1. Tipo Campo obligatorio *
Indica el tipo de novedad que se desea crear, ejemplo: Informacion Forestal,
Novedades.
2. Tema Campo obligatorio *

El usuario si selecciona el tipo de novedad “Novedades”, el sistema le habilita el
campo “Tema” como una lista desplegable para seleccionar la tematica a la cual
desea asociar la publicacion.

Por otro parte, si la seleccién del usuario fue el tipo de novedad “Informacion
Forestal”, el sistema le habilita el campo “Tema” para diligenciar el tema que desea
asociar a la publicacién.

3. Descripcion Campo obligatorio *

Corresponde a una breve descripciéon que el usuario ingresa para argumentar el
motivo de la publicacién que desea crear. Independiente del tipo de novedad
seleccionada, el campo descripcion sera el mismo.

4. Documento Permite cargar el documento y asociarlo a la publicacién que se desea crear. El
tamafio maximo del documento es de 5MB.

A continuacion, se describen los campos del formulario de creacion de
novedades:

Tipo: Indica el tipo de novedad que se desea crear, ejemplo: Informacion
Forestal, Novedades. El usuario si selecciona el tipo de novedad “Novedades”,
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el sistema le habilita el campo “Tema” como una lista desplegable para
seleccionar la tematica a la cual desea asociar la publicacion.

4 Novedades Para Usuarios. Ayuda
IDEAM
Informacion Novedad ‘
Tipo ** | ® Novedades Informacion Forestal |
Tema* _'J
g APROVECHAMIENTO FORESTAL
Descripcion :
MOVILIZACION FORESTAL
DECOMISO FORESTAL
INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL
Documento

RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

Guardar Novedades

llustracion 88 - Formulario Novedad — Campo Tipo Novedades

Por otro parte, si la seleccion del usuario fue el tipo de novedad “Informaciéon
Forestal”, el sistema le habilita el campo “Tema” para ingresar el tema que
desea asociar a la publicacion.

{g?: Novedades Para Usuarios. Ayuda
Informacion Novedad ‘
Tipo ** Nevedades @ Informacion Forestal |
Tema *

Descripcion *

4+ Documento
Documento

Regresar | Guardar Novedades

llustracion 89 - Formulario Novedad — Campo Tipo Informacion Forestal

Tema: Como se indico anteriormente, si el tipo de novedad es “Novedades”, el
usuario debe seleccionar la tematica (Aprovechamiento forestal, Movilizacion
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forestal, Decomiso forestal, Restauracion/Plantacion Protectora, Incendios en la
Cobertura vegetal) donde se desea asociar la publicacion, mientras que, si el tipo

de novedad fue “Informacién Forestal”, el usuario debe ingresar el nombre del
tema.

@M Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad

Tipo ** ® Novedades Informacion Forestal
A, APROVECHAMIENTO FORESTAL
Descripcion

» MOVILIZACION FORESTAL
DECOMISO FORESTAL
INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL
RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

Guardar Novedades

llustracion 90 - Formulario Novedad — Campo Tema — Tipo Novedad Novedades

Documento

& Novedades Para Usuarios. Ayuda

0eam

Informacion Novedad

lipo s Novadadas @ Informacion Forestal

)

Descripcion *

4+ Documento
Documento

Regresar Guardar Novedades

llustracion 91 - Formulario Novedad — Campo Tema — Tipo Novedad Informacién Forestal

Descripcién: Corresponde a una breve descripcion que el usuario ingresa para
argumentar el motivo de la publicacidon que desea crear. Independiente del tipo
de novedad seleccionada, el campo descripcion sera el mismo:
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@M Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad
Tipo ** ® Novedades Informacion Forestal

Tema * v

b

+ Documento
Documento

Guardar Novedades

llustracion 92 - Formulario Novedad — Campo Descripcion

Documento: Permite cargar el documento y asociarlo a la publicacion que se
desea crear.

Si existe un documento asociado el cual deba ser subido al SNIF; al dar clic en

L. + Documento . . .
la opcion , el sistema permite buscar y subir el documento.

Los tipos de documentos que permite subir son aquellos de extensiones (.xls,
xIsx, .doc, .docx, .pdf, .png, .jpg, .gif y .txt). Con un tamafio maximo de 5 MB
(megabytes). Si el usuario se equivoca, puede eliminar el documento subido y
cambiarlo.

/@; Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad
Tipo =~ ® Novadades Infarmaclon Forastal

Tema * v

Descripcion *

El tamafio maximo permitido para el documento a cargar es de 5 MB

# Documento
Documeanto

m Guardar Novedades

llustracion 93 - Formulario Novedad — Campo Documento
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8 Novedades Para Usuarios. Ayuda
nian
Informacion Novedad o
Tipo ** ® Novedades Informacion Fore ,. =
Tema »2rgg
Descripeion” :_U
PR
£l tamafo maximo pemiida para l documents a cargar es d2 5 MB e =
+ Documento E =
Documento

Regresar | Guardar Novedades

llustracion 94 - Formulario Novedad — Campo Documento — Seleccion del Documento

NOTA: Si no se adjuntan archivos de tipos admitidos por el sistema, tanto en
tamafio como en extension, el mismo sistema arrojara un mensaje de validacion
indicando cuales son los aceptados para continuar el registro de una novedad.

{a\ Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad
Tipo ** o Novedades Informacion Forestal
Tema * DECOMISO FORESTAL -

Formato de remision para la movilizacion de productos de
transformacion primaria provenientes de cultivos
Descripcion * forestales.

El tamafio maximo permitido para el documento a cargar es de 5 MB

+ Documento

x B3 Archivo
demasiado

grande.
Documento Max

5MB Protocolo_de_Movilizacion. pdf
76
MB

Guardar Novedades

llustracion 95 - Mensaje de Confirmacion archivo demasiado grande
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@ Novedades Para Usuarios. fyuia

Informacion Novedad .
€ G X
Tipo ** Novedadzs '@ nformazoon Fores $ | w Fode > Passlas Mmes vD
Tema* Pratocoio 6z Movizaoon Syoiex: Nkl =0 @
{[\:«h}s N Name Date moddnd Troe &
Peotocio pra los Producks forestaies ¢ - K c o
rady de ransiommacia o feminados) 5§ Docanests # ) - 8Fomrol Copoe Nodicen
Descripeion * - Shous ¢ 3 Forran Carges Fasiom
orfig 2 ;ﬁrsxzi:_:!_th'uo:*l X Adoe
NF - Cortetoand TRURIDM  WOR,
Horcges =
v (L >
+ Documento —————
Decumento Fle sarve | SNF - Cortetnond v MFes

Regresar ~ Guardar Novedades

llustracion 96 - Formulario Novedad — Seleccion del Documento con extension errada

A continuacion, se presenta el mensaje de confirmacion de error debido a un
archivo con extension no permitida.

49~ Novedades Para Usuarios.

Ayuda
Informacion Novedad
Tipo ** Noyadades (@ Informacion Forestal
Tema * Proteoolo de Movilizecion
Protocolo para [0s Productos forestules de segundo
@grado de transformacién o terminpdos
Desoripoion *
+ Documento
w3 Tipo
de
archivo
no
admitida
dut
ser
dot
doux
Documento nly,
wox
pet
]
Py

Guardar Novedades

llustracion 97 - Mensaje de Confirmacion de archivo con extension errada
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/e\: Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad

Tipo ** ® Novedades Informacion Forestal

Tema* DECOMISO FORESTAL -
Formato de remision para la movilizacion de productos de

transformacion primaria provenientes de cuitivos
Descripcion * forestales

+ Documento
Documento

[ 4. Resolucion 401 de 2011.par
Guardar Novedades

*

llustracion 98 - Documento Aceptado seguiin tamafio y extension permitido y dar Guardar

El usuario al dar clic sobre el botén “Guardar Novedades” permitira crear el
registro de la novedad, y el sistema lo redirecciona a la grilla de resultados de
Novedades para Usuarios donde se muestra el registro creado.

4" Novedades Para Usuarios.

Tipo = Toma =

Descrpoos = Decurmstn =

llustracion 99 - Registro de la Novedad guardada exitosamente

Finalmente, el usuario tiene la opcion de dar clic en el boton “Regresar” y el
sistema lo redirecciona a la grilla de registros de las novedades.

Guardar Novedades

llustracion 100 - Boton Regresar

Es importante mencionar que los campos sefalados con el simbolo (*)
en el formulario, son obligatorios por lo cual el usuario debe tener la
informacion completa para su debido diligenciamiento.
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¢~ Novedades Para Usuarios. Ayuda
E3 Eltema es obligatorio, Bl tama &s obiigataro »

Informacion Novedad

Tipo ** ® Novedades Informacion Forestal
Tema * v
Descripcion
+ Documento
Documento

Regresar Guardar Novedades

llustracion 101 - Mensaje de Campo Requerido

1.6.1.3.2 EDITAR NOVEDAD

El usuario tiene la posibilidad de editar las novedades haciendo clic sobre el
botén “Editar”, como se ilustra en la siguiente imagen:

/& Novedades Para Usuarios.

1)
Tipo @ Yema ¢ .
Descripcion © Documents ©
[ INFORME FINAL DE
Informacon NotiGas irdormativaes Prusts PRACTICA doox &

4

—

“-I
(5 L

———

APROVECHAMENTD FORESTAL atk-res 1508 de 2( SUNLpdf X

4 Rescluodn 401 de 2011 ot &

llustraciéon 102 - Botén Editar Novedad

Al dar clic en el boton “Editar”, se despliega el formulario que se muestra en la
siguiente llustracion, el cual permite modificar informacién asociada al registro
de novedades:
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/@ Novedades Para Usuarios.

NiEAM

Ayuda

Informacion Novedad

Tipo ** Novedades ® Informacion Forestal

Tema * Naticlas Informativas

[?rueca - Campo Editadg| I

Descripcion *

+ Documento
Documento

INFORME FINAL DE PRACTICA. docx

Regresar Guardar Novedades ]

llustracién 103 - Formulario Editar Novedad

El usuario al dar clic en “Guardar Novedades” permitira almacenar el cambio
realizado sobre el registro de la novedad, y lo redirecciona a la grilla de
resultados de Novedades para Usuarios:

4@ Novedades Para Usuarios.

Croar Novodad
Tipo Toms &
Descrpcion 2 Uocumento 2
{ - | INFORME FINAL DE PRACTICA. dscy
Informacion Notician Indcrmoni ay iIFmom Campo Editado I A 7 8 ‘
|
| |

Novedan APROVECHAMIENTO FORESTAL ades 1909 ce 2017 SUNLpdf & LA ‘

r 4 Resalootn 401 de 2011 p & 7 8 |

llustracion 104 - Grilla de Novedades con el registro exitosamente modificado

1.6.1.3.3 ELIMINAR NOVEDAD

El usuario tiene la posibilidad de eliminar el registro de la novedad haciendo clic
sobre el boton “Eliminar”, como se ilustra en la siguiente imagen:
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{6~ Novedades Para Usuarios.

fipo 2 Tema ¢
Dewcripcon 2 Docsmunto &
INFOSME FINAL OE PRACTICA docs |
|
Norvwaad AFRONE CHAMIENTD FORESTAL Proste de navedad achonn Y09 e 01T SUNL pd & s W Swew §
|
Faw ) de rerisidn pard b moviliaciin de proSucios |
Nuredad DECOMISO FORESTAL Je ranubatMaciéo crirmmila prosnmeniss de culicos 4 Fosiostn 401 de 201 pat - & 7 .

formalaien

llustracién 105 - Botén Eliminar Novedad

Al dar clic en el boton “Eliminar”, el sistema elimina el registro de la grilla de
novedades como se muestra en la siguiente Ilustracion:

{g_\ Novedades Para Usuarios.

Tipo & Tema ¢ .
Descripcion ¢ Documento &

ormaty de remisiin para la movilzacidn 9z praduciss
de trensfomacisa pamana provesientss de cuities | 4 Resclacion Pida 201pF & VA

\

Novedad ]I APROVECHANIENTO FORESTAL ‘ Prueka de novedsd } ad-res 1509 de 2017 SUNLpF & L.

llustracion 106 - Grilla de Novedades con el registro eliminado exitosamente

1.6.1.3.4 DESCARGAR DOCUMENTO

El usuario tiene la posibilidad de descargar el documento que previamente habia
adjuntado al registro de la novedad, para ello el usuario debe dar clic sobre el

ok : o :
botén como se ilustra en la siguiente imagen:

_/a: Novedades Para Usuarios.

Tipe 3 Tema ©
Desoripcian = Documanto =
Noveaad APROVECHAMIENTO FORESTAL Preta 08 novedad o res 1500 de 2T SUNLpd &
.
Formato o= ¢ 1 G B MoViZIoon ohe 7
MNovedsd DECOMSO FORESTAL prockacto FIRCKN DEOMSNS Drovwermriey & Reschuoibn 401 0o 2011 ;-!E]
o culivas & a2

llustracion 107 - Boton Descargar Documento
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Al dar clic en el botén

muestra

en la siguiente llustracion:

@ Novedades Para Usuarios.

, el sistema permite descargar el documento como se

llustracion 108 - Documento descargado exitosamente

A continuacién, se visualiza el documento descargado:

NN
i .\f‘:

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

( )

aiatamas agroforestales con fines

disposiciones sobra ol rogistro”

En uso de sus atrbucionoas constitucionalaes y legalos, en

o 2008, v

CONSIDERANDO

RESOLUCION NUMERGO — w =+ Y 5 2011

Por la cual s adopta ol nuava fanmalo de remision para In movilizacicon de
producios de transformacian primaria praovaniontes de cullivoes forestoles

comarcislos registrados y sa dictan otras

EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

copecial las gue e
conflaran ¢l Decreto No 2478 dal 17 do diclembre de 1999 y ol Deoroto No., 1408

v/

llustracion 109 - Visualizacion del Documento descargado
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1.6.2 MODULO AYUDA

Esta funcionalidad aplica para el Rol:

ICA Funcionario Incendios Entidad Administrador

El médulo de “Ayuda” aplica para todos los usuarios del SNIF; a través de esta
funcionalidad el usuario tendra acceso a conocer tanto las generalidades como
el funcionamiento del SNIF; es decir, conocer la definicion, la Misién y Vision del
Sistema Nacional de Informaciéon Forestal, los objetivos generales y especificos
entre otros como conocer qué tipo de informacion se dispone en la captura
relacionada con el uso, demanda y administracion de los recursos boscosos,
conocer el funcionamiento mismo del SNIF, como también se describen los
alcances del Sistema Nacional de Informacién Forestal, qué informacion se
dispone, se explica brevemente las diferentes tematicas que integran el sistema,
y a cuales usuarios les llega la informacion forestal que divulga el IDEAM como
resultado del monitoreo y seguimiento de los ecosistemas boscosos.

Nota: Adicional en el médulo de ayuda, se encuentran los links para descargar
las guias completas sobre las funcionalidades del Sistema y el Cargue Masivo.

llustracion 110 - Boton Ayuda

1.6.3 MODULO SALIR

Esta funcionalidad aplica para el Rol:

ICA Funcionario Incendios Entidad Administrador

Por medio de la opcion “Salir”, se cierra la sesion del usuario en la aplicacion
SNIF y regresa a la pagina o formulario de inicio.
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llustracién 111 - Botén Salir

48 INGRESO

tsaro
Cae”

llustraciéon 112 - Formulario de Inicio

2. DOCUMENTOS RELACIONADOS

No aplica

3. BIBLIOGRAFIA

No aplica
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